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APRESENTACAO

A normalizagdo e normatizagéo dos trabalhos académicos é uma das
exigéncias para a qualificacéo dos cursos de graduagéo e pés-graduacdo em todo
o pais. Com a finalidade de dar credibilidade ao conhecimento produzido na
Universidade de Rio Verde (UniRV), este manual de trabalhos académicos,
elaborado pelos professores Jadson Justi e Telma Pereira Vieira, redne as normas
técnicas para a redacGo de trabalhos resultantes de pesquisas no campo

académico.

As informacdes aqui presentes, baseadas nos padrées vigentes da
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e em produgbes dos autores
seminais dos campos de metodologia cientifica e métodos e técnicas de pesquisa,
tém a finalidade de orientar e esclarecer os procedimentos técnico-cientificos aos
professores, pesquisadores e académicos da UniRV para a organizacéo e

padronizagéo dos seus trabalhos académicos.

Sua aplicagdo é destinada aos trabalhos de final de cursos de graduacéo e
pos-graduacdo (latu sensu e stricto sensu), visando a sua apresentagdo as bancas
examinadoras e, igualmente, & estruturacdo dos trabalhos requeridos em

disciplinas.

Além do seu papel fundamental de nortear a elaboracéo de trabalhos
técnicos, o que se espera é que as normas e regras aqui presentes, de certa
forma, sejam um incentivador ao interesse pelo trabalho cientifico e pela difuséo

do saber, @ medida que a metodologia da pesquisa é desmistificada.

Nessa construcdo, o manual torna-se um facilitador e colaborador para a
vida estudantil e profissional por promover a difusGo e a reflexdo do

conhecimento cientifico pautados em normas, regras e procedimentos criveis.

Profa. Helemi Oliveira Guimarées de Freitas | Mestra
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1 TIPOS DE TRABALHOS ACADEMICOS

Neste Manual, serGo abordados o Projeto de Pesquisa, a Monografia
(graduagdo/especializagdo), a DissertacGo (mestrado), a Tese (doutorado) e o
Artigo Cientifico, considerando conceitos adotados pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT).

1.1 PROJETO DE PESQUISA

A pesquisa cientifica é um procedimento racional e sistematico para
promover respostas a problemas e, por isso, deve ser planejada antes de ser
executada (MARTINS JUNIOR, 2015). O sucesso da pesquisa encontra-se no
planejamento para posterior execucdo (OLIVEIRA, 2002).

O projeto de pesquisa é um documento que tem como objetivo criar um
planejamento para a pesquisa cientifica (SANTOS, 2005). Ele é um “Documento
que especifica informacdes acerca de uma pesquisa ainda néo realizada, mas que
se pretende realizar [...]” (APPOLINARIO, 2011, p. 159). Segundo Rudio (1986),

um projeto de pesquisa deverd responder as seguintes perguntas:
O que serd feito?
Por que, para que e para quem fazer?
Onde, como e com que fazer?
Quanto e quando fazer?
Quanto custa?
Como e quem vai pagar?

O projeto representa um documento explicitador das agdes que serdo
desenvolvidas ao longo do processo de pesquisa (PRODANOV; FREITAS, 2013).
Sem essa base ou alicerce, o pesquisador lanca-se em um trabalho inseguro e
desorientado, resultando em desperdicio de esforcos e recursos (MARTINS
JUNIOR, 2015).

Parte | - Tipos de Trabalhos Académicos 10
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A elaboracéo de projetos pode parecer insignificante aos olhos de um
principiante, por julgé-los desnecessdrios, devendo, pois, partir de imediato para
o trabalho de pesquisa. A experiéncia vai, todavia, lhe mostrar que prescindir de
um projeto é abrir portas & improvisagdo, um caminho propicio @ inseguranca na
realizacGo de um trabalho que, por isso mesmo, torna-se confuso e reduplica

esforcos. Essa forma, em que se esbanja tempo e recursos, é a razdo de muita

pesquisa infrutifera (RUDIO, 1986).

Segundo Kauark, Manhdes e Medeiros (2010), a responsabilidade pela
elaboracéo do projeto de pesquisa é do pesquisador, e sua aprovagdo compete

ao orientador.

1.2 MONOGRAFIA (GRADUACAO E ESPECIALIZACAOQ),
DISSERTACAO (MESTRADO), TESE (DOUTORADO)

Todas as pesquisas a que se intitulam como Monografia, Dissertacéo e Tese
devem ser orientadas por um professor orientador (OLIVEIRA, 2002). A
monografia realiza-se durante o curso de graduacGo e de especializacdo; a
Dissertacéo, durante o curso de mestrado; e a Tese, durante o curso de

doutorado.

O termo Monografia se refere a uma pesquisa realizada com o intuito
cientifico, dotada de um conjunto de elementos monogréficos capazes de formar
um corpo coerente para a exposi¢cdo de dados para o meio académico (BITTAR,
2001; FRANCO, 2011; MEDEIROS, 2000; SANTOS, 2005). Etimologicamente, a
monografia se refere a uma pesquisa sistematica realizada com um Unico assunto
(ACEVEDO; NOHARA, 2013).

Dessa forma, ela é o trabalho resultante do estudo cientifico de um tema
ou especificidade de determinado assunto, para o que o educando sistematize o
resultado de suas observagdes criticas, embasadas em leituras e reflexdes
realizadas (PADUA, 1989).

Também Oliveira Netto (2008) posiciona-se sobre essa modalidade de
trabalho, ao afirmar que a monografia trata de um assunto particular de forma

sistematica e completa, o que é peculiar & sua esséncia. Refere-se a um estudo

Parte | - Tipos de Trabalhos Académicos 11
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sobre um tema especifico ou particular, de valor representativo em observéncia a

uma rigorosa metodologia.

A monografia aborda, portanto, um tema especifico ou particular, de
considerdvel valor representativo, cuja variedade de aspectos se investiga
profunda e amplamente, o que é feito em correlacéo com os fins a que se destina

e em rigorosa obediéncia metodolégica (LAKATOS; MARCONI, 2003).

No que tange a dissertacéo, trata-se esta de um estudo mais criterioso que
a monografia, porém sua exposicdo acontece de forma monogrdfica, ou sejq,
apresenta um conjunto de itens necessdrios para uma légica na escrita, partes
“pré-textual”, “textual” e “pos-textual” (MARCANTONIO; SANTOS; LEHFELD,
1993; OLIVEIRA, 2002). A dissertacdo é um “[...] trabalho monogréfico resultante
de um mestrado [...]” (APPOLINARIO, 2011, p. 49).

A dissertacdo é um trabalho cientifico em que se aplica ou se discute uma
teoria ou técnica para posterior defesa na finalizacdo do curso de pés-graduacgéo
em nivel de mestrado (ESTRELA; MARCELO; SABINO, 2005).

Seu objetivo é fomentar o meio cientifico com uma pesquisa que sustente
teoria, objetivos (geral e especificos), andlise e interpretacdo de informacées em
determinada drea do conhecimento (ACEVEDO; NOHARA, 2013).

Dessa forma, a dissertacgo é um trabalho que marca o inicio do

envolvimento do aluno-pesquisador com o processo de pesquisa, segundo a
descricdo de Oliveira Netto (2008).

Sob andlise etimolégica, é este um termo de origem grega, em cuja
formacéo abriga o prefixo dis, indicador de separacéo, afastamento, a que se
agrega o radical sertare (ajuntar, ligar, entrelacar), que designa um estudo
teérico, de natureza reflexiva, o qual consiste na ordenacdo de ideias sobre

determinado tema, em conformidade com Prodanov e Freitas (2013).

Para esses autores, trata-se a dissertacdo da comunicacéo dos resultados
de uma pesquisa e de uma reflexé@o, que versa sobre um tema igualmente Unico e
delimitado. Tal como a tese de doutoramento, a elaboracéo da dissertacdo deve
cumprir as exigéncias da monografia cientifica, as mesmas diretrizes

metodolégicas, técnicas e logicas.

Parte | - Tipos de Trabalhos Académicos 12
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Jé o termo “tese” é referente a um estudo realizado com a mais criteriosa e
sistematica abrangéncia cientifica existente no meio académico (SANTOS, 2005).
De acordo com Appolindrio (2011, p. 181), a “tese” no Brasil é um tipo de “[...]
trabalho monografico executado em programas de pés-graduacgéo stricto sensu,

em nivel de doutorado [...]".

Constitui  assim um trabalho cientifico original, especifico sobre
determinado assunto, de significativa contribuicGo para o aumento do

conhecimento, com relevéncias estruturadas por metodologias bem definidas
(ESTRELA, MARCELO, SABINO, 2005).

Sua realizagdo apresenta o objetivo de doutorar o alunado que segue
carreira académica (OLIVEIRA, 2002). A tese é o resultado de um estudo em que,
por meio de investigacdo e conhecimento aprofundado, se obtém o titulo de
doutor, o grau méximo que uma pessoa pode atingir no meio cientifico (BARROS;
LEHFELD, 2007; OLIVEIRA NETTO, 2008).

Prodanov e Freitas (2013) s@o claros na descricdo de que a tese, realizada
sob a coordenacdo de um orientador doutor e com vistas a obtencgéo do titulo de
doutor ou similar, deve resultar de uma investigacéo original e inédita, com real
contribuicéo para o avango de determinado tema, bem delimitado, revelando sua

cientificidade alicercada no uso correto do método cientifico.

Oliveira  Netto  (2008) menciona alguns  principios  gerais,

internacionalmente reconhecidos em qualquer drea cientifica, que uma tese deve:
a) ldentificar claramente o seu objetivo;
b) Abordar um tema que seja relevante para o conhecimento;
c) Tratar de um tema original, que pouco tenha sido explorado;
d) Convencer que a questéo investigada foi devidamente tratada;

e) Apresentar argumentos cientificamente fundamentados.

Parte | - Tipos de Trabalhos Académicos 13
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1.3 ARTIGO CIENTIFICO

O artigo cientifico apresenta o intuito de fomentar a producéo de
conhecimentos nas diversas dreas da graduacgdo e pods-graduacdo (AQUINO,
2010). Distingue-se dos diferentes tipos de trabalhos cientificos pela reduzida
dimensé@o e contetudo. Permite ao leitor, mediante a descricdo da metodologia

empregada, do processamento utilizado e resultados obtidos, repetir ou comparar
a experiéncia (MARTINS JUNIOR, 2015).

Segundo Appolindrio (2011, p. 14), o termo “artigo” é caracterizado como

[...] um texto que possui certas caracteristicas especificas (presenca
de elementos textuais, tais como introdugdo, método, resultados,
concluséo, referéncias etc.) e cujo objetivo é o de ser publicado
num periédico cientifico [...].
De modo geral, um artigo cientifico tem a mesma estrutura exigida em
outros trabalhos académicos, como monografias, dissertacées ou teses. Séo,

geralmente, publicados em peridédicos especializados e seguem as normas

metodolégicas estabelecidas por eles.

Quanto a autoria, o autor ou coautor do trabalho é aquele capaz de
responder por todo o contetdo ou parte fundamental. E o aluno quem ird
apresentar o trabalho em defesa. O coautor é o orientador e, no caso de possuir
coorientagdo, esse também entra como 2° coautor. Também poderéo ser
coautores do trabalho professores que realizaram a andlise estatistica e alunos
que participaram da parte experimental. NGo existe limite para um nomero de

autores.

Parte | - Tipos de Trabalhos Académicos 14
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Considerar o TIPO do trabalho académico
a ser desenvolvido: Projeto de Pesquisaq,
Monografia (graduacéo/especializacéo),

Dissertacdo (mestrado), Tese (doutorado) ou

Artigo Cientifico.

COMPOR o todo do trabalho com
seus ELEMENTOS ESPECIFICOS

definidos e apresentados no
ESQUEMA e MODELOS.
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2 ELEMENTOS DAS PARTES QUE COMPOEM AS ESTRUTURAS
DOS TRABALHOS ACADEMICOS

As estruturas dos trabalhos académicos, estabelecidas pela Associacéo
Brasileira de Normas Técnicas (2011, 2005, 2003b), sdo constituidas de trés
partes: PRE-TEXTUAL, TEXTUAL e POS-TEXTUAL. E cada parte possui os seus

elementos correspondentes, levando em consideragéo o tipo de trabalho:

19) PRE-TEXTUAL: Capa; Folha de rosto; Ficha catalogrdfica; Errata; Folha
de aprovacgdo; Dedicatéria; Agradecimento; Epigrafe; Resumo na
lingua verndcula; Resumo em lingua estrangeira; Listas de ilustragées,

tabelas, siglas, abreviaturas, simbolos; Sumadrio.
29 TEXTUAL: Parte introdutéria até a Concluséo.

39 POS-TEXTUAL: Referéncias; Glossario; Apéndice; Anexo.

2.1 ELEMENTOS DA PARTE PRE-TEXTUAL

Essa primeira parte é composta por elementos obrigatérios, opcionais ou
aqueles eventuais. Vejamos os elementos, com suas finalidades e conteddo/itens,
na ordem em que devem ser apresentados, considerando-se a estrutura de cada

tipo de trabalho.

2.1.1 Capa

E a cobertura externa.

ltens: nome da instituicdo; nome do autor do trabalho; titulo do trabalho;
cidade da instituicdo em que deve ser apresentado; ano da entrega.
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2.1.2 Folha de rosto

E a cobertura interna.

ltens: nome do autor do trabalho; titulo do trabalho; texto indicando a
natureza académica do trabalho (monografia, tese, dissertagéo,
outros), objetivo (aprovacéo em disciplina, grau pretendido, outros),
instituicio que estd sendo apresentado e a drea de concentracéo;
nome do orientador; cidade da instituicdo; ano da entrega.

2.1.3 Ficha catalogrdfica

E a catalogacdo bibliografica; é elaborada pela bibliotecaria da

universidade, conforme Cédigo de Catalogacdo Anglo Americano vigente.

2.1.4 Errata

E a relagdo de erros identificados apés impresséo do trabalho.

ltens: titulo; quadro contendo o numero da folha do erro,
linha/ilustracéo/tabela, o errado, o certo.

Obs.: se o trabalho jé tiver sido encadernado, por ser
em folha avulsa, esta deve ter a referéncia
completa do seu trabalho em nota de rodapé.

2.1.5 Folha de aprovacéo

Folha que contém os elementos essenciais a aprovacéo do trabalho.

Devendo ser assinado pelos componentes da banca examinadora.

ltens: sem titulo; nome do autor do trabalho; titulo do trabalho; texto
indicando a natureza académica do trabalho (tese, dissertacéo,
outros), objetivo (aprovacéo em disciplina, grau pretendido, outros);
instituicdio em que estd sendo apresentado e data da aprovacéo;
nome e instituicdo dos componentes da banca examinadora.

Obs.: a data de aprovacdo e as assinaturas dos

membros componentes da banca examinadora
s@o colocadas apés a aprovagéo do trabalho.
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2.1.6 Dedicatéria

E um breve texto que homenageia e dedica o trabalho a pessoa(s) muito

especiais, e ndo necessariamente ligadas ao trabalho apresentado.

ltens: sem titulo; texto.
2.1.7 Agradecimento

E o espaco em que vocé agradece a pessoas (familia, amigos, participantes)
e/ou instituicdes que contribuiram de maneira relevante para o desenvolvimento

do trabalho.

Itens: titulo; texto.
2.1.8 Epigrafe

E uma citacéo literal, em prosa ou verso, que sintetiza a ideia que gostaria

de estar transmitindo no seu trabalho, devendo sempre indicar a autoria.

ltens: sem titulo; texto.

2.1.9 Resumo na lingua verndcula

e

E a apresentacéo concisa, em pardgrafo Unico, dos pontos relevantes do

seu trabalho.

Dessa forma, esse conteddo de cunho cientifico tem a finalidade especifica
de passar ao leitor uma ideia completa do teor do documento, em que se
apresentam todas as informagdes necessdrias para que o leitor/pesquisador possa
fazer uma primeira avaliacGo do texto e de suas eventuais contribuicoes,

justificando a consulta do texto integral (SEVERINO, 2002).

Itens: titulo; texto; palavras-chave.
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2.1.9.1 Particularidades do resumo

De acordo com a Norma Brasileira ABNT n. 6.028 (vigente) para trabalhos
académicos, o resumo ¢é considerado a apresentacGo concisa dos pontos
relevantes de um documento. O resumo é um item fundamental para a

elaboracgédo de trabalhos cientificos.

Ele deve permitir uma visdo precisa do trabalho, tipo este que é descrito
como Resumo Informativo, pois informa ao leitor objetivo(s), metodologia,
resultados e consideragdes finais/conclusées do documento, de tal forma que este

possa, inclusive, dispensar a consulta ao original.

O resumo deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas,
afirmativas e ndo de enumeragéo de tépicos. Recomenda-se o uso de pardgrafo
Unico. A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do
documento. A seguir, deve-se indicar a informacGo sobre a categoria do

tratamento (meméria, estudo de caso, andlise da situagdo entre outros).

As palavras-chave (em numero de 3 a 5) devem figurar logo abaixo do
resumo, antecedidas da expressdo “Palavras-chave:”, separadas entre si por

ponto e finalizadas também por ponto.
Devem-se evitar:
a) simbolos e contracées que nao sejam de uso corrente;

b) féormulas, equacgdes, diagramas entre outros, que ndo sejam
absolutamente necessdrios; quando seu emprego for imprescindivel,
defini-los na primeira vez que aparecerem.

Quanto & extensé@o os resumos devem ter:

a)de 150 a 500 palavras, em caso de trabalhos académicos - teses,
dissertagbes e outros — e relatérios técnicos e/ou cientificos ou de

estagio;
b) de 100 a 250 palavras, em artigos de periédicos;

c) de 50 a 100 palavras, nos destinados a indicacées breves.
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2.1.10 Resumo em lingua estrangeira

E a traducéo fiel do resumo em lingua portuguesa para um idioma de

divulgacgdo internacional (ABSTRACT, em inglés).

ltens: titulo; texto traduzido; palavras-chave traduzidas.
2.1.11 Lista de ilustracoes

E a relacdo dos titulos de cada tipo de ilustracdo (quadro, figura, grdfico,
mapas...), na ordem em que se apresentam no texto. Obrigatério com mais de 3

itens.

ltens: titulo: relagdo das ilustragdes, na ordem que se apresentam no texto;
nomero de pdgina.

Obs.: deve ter lista prépria para cada tipo de
ilustracées.

2.1.12 Lista de tabelas

e

E a relacdo dos titulos das tabelas, na ordem em que se apresentam no

texto. Obrigatério com mais de 3 itens.

ltens: titulo; relagéo das tabelas, na ordem que se apresentam no texto;
numero de pdgina.

Obs.: deve ter lista propria.

2.1.13 Lista de siglas

Lista alfabética das siglas e seus respectivos nomes por extenso (em

maiUsculo e minusculo), separados por hifen. Obrigatério com mais de 10 itens.

ltens: titulo; relacéo alfabética das siglas e seus respectivos nomes por
extenso (em maiusculo e minusculo), estes separados por hifen.

Obs.: deve ter lista prépria.
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2.1.14 Sumadrio

E apresentagdo das secoes e subsegdes existentes no corpo do trabalho, na
ordem e realce em que se apresentam.

ltens: titulo; indicativo e titulo da secéo, na ordem e realce em que se
apresentam; nUmero de pdgina.

Obs.: devem constar somente as partes textuais e pos-
textuais.

2.2 ELEMENTOS DA PARTE TEXTUAL

Esta segunda parte é composta por elementos obrigatérios, mas que
poderdo ter seus titulos nominados conforme a necessidade do seu trabalho.
Vejamos os elementos, com sua finalidade/conteddo, na ordem que devem ser

apresentados, levando em consideragéo a estrutura de cada tipo de trabalho.

Aqui os elementos da Parte Textual deveréo ter o indicativo numérico, em
algarismo ardbico, de uma sec¢éo. A numeragdo progressiva deve ser utilizada
para evidenciar a sistematizacdo do contetdo do trabalho e elaborada conforme
a Norma Brasileira ABNT 6024 (vigente).

Dica 1: Antes de comecar o desenvolvimento do texto, faca um pseudo-sumadrio com as
provdaveis secdes, subsecdes e alineas que irdo compor seu trabalho. Nestas
devem estar delineados os conteudos e, também, as referéncias que serdo
utilizadas.

Dica 2: Antes de comecar efetivamente o desenvolvimento do texto, tenha em maos os
documentos que serdo consultados.

2.2.1 Tema e delimitacdo

Para que uma pesquisa seja objetiva e nos conduza a respostas especificas
devemos sempre pesquisar temas especificos (MARTINS, 1994). Quando
necessdrio, podemos encaminhar pesquisas paralelas, mas cada uma delas
dentro de temas o mais especifico possivel (MARTINS JUNIOR, 2015). Apds a
escolha do tema, faz-se necessério delimita-lo, ou melhor, definir sua extenséo e

profundidade (ANDRADE, 1999; NUNES, 2002).
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Delimitar consiste em selecionar um tépico do assunto para ser focalizado.
“[...] A delimitacGo do assunto pode ser feita no que diz respeito a extensé@o ou ao
tipo de enfoque: psicolégico, sociolégico, histérico, filoséfico, estatistico [...]"
(ANDRADE, 1999, p. 124).

O assunto deve ser escolhido considerando-se sua importancia para
pessoas, grupos de pessoas e mesmo para a sociedade em geral. Assim, ao
escolher o tema, é preciso cuidar para ndo executar um trabalho que néo

interessard a ninguém (KAUARK; MANHAES; MEDEIROS, 2010).

Uma vez definido o assunto, é necessdrio estabelecer o tema, que é a
especificacdo do assunto sobre o qual tratard o estudo a ser desenvolvido, assim

como o contexto e a perspectiva sob a qual o assunto serd pesquisado
(PRODANOYV; FREITAS, 2013).

Dessa forma, escolher o tema vincula-se, portanto, a gostar do assunto,

para que o trabalho de pesquisa ndo se torne motivo de tortura e sofrimento para
o pesquisador (KAUARK; MANHAES; MEDEIROS, 2010).

2.2.2 Problema de pesquisa

Escolhido o tema e delimitado o seu escopo, a proxima fase é a
transformagéo do tema em problema (CERVO; BERVIAN, 2002).

Toda pesquisa cientifica comeca pela formulacdo de um problema, para o
qual objetiva encontrar solugdo (FACHIN, 2003; MARTINS; LINTZ, 2000). O
problema de pesquisa costuma ser apresentado geralmente na forma de uma
proposicdo interrogativa e deve expressar a divida a que o pesquisador quer

responder sobre o assunto estudado (RUIZ, 1996).

Para se estabelecer um problema a ser pesquisado, é importante que o
aluno tenha algumas indagacdes, inquietacdes sobre determinado assunto, fato,
fenébmeno ou mesmo questdo social, de modo que uma pesquisa seja o meio
para buscar respostas ou pistas que propiciem soluciond-lo (CARVALHO et al.,
2000).
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Dessa forma, tem-se a formulacéo de um problema, relativa ao tema entéo
proposto, a qual exterioriza a dificuldade especifica com que se defronta e se
pretende solucionar no decurso de uma pesquisa (MARKONI; LAKATOS, 2003). O
problema é a mola propulsora de todo o trabalho de pesquisa (KAUARK;
MANHAES; MEDEIROS, 2010).

2.2.3 Hipotese

Séo as respostas antecipadas e provisérias ao problema, as quais podem,
ou ndo, ser validadas pela pesquisa (BARROS; LEHFELD, 2007; FERNANDES,
2002). A hipétese da pesquisa é uma suposicdo objetiva, e ndo uma mera
“opini@o”.

A hipétese tem funcgdo prdtica, ao orientar e conduzir o pesquisador em
direcdo de provavel causa ou lei que se procura, ou fungéo teérica, ao coordenar

e completar os resultados j& obtidos, organizando fatos e fenémenos para facilitar
compreender e estudar a questdo (CERVO; BERVIAN, 2002).

Também é preciso que ela tenha bases sélidas, assentadas e garantidas por

“boas” teorias e por matérias primas consistentes da realidade observavel
(OLIVEIRA, 2002).

Estabelecer uma hipétese é, pois, supor uma afirmacdo como tentativa de
responder ao problema levantado no tema escolhido para pesquisar. Com o
desenvolvimento da pesquisa, pode-se confirmar ou negar a hipétese entdo
levantada (KAUARK; MANHAES; MEDEIROS, 2010).

As hipoteses constituem “respostas” supostas e provisérias ao problema
(SALOMON, 2014). Denomina-se hipétese bdsica aquela resposta considerada a
principal, a qual pode ainda ser complementada por outras, entGo denominadas
secunddrias (PRODANOYV; FREITAS, 2013).

A hipétese, que surge apés a formulagdo do problema, envolve uma
possivel verdade e indica caminhos ao investigador, cujo trabalho orienta,
assinalando rumos a investigagéo. Aponta-se uma dificuldade, diante da qual se

vislumbram provéveis solucées. Assim, com apoio de uma teoria, intui-se uma
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hipétese, a qual poderd, ou néo, ser confirmada com a investigacdo (TRIVINOS,
1987).

Sendo a hipétese uma suposicdo que necessita de confirmacgéo, pode ser
formulada tanto na forma afirmativa quanto na forma interrogativa (ANDRADE,
1999).

Quando nos propomos a fazer um trabalho cientifico, a primeira questdo é
a hipétese do trabalho, a qual significa uma suspeita explicativa ou a sugestéo

proviséria de que certa forma de explicacdo poderia dar certo (DEMO, 2011).

2.2.4 Obijetivos

O objetivo é o que se pretende atingir com a pesquisa (CRESWELL, 2007;
SOARES, 1995). Os objetivos se dividem em obijetivo geral e especificos (MARTINS
JUNIOR, 2015). Delined-los é o caminho para o sucesso da pesquisa. Para isso,

deve-se saber o que se procura e se pretende alcancar (OLIVEIRA NETTO, 2008).

Os objetivos sdo indicativos do que se pretende conhecer, medir ou provar
no decorrer da investigacdo a ser realizada (FACHIN, 2003). Uma vez definidos,
facilita-se o estabelecimento de um plano, um esquema a ser seguido durante

todo o transcorrer da pesquisa (SOARES, 1995).

Para serem bem sucedidos, é preciso levar em conta uma realidade restrita
que se pretende estudar. Por isso, os objetivos devem ser realistas e previamente
estudados (FERNANDES, 2002).

Em um trabalho cientifico geralmente é formulado somente um objetivo

geral, que deve ser expresso em uma frase indicativa da meta, com cuja conquista

se pretende contribuir (MARTINS JUNIOR, 2015).

Quanto aos objetivos especificos, um trabalho cientifico pode conter um ou
mais, e cada um deles deve se referir as metas que se espera atingir, os passos
que seréo dados para desenvolver o trabalho em relacéo as varidveis pesquisadas
no estudo (MARTINS JUNIOR, 2015; SILVA, 2003).
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2.2.5 Obijetivo geral

E, de modo geral, o que se pretende alcancar com a execucdo da pesquisa
(visGo global e abrangente). E gerado a partir do Problema e escrito na forma de
uma frase (MARTINS JUNIOR, 2015). Comeca com um verbo no infinitivo que néo
permita dovidas no sentido ou dupla significacGo (demonstrar, apontar, avaliar,
definir e compreender s@o alguns verbos sugeridos por alguns textos sobre

redagdo técnica e cientifica).

Martins Junior (2015, p. 66) exemplifica um objetivo geral: “Diagnosticar a
contribuico do ensino de idiomas na integracdo cultural de populacées

minoritdrias de paises europeus.”

Da mesma forma, também Barros e Lehfeld (2007, p. 154) trazem um

exemplo de objetivo geral:

Aprofundar o conhecimento sobre a problemética da regulacéo do
sistema de telecomunicacées e suas implicagdes nos cendrios
institucional, juridico e econémico, por meio de um estudo dos
novos procedimentos de controle instituidos pelo érgédo
competente.

2.2.5.1 Obijetivos especificos

Também séo gerados a partir do Problema e escritos na forma de frases
que iniciam com verbos no infinitivo, ou seja, observa-se a mesma regra de

escolha dos verbos citada anteriormente (OLIVEIRA, 2002).

Eles particularizam as dire¢des a seguir na pesquisa, aonde se quer chegar
e, para tanto, determinam acées do pesquisador, alertando—-o para situacées mais
especificas (FERNANDES, 2002).

Assim, sugere-se desenvolver pardgrafos curtos iniciados com verbos como:
distinguir, identificar, verificar, reconhecer, concluir, diferenciar, avaliar,
contrastar, documentar, especificar, criticar, debater, formular, produzir, propor,
reunir, discriminar, examinar, comparar, diferenciar, investigar, provar, ensaiar,
medir, testar, monitorar, experimentar, construir, esquematizar, compor,
sintetizar, julgar, medir, decidir, escolher, argumentar, estimar, selecionar e

outros.
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Barros e Lehfeld (2007, 154) exemplificam objetivos especificos de

trabalhos académicos, tais como:

[a] Contribuir para a andlise dos modelos de regulagdo existentes
no setor estudado;

[b] Analisar a relagéo entre os érgéos reguladores (Anatel e Cade),
evidenciando as consequéncias no mercado consumidor nacional;

[c] Estabelecer um estudo comparativo entre os modelos
reguladores internacionais e o institucionalizado no pais (Lei n°

9.472/97).

Martins Junior (2015, p. 67), também faz mengéo a objetivos especificos
(exemplos):
[a] Demonstrar a importéncia do ensino de idiomas estrangeiros

em cidades europeias com indice elevado de populagdes
estrangeiras;

[b] Comparar o nivel cultural de alunos que recebem e dos que
néo recebem o ensino de idiomas estrangeiros em suas escolas.

2.2.6 lJustificativa

Séo as razées de se realizar a pesquisa. Explica como o trabalho de
pesquisa poderd contribuir para estudos na sua drea de conhecimento e como

poderad ser Ctil as pessoas.

Para Fachin (2003), na justificativa, devem ficar claras as raizes da
preferéncia pela escolha do assunto e sua importéncia em relagdo a outros,
destacando-se a importéncia do tema abordado em relacéo ao estdgio atual da

ciéncia, suas divergéncias ou a contribuicGo pretendida ao pesquisar o problema.

Contém um discurso cuja redacdo mantém coeréncia e coesdo textual com
os elementos anteriores (RUDIO, 1986). Deve ser elo redacional com os demais

elementos a seguir. SGo as razdes de se realizar a pesquisa (ANDRADE, 1999).

Para Cervo e Bervian (2002) ela contém o porqué da escolha do tema, a
delimitagéo feita, com demonstracdo da legitimidade, pertinéncia, interesse e

capacidade do aluno em lidar com o tema escolhido.

Parte Il — Elementos das Partes que Compéem os Trabalhos Académicos 27



feacs =23

& ; //L/
Manual para Padronizacéo de Trabalhos de Graduacgéo e Pés-Graduagéo %47@‘;

De acordo com Appolindario (2011), a justificativa é descrita como a parte
do projeto de pesquisa em que o autor defende ser necessario realizar o trabalho,

apresentando justificativas técnicas profissionais, heuristicas, sociais.

Na justificativa se explica como o trabalho de pesquisa poderd contribuir
para o estado da arte na sua drea de conhecimento e como poderd ser Uil as
pessoas (FACHIN, 2003).

2.2.7 Cronograma

O cronograma é imprescindivel para a realizagdo das atividades de uma

pesquisa.

Nele, segundo Fernandes (2002), devem-se apresentar detalhadamente os
passos a que se pretende seguir para realizar a pesquisa pretendida, o que inclui
as fases anteriores a redacéo, como coleta de material, leitura. Em relacédo ao
tempo destinado & elaboracGo de cada item, é preciso considerar-lhe a
complexidade e extenséo. Em se tratando de teses e monografias, recomenda-se
constar até mesmo o possivel tempo de entrega @ banca e de realizacgo da

defesa.

A principal fungéo do cronograma é, pois, definir o tempo necessério para
realizar a pesquisa, dividindo o processo em etapas e indicando que tempo é

necessdrio para realizacéo de cada etapa (PADUA, 1989).

Appolindrio (2011, p. 29), caracteriza o termo cronograma como sendo
uma “Representacdo grdfica ou em forma de tabela que descreve uma lista de

atividades a serem realizadas e o tempo que elas consumirdo.”

Segundo Martins Junior (2015), nem sempre hda tempo especifico
estipulado para iniciar-se um projeto, mas todos eles tém um prazo para ser
concluido. Por esse motivo o pesquisador deve planejar cuidadosamente cada
uma das atividades que ird realizar e definir os prazos para a concluséo de cada

uma delas.
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2.2.8 Orcamento

Todo projeto de pesquisa deve conter o item orcamento de forma a
demonstrar todas as possiveis despesas que o pesquisador terd ao longo da
realizacéo do estudo (KEILA, 2002; MARTINS JUNIOR, 2015).

O orcamento é caracterizado como “Relagdo dos custos implicados na
realizacdo de uma pesquisa, normalmente especificados num projeto de pesquisa
[...]” (APPOLINARIO, 2011, p. 137).

O orcamento tem o objetivo de prever os gastos que seréo feitos com a
realizacéo da pesquisa, especificando cada um deles. Indica-se fazer a descricgo
do material, quantidade, preco unitdrio e total (CHAVES, 2007; CRESWELL, 2007).

Deixar o resultado final em destaque.

2.2.9 Introducéo

Nesta secéo, o autor apresenta a ideia geral do trabalho de forma sucinta
(HENRIQUE; MEDEIROS, 2014; FEITOSA, 1997). Nela, inclui-se justificativa,
problema e hipétese. A parte introdutéria deve fornecer ao leitor a informagéo
necessaria para entender de qual assunto trata o trabalho (MARTINS JUNIOR,
2015). Desse modo, deve apresentar uma visGo do contexto do problema
ressaltando-lhe a utilidade, viabilidade, originalidade e importancia (TRIVINOS,
1987).

Para Santos (2005, p. 134), a introducéo deve conter:

[a] Apresentacéo do assunto como um todo;
[b] Elemento explicativo do autor ao leitor;
[c] Colocacéo ou estabelecimento claro do assunto;

[d] Definicdo objetiva e clara sem deixar dovidas do campo
abrangido”;

[e] Indicacdo da finalidade e objetivo do estudo, informando sob
gue ponto de vista é tratado o assunto;

[f] Exposicdo sobre tépicos principais do texto, dando a ordem e o
roteiro de exposicéo;
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Assim a introducéo identifica a questdo ou a preocupacGo que gera a
pesquisa ao transmitir informagdes sobre um problema de pesquisa (CRESWELL,
2007). O autor alerta para o cuidado ao redigi-la, por tratar-se da passagem

inicial em um estudo ou em uma proposta.

Geralmente a introducéo é redigida ao término do trabalho, quando ja se
conhecem os passos de seu desenvolvimento (PADUA, 1989). Para escrevé-la,
sugerem-se algumas perguntas que, bem respondidas, serdo o caminho para se

obter a forma pretendida:

a) De que assunto trata o trabalho?

b) Por que é importante tratar desse assunto?

c) Como se tratou o assunto?

d) Qual é o objetivo que se pretende alcancar?

Nessa segGo, mostra-se sucintamente ao leitor o que ele ird encontrar no
seu trabalho:

— apresentar/introduzir claramente o assunto tratado (campo que

abrange);
— apresentar possiveis limitacdes encontradas sobre o tema;

— mostrar/justificar a importdncia e a natureza do problema a ser

resolvido;
— justificar e esclarecer sob que ponto de vista é tratado o assunto;
— apresentar a finalidade do trabalho;

— apresentar, ordenadamente e de forma sucinta, as secdes principais do

trabalho;

— usar preferencialmente uma linguagem impessoal, ou seja, evitar o “eu”
e “nés”, os “achismos”, “os jargdes”, “as girias”, a linguagem vulgar e

ndo académica;

— ndo devem existir, equacdes, tabelas, figuras, nem texto teérico bdsico

sobre determinado assunto;

— ndo devem ser apresentados resultados nem conclusées;
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— ndao utilizar citagdes de autores, em especifico nos casos de projeto de

pesquisa, monografia, dissertacdo e tese.

Obs.: deve ter de 2 a 3 pdginas. Evitar mencionar
autores. Deve ser elaborada apés terminar o
desenvolvimento e a concluséo.

2.2.10 Desenvolvimento

Esta é a parte em que se concentra o discurso que embasa o trabalho.
Também chamado corpo do assunto, o desenvolvimento corresponde a parte
mais extensa do trabalho (CERVO; BERVIAN, 2002). E efetivamente a parte
principal em que séo apresentadas respostas ordenadas e fundamentadas

relativas ao tema escolhido. Nesse sentido, eis umas orientagdes praticas:

— as secbes e subsecbes devem ser definidas mostrando as partes
progressivas das divisbes e subdivisbes do seu documento,
possibilitando-lhe expor, com clareza, a sequéncia, a importéncia e o

inter-relacionamento do assunto.

— as subsessées das secbées primdrias, definidas preferencialmente até o
nivel tercidrio; cada uma das secdes/subsecodes deve ter, no minimo, 7 e,
no maximo, 17 pardagrafos ou 3 pdginas; os titulos devem ser objetivos,
claros, padronizados, sem siglas e com, no maximo, 3 linhas; todas as
secoes/subsecoes devem ter seu texto correspondente. Quanto ao

nomero de pdginas, este fica ao seu critério e do orientador.

— as subsecbées que representem enumeracdes de ideias/conceitos e que

tenham pouco contetddo/texto, devem ser substituidas por alineas.

— os pardgrafos, com o minimo 5 linhas e o maximo 10 linhas, devem ser
redigidos sem erros de portugués mantendo sempre uma concatenagéo

de ideias e raciocinio, sem ser prolixo e ambiguo.

— o posicionamento dos autor(es) em resposta as questdes levantadas pela
pesquisa, deve ser apresentado como pardfrases ou citacdo diretq,
acompanhado de sua opinido e posicdo pessoal; esta deve estar apoiada

em dados e provas, evitando ideias pré-concebidas.
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Obs.: as formas de citagbes estdo apresentadas na
secao Citagoes.

— os conceitos e termos devem ser explicitados.

— as tabelas, ilustracées, apéndices e anexos servem para apresentacéo
dos resultados e enriquecimento do trabalho, e sempre referenciadas no

texto correspondente.

— toda referéncia citada deve estar na lista Referéncias.

Obs.: as formas de referéncias estdo apresentadas na
secdo Referéncias deste manual.

Dica 3: Pegue sempre o numero da pdgina do documento consultado; coloque os
dados do documento consultado na sua lista Referéncias assim que usar o
texto.

Para Fernandes (2002), é no desenvolvimento que se argumentard contra
ou a favor da tese. Esta é a parte em que se discutirGo todas as faces do
fenémeno, apresentando-se os argumentos que sustentarGo ou derrubardo a

tese.

2.2.10.1 Revisao de literatura

Segundo Fachin (2003), a Revisdo da Literatura, ou parte também
caracterizada como fundamentagéo teérica ou referencial teérico, é a parte mais

extensa do trabalho.

Neste ponto, observando-se as vdrias ideias sobre o assunto, divide-se o
trabalho em capitulos, partes, secées e subsecbes, com suas respectivas
numeragdes. Os capitulos ou as partes devem obedecer a seguinte disposicéo: a
ideia principal referencia o primeiro capitulo ou parte; a ideia secunddria, o
segundo; e assim, sucessivamente, o terceiro e demais capitulos. Cada capitulo
deve ter suas secdes e subsecdes, com numeragdes que margeiam a folha em que

se apresenta o conteudo.

Na revisdo da literatura, dispde-se o conteddo de sua pesquisa inicial

relativa ao que ao j& foi escrito sobre o tema que vocé estd pesquisando
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(MARTINS JUNIOR, 2015, p. 68). A busca de material teérico tem o objetivo de
responder aos problemas formulados na pesquisa (CERVO; BERVIAN, 2002).

O Levantamento de Literatura é o procedimento de localizagdo e obtencéo
de documentos para avaliar a disponibilidade de material que subsidiara o tema
do trabalho de pesquisa (KAUARK; MANHAES; MEDEIROS, 2010). Nesse sentido,
definir os pressupostos teéricos e os principais conceitos com os quais vai
trabalhar é essencial ao académico, o que deve ser feito preferencialmente em 3

secdes primdrias e suas subsegdes até o nivel tercidrio (CARVALHO et al., 2000).

De acordo com Fachin (2003), é necessdrio que se observe uma ordenagéo
légica das ideias para entdo dividir o conteddo em capitulos. Deve haver uma
sequéncia das ideias, que devem ser apresentadas de forma clara e
compreensivel. Um capitulo ndo pode ter nUmero de pdginas muito maior que os
demais. Manter uma divisdo equilibrada nesse sentido é importante para uma

ordenacgdo adequada.

2.2.10.2 Material e métodos

Quanto a material e método, ou mesmo metodologia, é o item dentro da
pesquisa que deve conter todos os procedimentos que o pesquisador realizard,

bem como os métodos adotados e os mais adequados para sua realizagéo.

Em relagéo a particularidades terminolégicas, Estrela, Marcelo e Sabino
(2005) descrevem que o termo metodologia costuma ser substituido pela
expressGo Material ou Método. Todavia apresentam diferencas a serem
esclarecidas, ou seja, a expressdo Material e Método é perfeitamente propicia a
experimentos laboratoriais nos quais se utilizam materiais especificos e métodos
diferentes para se manusear cada um deles. Ao se analisar um fenémeno social
ndo sujeito @ manipulacdo do pesquisador, a expressdo perde o sentido. Para os
autores, ao se investigar, por exemplo, a percepcdo de pessoas sobre
determinado fenémeno, ou mesmo a distribuicGo de determinada doenca ao

longo de certo periodo, a expressdo mais adequada é Metodologia.

O método é a ordem em que se deve impor aos “[...] diferentes processos

necessdrios para atingir certo fim ou um resultado desejado.” (CERVO; BERVIAN,
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2002, p. 23). As técnicas e os métodos a serem empregados na pesquisa
cientifica podem ser relacionados desde o momento em que se propde o
problema, formulam-se as hipéteses e delimita-se a amostra ou universo

(OLIVEIRA NETTO, 2008).

Ao se utilizar o termo método ou métodos, sua abrangéncia néo traduz
simplesmente singular ou plural. Para Santos (2005), o certo é usar o singular,
que é mais abrangente, mais elevado em termos de abstracGo sobre fenémenos

da natureza e da sociedade.

Em relacéo a etimologia dessa palavra, Ruiz (1996) esclarece que ela é de
origem grega e significa o conjunto de etapas e processos a serem vencidos

ordenadamente na investigacéo dos fatos ou na procura da verdade.

A metodologia é uma preocupacgéo instrumental. De acordo com Demo
(2011) ela trata das formas de se fazer ciéncia, como também cuida dos
procedimentos, das ferramentas, dos caminhos, de modo que possibilite atingir a

finalidade da ciéncia de tratar da realidade teérica e praticamente.

Santos (2005, p. 94) menciona alguns conceitos de método de diversas

fontes literdrias, tais como:

René Descartes: E o caminho a seguir para chegar a verdade nas
ciéncias.

Hegenberg: E o caminho pelo qual se chega a determinado
resultado.

Ackroff: Forma de relacionar técnicas e alternativas para a agéo
cientifica.

Trujillo: E a forma de se proceder ao longo de um caminho.

Bunge: Conjunto de procedimentos que se propde e se coloca em
prova.

Jolivet: E a ordem que se deve impor aos diferentes processos para
se chegar a um fim.

Nérice: Conjunto coerente de procedimentos.

Tal como apontam Kauark, Manhées e Medeiros (2010), a metodologia diz
respeito a tudo aquilo que se utilizou no trabalho de pesquisa. E uma exposicéo
rigorosa, exata da acéo realizada no caminho da pesquisa, com todas as

particularidades que a envolvem, tais como tipo de pesquisa, do instrumental,

Parte Il — Elementos das Partes que Compéem os Trabalhos Académicos 34



& ; //L/
Manual para Padronizacéo de Trabalhos de Graduacgéo e Pés-Graduagéo %47@‘;

questiondrio, entrevista, do tempo previsto, da equipe envolvida, da divisGo de

trabalho, tabulagéo e tratamento dos dados.

Nesse sentido, Kauark, Manhéaes e Medeiros (2010) apontam que ela se
compde de partes que descrevem o local, os sujeitos o objeto de estudo, os
métodos e técnicas, que muitas vezes estGo descritos como procedimentos da
pesquisa, as limitacdes da pesquisa, o tratamento de dados, conforme descrito na

sinopse apresentada anteriormente no trabalho.

Segundo Fachin (2003), o primeiro passo de um trabalho cientifico é a
pesquisa bibliogréfica, realizada isoladamente ou concomitante a outras
modalidades, como a pesquisa de campo, de laboratério e documental. Em se
tratando de pesquisa de campo, deve-se descrever a populacéo envolvida e a
maneira de realizar a amostragem. Igualmente, indicar o instrumento da pesquisa
— questiondrio, formuldrio, entrevista — e sua aplicacéo na coleta de dados, assim

como o modo de registro das informacées coletadas

Martins Junior (2015) elenca alguns tépicos que devem conter no item
material e método: Caracterizaggo da pesquisa; Populagdo; Amostra;
Instrumentos de coleta de dados; Procedimentos para a coleta de dados; Andlise

dos dados.

Ressaltamos que pesquisas que envolvam seres humanos devem ter um
cuidado especial e conter, no item metodologia, descricoes detalhadas e
completas sobre o local da pesquisa, aspectos éticos, participantes, critérios de
inclusGo e exclusdo, recursos humanos e materiais, instrumentos de avaliagéo,

procedimentos e riscos e beneficios ao participante (VIEIRA; HOSSNE, 2002).

Além disso, importante observar que toda pesquisa que envolva seres
humanos necessita cumprir uma série de exigéncias éticas (normalizadas pela

Resolucéo n. 466, de 12 de dezembro de 2012, do Conselho Nacional de Saude.

2.2.10.3 Resultados e discusséao

Neste tépico, os resultados devem conter a exposicGo do que foi obtido na
pesquisa (MARTINS JUNIOR, 2015). Todos os elementos abordados no item
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material e métodos devem estar abordados nesse item apresentando os
resultados dos testes ou andlises propostas. (Se foi proposto um caminho para
chegar a algum resultado, nesse item deverd estar descrito o que se obteve. A

apresentagdo dos resultados é simplesmente uma descricdo do que se obteve).

A exposicdo dos resultados é relativa as interpretacées do que foi realizado
e obtido, e deve ser feita de forma légica, direta e autoexplicativa (ESTRELA;
MARCELO; SABIN, 2005).

Deve-se escolher a melhor forma de apresentar esses resultados, tais
como: fotos, grdficos, tabelas, figuras, evitando-se repeti-los, apresentando-os

sob diferentes formas e cores de que se dispée, tais como:

Obs.: 19) devem ser apresentados antes e préximo ao
texto correspondente; 2° devem ser sempre
referenciados no texto correspondente.

a) Tabela: é a organizacdo Tabular dos dados estatisticos, informando a
quantificacdo numérica de um fato especifico observado. Tendo como

finalidade basica de resumir ou sintetizar os dados;

ltens:
— palavra designativa TABELA e numeracéo progressiva;

— titulo, sem ponto final, indicando natureza e as abrangéncias temporal
e geografica dos dados;

— cabecalho;
— corpo: linhas e colunas, com o minimo de trés linhas e duas colunas;
— fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja producdo do

préprio autor) e ano da fonte consultada ou dos dados;

Obs.: caso haja alteraggo em dados/imagem retirados
de fonte de terceiros, escrever — “adaptado de”.

legenda, notas e/ou outras informagdes necessdrias @ sua
compreensdo (se houver).

b) llustragées: sGo desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, gréficos,
mapas, quadros, entre outros, que servem para apresentacéo dos

resultados e enriquecimento do trabalho;
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ltens:

b.1)

palavra  designativa  MAPA/GRAFICO/FIGURA... e numeracdo
progressiva;

titulo, sem ponto final, indicando natureza e as abrangéncias temporal
e geogrdfica dos dados;

ilustracao;

fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja producéo do
préprio autor) e ano da fonte consultada ou dos dados;

Obs.: caso haja alteragcgo em dados/imagem retirados
de fonte de terceiros, escrever — “adaptado de”.

legenda, notas e/ou outras informagdes necessdrias @ sua
compreenséo (se houver).

Quadro: é a organizacdo Descritiva de um fato especifico observado,
ou a exposicdo sintética, que permite visGo conjunta de um assunto ou

tema.

ltens:
— palavra designativa QUADRO e numeragdo progressiva;

— titulo, sem ponto final, indicando natureza e as abrangéncias
temporal e geogrdfica dos dados;

— cabecalho;

— corpo: linhas e colunas, com o minimo de trés linhas e duas
colunas;

— fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja producéo
do préprio autor) e ano da fonte consultada ou dos dados;

Obs.: caso haja alteracgo em dados/imagem retirados
de fonte de terceiros, escrever — “adaptado de”.

— legenda, notas e/ou outras informagdes necessdrias a sua
compreensdo (se houver).

Quanto a discussdo, esta consiste em responder a pergunta: Como
interpreto meus resultados? (MARTINS JUNIOR, 2015). O autor é escravo da

verdade. A discuss@o dos resultados apresentados é a parte mais importante do

seu trabalho, pois exige andlise minuciosa para tirar o maior nimero de

inferéncias, além de identificar a capacidade de raciocinio do(s) autor(es) (VIEIRA;
HOSSNE, 2002).
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Esta é uma etapa nobre dentro do trabalho, responsavel por explorar a
ideia central da pesquisa, com apoio nos resultados (ESTRELA; MARCELO;
SABINO, 2005).

Na discuss@o, o autor interpreta, explica e compara com as informagdes
bibliogréficas os resultados alcancados no trabalho e verifica as hipéteses e se os
objetivos foram alcancados. A discussdo deve fornecer os elementos para as
conclusées que serdo expostas na finalizacdo do trabalho (ESTRELA; MARCELO;
SABINO, 2005).

2.2.11 Concluséo ou Consideracdes finais

Esta é a parte em que sGo apresentadas conclusées do pesquisador

correspondentes aos objetivos ou hipéteses da pesquisa.

A conclusdo nem sempre significa uma resposta final e acabada a um
problema. As boas conclusbes devem deixar “portas abertas” para novas
propostas de pesquisa em torno do tema estudado (PRODANOYV; FREITAS, 2013).

E ela a sintese direta e concisa das confirmacdes obtidas nos resultados ou
na discussdo, em conformidade com a proposicGo e a metodologia (ESTRELA;
MARCELO; SABINO, 2005).

Mas que um simples resumo final, esta fase é tdo fundamentalmente a
afirmacéo sintética da ideia central do trabalho que deve conter comentdrios e
consequéncias proprias da pesquisa (BARROS; LEHFELD, 2007).

Em termos formais, trata-se de uma exposicdo factual sobre o que foi
investigado, analisado, interpretado; é uma sintese comentada das ideias
essenciais e dos principais resultados obtidos, explicitados com precisdo e clareza
(OLIVEIRA NETTO, 2008).

Para Prodanov e Freitas (2013), esta etapa, de estrutura prépria, é o
momento em que se tém condigdes de sintetizar os resultados obtidos com a
pesquisa, retomando o problema inicial langado na introducéo e revendo as

principais contribuicdes que ele trouxe a pesquisa. E o momento de respostas
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coerentes aos questionamentos que balizaram o estudo, como apresentados na

sec@o introdutéria.

A conclus@o contém a esséncia de um estudo e deve fundamentar-se em
deducgbes logicas e corresponder aos objetivos do trabalho (FACHIN, 2003). Para
o autor, ela deve ser breve, clara, objetiva, conter uma visGo analitica do corpo do

trabalho, inter-relacionando-o e levando em conta o problema inicial do estudo.

Martins Junior (2015), de modo prdtico, sugere uma sequéncia para se
escrever uma conclusdo: se formuladas perguntas na delimitagcéo do problema,
iniciar pelas respostas a elas. Na sequéncia, fazer uma sintese de cada capitulo,
verificando se o seu conteudo contribuiu para que fossem alcancados os objetivos
formulados na introducdo do trabalho. Em funcdo dessas sinteses entdo
realizadas, verificar um a um, se os objetivos especificos foram alcangados, assim

como o objetivo geral.

Dessa forma, esta é a secdo em que, de forma ordenada, repetem-se os
pontos principais dos resultados da pesquisa, ressaltando o alcance e as

consequéncias de suas contribuicdes, bem como seu possivel valor.

2.3 ELEMENTOS DA PARTE POS-TEXTUAL

Esta terceira parte é composta por elementos obrigatérios e se necessdrios.
Vejamos os elementos com suas finalidades, na ordem que devem ser

apresentados.

2.3.1 Referéncias

E a relacdo alfabética padronizada dos documentos/fontes consultados.
Toda referéncia citada deve estar, obrigatoriamente, na lista Referéncias. Entéo,
Referéncias é um conjunto padronizado de elementos descritivos (essenciais e/ou
complementares) retirados de um documento, que permite sua identificacGo

individual.

Obs.: as formas de referéncias estdo apresentadas na
secdo Referéncias deste manual.
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2.3.2 Glossdrio

E a relagdo das palavras ou expressoes técnicas de uso restrito ou sentido
obscuro, utilizadas no seu texto, com suas respectivas definicdes. Essa relacéo
deve ser elaborada, se houver mais de 10 itens, ou nédo contiver definicbes em

nota de rodapé.

2.3.3 Apéndice

E o material complementar produzido pelo pesquisador (questiondrio,

tabelas, ilustracoes, textos, resultados néo inclusos na parte textual).

2.3.4 Anexo

E o material complementar produzido por Terceiros (questiondrio, tabelas,
ilustragdes, textos, resultados néo inclusos na parte textual, documentos juridicos,

recortes de publicacbes).

Anexos s@o materiais que reforcam, complementam e sustentam o
trabalho; todavia eles ndo podem ser alocados no corpo do texto para néo

interromper o raciocinio ou a sequéncia légica do trabalho ou, ainda, por estética
(OLIVEIRA NETTO, 2008).
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3 APRESENTACAO GRAFICA

A Norma Brasileira ABNT n. 14.724 (vigente) é a norma que apresenta os
detalhes exigidos para apresentacdo de trabalho académico e contempla a

estrutura e o aspecto gréfico.

3.1 REGRA GERAL

As regras gerais precisam ser definidas assim que iniciar a digitagdo do

documento:

a) PAPEL:
- A4 (21 cm x 29,7 cm),

— 75 g/m?,

— Branco.

b) MARGENS:

— 3 cm, margens esquerda e superior,

— 2 cm, margens direita e inferior.

Dica 4: Defina as margens assim que abrir o novo documento para iniciar a
digitacéo.

c) TIPO DA LETRA:

— Arial ou Times New Roman.

d) PARA TODOS OS PARAGRAFOS:
— Fonte 12,

Especial-primeira-linha 1,25 cm,

Justificado,

— Entrelinhas 1,5,

Espacamento-depois 6 pt.
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e) PAGINACAO:

— letra corpo 11,

canto superior direto da pdgina,

numeragdo comega em zero (capa),

todas as pdginas sGo contadas sequencialmente, mas somente nas

partes Textual e Pés-textual ficaréo visiveis os nimeros,

Dica 5: Para néo ficar visivel o niumero nas pdginas pré-textuais, é somente
quebrar a sessdo antes de inserir o ‘nUmero de pdgina’ nas pdginas
textual e pés-textual.

f) IMPRESSAO:
— Parte pré-textual, impressa no ANVERSO da folha,

— Ficha catalografica, impressa no VERSO da folha de rosto,

— Partes textual e pés-textual, impressas ANVERSO e VERSO da folhg;
sendo opcional a impresséo no verso.
Obs.: os niUmeros de cépias impressas em espiral ou

em capa dura deverdo ser confirmados na
secretaria do curso.

ANTES DE IMPRIMIR, transforme seu arquivo
do editor de texto em Portable Document
Format (PDF). Evite assim a desconfiguracgéo

das quebras-de-pdginas com a possivel
MUDANCA DE IMPRESSORA.
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3.2 MAIS ALGUMAS DICAS

Algumas dicas para facilitar e deixar melhor o todo:

a) Defina a formatagéo do pardgrafo logo que iniciar a digitagéo, assim

todos os demais pardgrafos terGo a mesma estética;

b) Como o seu pseudo-sumdrio estd pronto, monte a estrutura com as
secoes/subsecdes antes de comecar a escrever, depois é somente ir

preenchendo com o conteudo;

c) Leia atentamente os textos explicativos, que estdo dentro dos baldes, ao

definir a estética do trabalho;

d) Insira uma Quebra de Pdgina antes de comecar cada um dos elementos
da parte Pré-Textual, pois eles devem sempre comecar em folha distinta

(Nesse caso, considerar o tipo de trabalho académico);

e) Insira uma Quebra de Secdo antes de comecar as Secbées Primdrias da
parte Textual, pois elas devem sempre comecar em folha distinta

(Ilgualmente, considerar o tipo de trabalho académico);

f) Insira uma Quebra de Pdgina antes de comecar cada um dos elementos
da parte Pés-Textual, pois devem sempre comecar em folha distinta

(Também considerar o tipo de trabalho académico);

g) Faga uso das alineas quando quiser enumerar diversos itens que néo

comportam titulo;
h) A apresentacéo da alinea deve ser precedida de um texto terminado em
dois-pontos;

i) Nao deixe 1 linha isolada no inicio (linha érfdo) nem no final da pagina
(linha viuva), devendo ter no minimo duas linhas de paréagrafo. Para
administrar essa situacgdo, utilize o recurso de diminuir/aumentar (1 pt) o

espagamento entre pardgrafos (definido em 6 pt);

j) Néo deixe isolado no final da pdgina o titulo de uma secdo/subsecdo,

esta deve ter no minimo duas linhas de paragrafo;
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k) Apoés finalizar todo o trabalho, olhe com atencdo as quebras das

pdginas;

l) Olhe com carinho as dicas e as observacoes entre os textos.

3.3 SIGLA E ACRONIMO

Sigla € o nome dado ao conjunto de letras iniciais dos vocdbulos
(normalmente os principais) que compdem o nome de instituigdo, partido, érgéo,
departamento, setor, entre outros. A diferenca entre sigla e acrénimo estd na
pronincia, enquanto a sigla é pronunciada letra a letra, o acrénimo faz-se uma

leitura sildbica, tal como uma palavra usual.

Obs.: deve-se citar apenas sigla ja existente ou
consagrada, mantendo a grafia originalmente
criada.

Observam-se os seguintes critérios na utilizagdo:

a) Quando mencionadas pela primeira vez no texto, deve-se escrever

primeiramente a forma por extenso, seguida da sigla entre parénteses:
— Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) (e ndo EBCT);
— Universidade de Rio Verde (UniRV);

— Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico
(CNPq).

b) Siglas com até trés letras sGo escritas com todas as letras maidsculas:
— Organizagdo das Nagdes Unidas (ONU);
— Recursos Humanos (RH).

c) Siglas com quatro letras ou mais usam-se de duas formas:

c.1) Todas as letras maiusculas quando cada uma de suas letras ou parte

delas é pronunciada separadamente:
— Banco Nacional de Desenvolvimento Econémico (BNDE);

— Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).
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c.2) Somente com a inicial maidscula, quando formam uma palavra

pronuncidvel como se fossem silabas (acrénimo):
— Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria (Embrapal);
— Servico Nacional de Aprendizagem Comercial (Senac).

d) Siglas de origem estrangeira séo usadas adotando-se a sigla e seu nome
em portugués quando houver forma traduzida, ou a forma original da

sigla quando esta néo tiver correspondente em portugués:
— Nagoées Unidas (NU) — United Nations (UN);

— Organizagdo das Nagdes Unidas para a Alimentagdo e Agricultura

(FAO) - Food and Agriculture Organization of the United Nations.

— Unidentified Flying Object (UFO) ou Objeto Yoador Néao-Identificado
(OVNI);

— Acquired Immunological Deficiency Syndrome (AIDS) ou Sindrome de
Imunodeficiéncia Adquirida (SIDA).

SIGLA, quando mencionada pela PRIMEIRA VEZ
na parte textual do trabalho, escreve-se
primeiramente com seus termos por EXTENSO,

seguida da sigla ENTRE PARENTESES.
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PARTE Il — 1

MODELOS pos
ELEMENTOS DAS PARTES DO

PROJETO DE PESQUISA

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, NBR 15287: informacdo e
documentagdo — projeto de pesquisa — apresentagdo (2005).

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICA, NBR 6024: informagdo e
documentagdo — numeragdo progressiva das se¢ées de um documento —
apresentagdo (2012).

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, NBR 6027: informagéo e
documentagd@o — sumdrio — apresentacdo (2012).
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&

ESQUEMA 1
Projeto de Pesquisa

Parte externa ‘ Capa (obrigatério)

Elementos pré-
textuais

Parte interna Elementos
textuais

Elementos pés-

Folha de rosto (obrigatério)

Lista de ilustracées (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas ou siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumdrio (obrigatério)

Tema e delimitacéo (obrigatério)
Problema (obrigatério)

Hipéteses (obrigatério)

Justificativa (obrigatério)

Reviséo de literatura (breve) (obrigatério)
Obijetivos (obrigatério)

Metodologia proposta (obrigatério)
Cronograma (obrigatério)

Orcamento (obrigatério)

Referéncias (obrigatério)
Glossario (opcional)

textuais Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)
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APRESENTACAO
GRAFICA

Todos os elementos
Pré-textuais e Pds-textuais devem
comecar em folha distinta.
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UNIVERSIDADE DE RIO VERDE (UniRV)

Nas duas primeiras linhas da margem
superior; fonte 12; negrito; letras
maiusculas; centralizado; entrelinhas 1,5.

NOME DO CURSO

NOME DO AUTOR DO PROJETO

Apds 7 linhas simples; fonte 12;

negrito; letras maiusculas;

centralizado; entrelinhas 1,5.

TITULO DO PROJETO

Apds 10 linhas simples; fonte 14;
negrito; letras maiusculas;
centralizado; entrelinhas 1,5.

A numeracgdo da
pdgina é contada a
partir daqui (ZERO),
mas somente fica
visivel a partir da
Introdugdo.

Entrelinhas simples.

CIDADE DO CAMPUS, GO
2025

Nas duas dltimas linhas da
pdgina; fonte 12; negrito; letras
maiUsculas; centralizado;
entrelinhas 1,5.
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NOME DO AUTOR DO PROJETO

Na primeira linha; fonte
12; negrito; letras
maiusculas; centralizado.

Apés 20 linhas simples; fonte 12;
negrito; letras maiusculas;
centralizado; entrelinhas 1,5.

TITULO DO PROJETO

~

Projeto de pesquisa apresentado a Banca
Examinadora do Curso de [preencher] da

Espagamento antes 30 pt; fonte 11; Universidade de Rio Verde (UniRV) como
justificado; 8 cm da margem exigéncia parcial para obtencdo do titulo de

esquerda; entrelinhas simples. [preencher nome da titulago].

Orientador: Prof. Dr. [preencher].

Espacamento antes 12 pt; fonte 11;
justificado; 8 cm da margem
esquerda; entrelinhas simples.

Nas duas 0ltimas linhas da
pdgina; fonte 12; negrito; letras
maiusculas; centralizado;
entrelinhas 1,5.

Entrelinhas simples.

CIDADE DO CAMPUS, GO
2025
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LISTAS DE TABELAS / ILUSTRACOES

Na primeira linha; fonte 14;
negrito, letras maiusculas;

FIGURA 1 — Nome da figura ................... centralizado; entrelinhas 1,5: | 0
to-depois 36 pt.

FIGURA 2 — Nome da figura ..............., /.00 T T . 0

FIGURA 3 — NOME da fIQUIa ....... /. et 0

FIGURA 4 — Nome da fIgUura 7/ ...... /ooy rnaa e 0

Numero da pdgina em que se

Fonte 12; justificado; entrelinhas . b
encontra a ilustracdo.

1,5; espacamento-depois 6 pt;
pontilhado ligando o texto ao
numero da pdgina.

ATENCAO !

A lista somente serd feita se houver mais de 3 itens.
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Na primeira linha; fonte
14; negrito, letras
maiusculas; centralizado;
entrelinhas 1,5;
espacamento-depois 36 pt.

LISTAS DE SIGLAS

ABNT -

ANAC -

CPI -

DECEA -

DJ -

IBGE -

MPF -

PROCON -

SDE -

SNEA -

STJ -

Associagao Brasileira de Normas Técnicas

Agéncia Nacional de Aviacao Civil

Fonte 12; justificado;
Comissao Parlamentar de Inquérito entrelinhas 1,5,
espacamento-depois 6 pt.

Departamento de Controle do Espaco Aéreo

Diario da Justica

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
Ministério Publico Federal

Fundacao de Protecéo e Defesa do Consumidor
Secretaria de Direito Econdmico

Sindicato Nacional das Empresas Aéreas

Superior Tribunal de Justica

ATENCAO !

A lista somente serd feita se houver mais de 10 itens.
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Na primeira linha; fonte
14; negrito, letras SUMAR|O
maiUsculas; centralizado;
entrelinhas 1,5;
espacamento-depois 36 pt.

1 SECAO PRIMARIA ..ottt ettt et e e 0
2.1 SECAO SECUNDARIA ......cooveteeeeeeee ettt ane s 0
2 SECAO PRIMARIA .....oiiiieeeee ettt ettt ettt 0
2.1 SECAO SECUNDARIA ......cooveeeceeeee ettt an 0
P2 I R Y= Tox- (o I (=] o = - U URPTT 0

3 SECAO PRIMARIA ... ..ottt ettt ettt te et 0

REFERENCIAS ... oo e e ettt e, .0

APENDICES ..o e ettt .0

NuUmero da pdgina em que se
encontra o titulo da secdo.

Fonte 12; justificado; entrelinhas 1,5;
espacamento-antes é pt somente na

secdo primdria; pontilhado ligando o
texto ao numero da pdgina.
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. ~ , Fonte 11, 2 cm borda
1 TITULO DA SECAO PRIMARIA superior, ficando o Ultimo
algarismo a 2 cm da borda
direita da folha.

Na margem superior, fonte 14, \m estio
negrito, letras maiusculas;

alinhada & margem esquerda, ntos e
justificado; entrelinhas 1,5;

espacamento-depois 36 pt.

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor
os direitos sobre livros, os de ‘propri

expressdes culturais tradicionais [...]", rar sua

soberania e desenvolvimento.

1.1 TiTULO DA SECAO SECUNDARIA

Oliveira (2011, p. 15) afirma q essa area também estdo os direitos

sobre livros [...]", sendo fundamentais p urar sua soberania e

Fonte 14; normal, letras
maiUsculas; alinhada a margem
esquerda, justificado; entrelinhas
1,5; espacamento-antes 24 pt;
espacamento-depois 24 pt.

desenvolvimento.

1.1.1 Titulo da secéo terciaria

Fonte 14; normal, letras
minusculas; alinhada a margem
esquerda, justificado; entrelinhas |S
1,5; espacamento-antes 24 pt;
espacamento-depois 24 pt.

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor
os direitos sobre livros, e expressdes culturais t

para assegurar sua soberania e desenvolviment

2 TITULO DA SECAO PRIMARIA

Fonte 14; negrito, letras
minusculas; alinhada @ margem
esquerda, justificado; entrelinhas
1,5; espacamento-antes 24 pt;
espacamento-depois 24 pt.

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma

os direitos sobre livros, os de ‘propriedade in
expressfes culturais tradicionais [...], sendo fun

soberania e desenvolvimento.

SOMENTE a 1° sec@o primdria da parte Textual
deve comecar em FOLHA DISTINTA.
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SECOES SEM TiTULO

SECOES QUE NAO POSSUAM TIiTULO, mas que representem
enumeracgdes de ideias/conceitos e que tenham pouco contetddo/texto, devem ser
substituidas por ALINEAS:

a) A apresentagdo da alinea deve ser precedida de um texto terminado em

dois-pontos;

b) Faca uso das alineas quando quiser r diversos itens que ndo

comporta titulo; Assim deve ser apresentado e ’

alinhado o texto da alinea.

c) As alineas terminam em ponto-e-virgula;

d) Procure utilizar letras em vez de nomeros;

Ul I ) Somente na Ultima alinea usar
e) Ultima alinea termina em ponto. espacamento-depois 12 pt.
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NOTA EXPLICATIVA

Outro recurso auxiliar na maior clareza e compreenséo do texto é a NOTA
EXPLICATIVA; ela aparece em nota de rodapé ao pé das pdaginas onde é indicada

e recebe uma numeracgédo Unica e consecutiva, e ela possibilita:

— tirar do corpo do texto explicacdes longas ou citacdes diretas que
poderiam prejudicar a linha de pensamento e devem ser breves, claras e

pontuais;
— apresentar dados da obra original no caso de citagéo de citagdo (apud);

— complementar informagdo de uma jurisprudéncia com elementos

essenciais que melhor a identifique;
— referenciar autor de informacéo verbal ou obra em fase de elaboracéo;

— remeter o leitor a partes da obra ou outras obras em que o assunto foi

abordado;
— apresentar um conceito de um termo especifico;

— apresentar o texto original em lingua estrangeira traduzido ou o original.

Obs.: ndo utilizar nota explicativa se usar o sistema
Autor-Data em Nota de Referéncia, pois isso néo
é recomendado, polui o trabalho e pode
confundir o leitor.

Exemplo 1: Nota explicativa.

No texto:

Oliveira (2011) afirma que sob essa drea também estdo os direitos sobre
livros, os de propriedade industrial e os conhecimentos e expressées culturais

tradiciona

Na nota de rodapé:

10 Graficamente tem fonte 10, alinhamento justificado; espago entre linhas simples, espagamento
antes 3 pt. Ao inserir uma nota de rodapé o préprio programa de computador apresenta a
estética padréo.
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Titulo:

Fonte 11; entrelinha simples;
espacamentos depois 6 pt;
SEM ponto-final.

Apés 1 linha simples
apresentar a tabela.

Cabecalho:

Fonte 11 e negrito; com
linhas internas separando
coluna/linha.

TABELA 1 - O titulo da tabela é a indicacdo da naturez
geografica dos dados

angéncias temporal e

.. — Valor 1 Valor 4
Descricéo
n % n %
ou
Descrigao Valor 1 (cm) Valor 3 (m) Valor 4 (n)
Iltem 1 1,00 14,01 50
Iltem 11 2,25 1.200,05 60
Item 22 3,18 1,18 18
Iltem completo 4 28,18 4
Fonte: Autor da obra consultada (ano).
Corpo:

ou Tamanho 16 cm para a tabela; fonte

11; entrelinhas simples e
espacamentos antes e depois 2 pt;
sem traco aparente de linha ou
coluna; SEM fechamento nas laterais.

Fonte: adaptado de Autor da obra consultada (ano).
ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.
Apds 2 linhas simples
continuar o texto.

Sinais convencionais dentro de Tabelas e Quadros:

Fonte dos dados:
Fonte 10; entrelinhas simples e
espacamento-antes 6 pt.

Obs.: 19) néo utilizar siglas nos titulos das tabelas; 29)
néo utilizar o ponto-final no titulo.

a) - (traco), quando o dado néo existe;
b) ... (trés pontos), quando a informacéo existe, mas néo esté disponivel;

c) 0 (zero), quando o valor numérico for menor que a metade da unidade

de medida adotada para expressar os dados;

d) X (letra x), quando o dado for omitido a fim de evitar a individualizagéo
das informacbées, nos casos em que existe apenas um ou dois

informantes.
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Titulo:

Fonte 11; entrelinha simples;
espacamentos depois 6 pt;
SEM ponto-final.

Ap6s 1 linha simples
apresentar a tabela.

Cabecalho:

Fonte 11 e negrito; com
linhas internas separando
coluna/linha.

QUADRO 1 - O titulo do quadro é a indicacao da natur e rangéncias temporal e
geogréfica dos dados

Periodo Descricao —

2005-2010 S&o notodrias, bem como historicas, as lutas pela comunidade com o
objetivo de conquista ao direito a comunicagéo e visibilidade de sua
comunidade.

2006-2012 Lutas pela comunidade, porém muito ha de se fazer ainda para a

garantia da comunicacgéo eficiente e do atendimento humanitério.
2008-2015
2010-2017

conhecimento de sinais proprios dessa linguagem faz
diminuir o distanciamento e preconceito ainda enraizado na
sociedade brasileira.

Fonte: Autor da obra consultada (ano).

Corpo: N

Tamanho 16 cm para o quadro; fonte
11; entrelinhas simples e
espacamentos antes e depois 2 pt; sem
traco aparente de linha ou coluna;
COM fechamento nas Iaterais./

ou
Fonte: adaptado de Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.

Apds 2 linhas simples
continuar o texto.

Fonte dos dados:
Fonte 10; entrelinhas simples e
espacamento-antes 6 pt.

Obs.: 19) néao utilizar siglas nos titulos dos quadros; 2°)
néo utilizar o ponto-final no titulo; 39 os sinais
convencionais dentro de tabelas podem ser
adotados nos quadros.
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Titulo:

Fonte 11; entrelinha simples;
espacamentos depois 6 pt;

SEM ponto-final.

Ap6s 1 linha simples
apresentar a
ilustrag@o.

FIGURA 1 - Titulommmmmm

Fonte: Autor da obra consultada (ano).

ou
Fonte dos dados:
Fonte: adaptado de Autor da obra consultada (ano). Fonte 10; entrelinhas simples e
ou espacamento-antes 6 pt.

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.

Ap6s 2 linhas simples
continuar o texto.

Obs.: 19 nao utilizar siglas nos titulos das ilustracées;
2°) néo utilizar ponto-final no titulo.

Dica 6: Manter padréo de tamanho das imagens (ex.: largura 12 cm x altura 7,5 cm).

Dica 7: Procure utilizar, no corpo da ilustracdo, a mesma fonte utilizada no trabalho
(Arial ou Times New Roman).

Dica 8: Manter proporcdo nas escalas, evitando diminuir ou aumentar o tamanho para
que possa caber na pégina.
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0

Numero da pdgina.

3 CRONOGRAMA Na primeira linha; fonte 14;
negrito, letras maiusculas;
centralizado; entrelinhas 1,5;
espacamento-depois 36 pt.

ITTmestre (més/ano)
10 20 30 40

Acdes/etapas

Atividade 01/2025
03/2026 - - -

Atividade - - -

Atividade - - -

Atividade - - -

Atividade - - -

Atividade - - - -

Atividade 07/2025
- - 09/2026 -

Atividade 03/2027 - - 12/2027

Atividade - - - -

Atividade - - - -

Atividade - - - -

Atividade - - - -

Atividade \ 01/2027 11/2027
0372028 ] ] 12/2028

Atividade - - - -

Tamanho 16 cm para o quadro; fonte 11; 5
colunas; entrelinhas simples e espacamentos antes
e depois nas linhas 3 pt.

Dica 9: Manter o Cronograma completo em apenas uma pdgina.
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Exemplo 2: Cronograma 1

Acdes/etapas

Trimestre (més/ano)

10

20

30

40

Levantamento teorico

07-09/2025

Andlise comparativa teérica

07-10/2025

Levantamento de dados em
campo

07-9/2025

Elaboracéo e andlise dos
dados obtidos em campo

09/2025

10/20125

Discusséao dos resultados
obtidos bibliograficamente e
de campo

10/2025

Redacéo final

11/2025

Revisdo ortogréafica/ gramatical

12/2025

Apresentacéo
(arguicao/banca)

01/2026

Impresséo final

01/2026

Entrega da versao oficial a
direcdo da Faculdade de ...

02/2026
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Exemplo 3: Cronograma 2

Acdes/etapas

Trimestre (més/ano)

10

2° 3°

40

Levantamento bibliografico em
funcdo do tema/problema

07-09/2025

Discussao tedrica em funcao
da determinacéo dos objetivos

08-09/2025

Localizagé&o e identificagédo
das fontes de obtencéo dos
dados ou documentos

10-11/2025

Determinacao de categorias
para tratamento dos dados
documentais

10-11/2025

Analise e discussao dos dados

11-12/2025

Elaborac&o das consideracdes
finais

01-02/2026

Revisao ortogréfica, verbal e
nominal (analise gramatical)

03/2026

Formatacdo da pesquisa e
adequacdo as normas

04-05/2026

Entrega das vias para a
correcdo da banca

06/2026

Arguicéo e defesa da pesquisa

- 07/2026

Entrega oficial & dire¢édo da
Faculdade de ...

08/2026
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4 ORCAMENTO

Na primeira linha; fonte 14;
negrito, letras maiusculas;
centralizado; entrelinhas 1,5;
espacamento-depois 36 pt.

0

Ndmero da pdgina.

Descricdo do material Un. | Otde. Valor (R$)
Unitario Total

Material cX 2 1.500,00 3.000,00
Material un j ] -
Material un i ] -
Material L i ] -
Material m i ] -
Material m2 i ] -
Material cm ] ] -
Material 3 ] ] -
Material m i ] -
Material m2 i ] -
Material cm ] ] -

AN
R D — 3.000,00

Fonte financiadora: recursos proprio:

Tamanho 16 cm para o quadro; fonte 11; 5 colunas;

entrelinhas simples e espacamentos antes e depois
nas linhas 3 pt; Negrito na linha Total.

Dica 10: Manter o Orgcamento completo em apenas uma pdgina.

Projeto de Pesquisa



0

Na primeira linha; fonte [ Ndmero da pégina.

14; negrito, letras REFERENC|AS

maiUsculas; centralizado;
entrelinhas 1,5;
espacamento-depois 36 pt.

CARVALHO, M. C. C. G.; SILVA, D. C. G. Sequenciamento de DNA de nova
geracao e suas aplicagbes na gendmica de plantas. Ciéncia Rural, Santa Maria, v.
40, n. 3, p. 735-744, 2010. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/pdf/cr/v40n3/a505cr1820.pdf>. Acesso em: 8 jun. 2015.

COSTA, S. G. Lavagem de dinheiro: o tipo objetivo da lavagem de dinheiro. In:
BALTAZAR JUNIOR, J. P.; MORO, S. F. (Org.). Lavagem de dinheiro: comentarios
a lei pelos juizes das varas especializadas em homenagem ao Ministro Gilson Dipp.
Porto Alegre: Livraria do Advogado, 2011. p. 29-54.

HARADA, K. ContribuicBes sociais: doutrina e pratica. Séo Paulo: Atlas, 2015.

. Direito financeiro e tributario. 23. ed. rev. e ampl. S&o Paulo: Atlas, 2014.

VILARDI. C. S.
Brasileira de Ciéncias Cri

e lavagem de dinheiro e o inicio de sua execuc¢&o. Revista
a0 Paulo, v. 12, n. 47, p. 11-30, 2004.

Caso a AUTORIA da obra seja a
mesma anterior, esta pode ser
substituida por 6 tragos-underline.

Fonte 12; alinhado somente a
esquerda; entrelinhas simples;
espacamento-depois 12 pt.

As REFERENCIAS sGo apresentadas em
ORDEM ALFABETICA no SISTEMA
AUTOR-DATA.

Projeto de Pesquisa



Numero da pdgina.

GLOSSARIO

Nal primeira I,mhclr; fonte 14/," nej;rn‘o, XXXXXXXXXXXXXXXXXX
etras maiusculas; centralizado; XXX

entrelinhas 1,5; espacamento-
depois 36 pt.

Conceito A: Inicio do co
XXXXXXXXXXXXKKXXXXXXXKX
XXXXXXKXXKXXXKXKXXXXXKX
XXXXXXXXXXX.

9,9,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.9,0,0.4

Conceito B: Inicio do conceito  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXKXXKXXKXXKXXKXXXKXXXX
XXXXKXXXXKXKXKKXXKXKXKXKKX XK XKXKXKKXXKXKXKIXKKXKXKXKKXKKXXKXKXKKXKKXKXKXKKXKXXXXKKX
XXXXXXKKKKXKXKXKKIKIKXKXKKKHXKKXKXKKKKKKXKXKKKKIKXKXKKKHKIKXKXKKKXKXXXXXKXKKXKK
XXXXXXXXXXX.

Conceito C: Inicio do conceito  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XOXXXKXKKXKKXKKXXKXXXKKXXXKXKKXXKKXXKXKKXKKXKKXKKXKKXKKIXKIKEXXKKXKKIKKXKXXXKXXXXK
XOXXXKXKKXKKXKKXXKXKXXKKXXKXKKXXXKXXKXKKXKKXKKXKKXKKIKKIXKIXEXXXKXXKXKKXKXXKKXXXXK
XXXXXXXXXXX.

Fonte 12; justificado; entrelinhas simples;
espacamento-depois 6 pt.

Projeto de Pesquisa



0

Numero da pdgina.

APENDICE

Na primeira linha; fonte 14;
negrito, letras maiusculas;
centralizado; entrelinhas 1,5;
espacamento-depois 36 pt.

[ Neste espaco poderd ser inserido o contetdo. ]

Caso haja mais de um apéndice,
ficard somente a palavra APENDICE
nesta folha.

Projeto de Pesquisa



0

Ndmero da pdgina.

APENDICE A — Titulo do apéndice

Na margem superior, fonte 14;
normal, letras maiusculas e

minusculas; centralizado; entrelinhas

1,5; espacamento-depois 36 pt.

Caso haja mais de um apéndice, comecar em folha
distinta, diferencié-los por letra maiuscula, um
travess@o e seu respectivo titulo.

Neste espaco poderd ser inserido o conteudo. ]

Projeto de Pesquisa



0

Numero da pdgina.

ANEXO

Na primeira linha; fonte 14;
negrito, letras maiusculas;
centralizado; entrelinhas 1,5;
espacamento-depois 36 pt.

[ Neste espaco poderd ser inserido o conteudo. ]

Caso haja mais de um anexo, ficara
somente a palavra ANEXO nesta folha.

Projeto de Pesquisa



ANEXO A — Titulo do anexo

NuUmero da pdgina se o
anexo puder ser

inserido no corpo do

trabalho.

Na margem superior, fonte 14;
normal, letras maidsculas e

minusculas; centralizado; entrelinhas

1,5; espacamento-depois 36 pt.

Caso haja mais de um anexo, comecar em folha
distinta, diferencid-los por letra maiuscula, um
travessdo e seu respectivo titulo.

[ Neste espaco poderd ser inserido o conteudo. ]

Projeto de Pesquisa
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UNIVERSIDADE DE RIO VERDE (UniRV) NOME DO AUTOR DO PROJETO
NOME DO CURSO

NOME DO AUTOR DO PROJETO

TITULO DO PROJETO TITULO DO PROJETO

Projeto de pesquisa apresentado 4 Banca
Examinadora do Curso de [preencher] da
Universidade de Rio Verde (UniRV) como
igéncia parcial para obtencio do titulo de
[preencher nome da titulagao]

Orientador: Prof. Dr. [preencher]

CIDADE DO CAMPUS, GO CIDADE DO CAMPUS, GO
2025 2025
LISTAS DE TABELAS / ILUSTRAGOES LISTAS DE SIGLAS

FIGURA 1 — Nome da figura 0 ABNT ~ Associagdo Brasileira de Normas Técnicas

FIGURA 2 - Nome da figura 0 ANAC —~ Agéncia Nacional de Aviagdo Civil

FIGURA 3 — Nome da figura po ogai BT w1 CPI — Comissdo Parlamentar de Inquérito

FIGURA 4 - Nome da figura 0 DECEA ~ Departamento de Controle do Espago Aéreo
DJ ~ Diario da Justica
IBGE ~ Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
MPF — Ministério Publico Federal

PROCON - Fundagdo de Protecéo e Defesa do Consumidor

SDE ~ Secretaria de Direito Econdmico
SNEA ~ Sindicato Nacional das Empresas Aéreas
sTY — Superior Tribunal de Justica
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SUMARIO

1 TITULO DA SEGAO PRIMARIA

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que "Sob essa drea também estao

1 TITULO DA SEGAO A 0
1.1 TiTULO DA SEGAO SECUNDARIA 0 os direitos sobre livros, os de ‘propriedade industrial' e os conhecimentos e
1.1.1 Titulo da seco tercidria 0 culturais L], sendo para 9! sua
2 soberania e desenvolvimento,
2 TITULO DA SECAO 0
21 TITULO DA SEGAO SECUNDARIA 0
211 Titulo da secdo tercidria 0 1.1 TITULO DA SECAO SECUNDARIA
212 Titulo da segdo tercidria 0
3 0 Oliveira (2011, p. 15) afirma que “Sob essa area também estdo os direitos
4 T0 0 sobre livros [..]", sendo para sua e
7 desenvolvimento.
0
GLOSSARIO 0
1.1.1 Titulo da seg&o terciaria
APENDICE 0
ANEXO 0 Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que “Sob essa area também estdo
os direitos sobre livros, e culturais { [..T]', sendo
para sua ia e
2 TITULO DA SEGAO PRIMARIA
Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que “Sob essa area também estao
os direitos sobre livros, os de ‘propriedade industrial' e os conhecimentos e
culturais i [..]". sendo is para assegurar sua
soberania e desenvolvimento, Oliveira (2011, p. 15) afirma que “Sob essa drea
também estao os direitos sobre livros [...]", sendo fundamentais para assegurar sua
soberania e desenvolvimento.
Oliveira (2011, p. 15) afirma que “Sob essa drea também estdo os direitos
sobre livros [..]', sendo is para sua ia e
desenvolvimento.
[ o

2.1 TITULO DA SECAO SECUNDARIA

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que "Sob essa area também estao
os direitos sobre livros, e culturais is [...I', sendo
para sua ia e i

TABELA 1 - O titulo da tabela é a indicagio da natureza e as abrangéncias temporal e

geogréfica dos dados
Descrigdo [ valor 1 (cm) | Valor3(m) [ Valor4 (n)
Item 1 1,00 14,01 50
Item 11 225 1.200,05 60
Item 22 3,18 118 18
Itern completo 4,40 28,18 4

Fonte: Autor da obra consuitada (anc)

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que “Sob essa drea também estao
os direitos sobre livros, e culturais is [..]', sendo i
para sua ia e i

2.1.1 Titulo da secao terciaria

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que “Sob essa area também estao

os direitos sobre livros, e culturais is [...", sendo

para sua ia e

QUADRO 1 - O titulo do quadro & a indicagdo da natureza e as abrangéncias temporal e
geogréfica dos dados

Periodo | Descrigao

20052010 Séo notérias, bem como histéricas, as lutas pela comunidade com o
objetivo de conquista ao direito 4 comunicagdo e visilidade de sua
comunidade

20062012 Lutas pela comunidade, porém muito hé de se fazer ainda para a
garantia da icacio eficiente e ari

20102017 A aquisigio de conhecimento de sinals préprios dessa linguagem faz
diminuir o distanciamento e preconceito.

Fonte: Autor da obra consuitada (ano)

2.1.2 Titulo da segéo terciaria

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que "Sob essa area também estao
os direitos sobre livros, e culturais is [...]", sendo
para sua e

FIGURA 1 - Titulommmmmm

Fonte: Autor da obra consuitada (ano).

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que "Sob essa area também estao
os direitos sobre livros, e culturais icionais [...]', sendo i
para sua ia e

Projeto de Pesquisa




Manual para Padronizacéo de Trabalhos de Graduacéo e Pés-Graduacéo

o o
3 CRONOGRAMA 4 ORCAMENTO
- Trimestre (més/ano) Valor (R$)
Descrigdo do material Un. Qtde.
o 2° 3° 4° Unitario Total
Atividade 01,2025 Material X 2 1.500,00 3,000,00
03/2026 - - - Material un - - =
Atividade - - - Material un - = =
Atividade - “ L Material L = - =
Atividade X = z Material m - - -
Atividade - - - Material m? - - -
Atividade - - - = Material cm - - &
Atividade 07/2025 Material - - - -
- - 09/2026 - Material m & = -
Atividade 0312027 - - 122027 Material m? - - -
Atividade - - = . Material cm 5 o =
Atividade - = = # Total. 3.000,00
Atividade - - - - Fonte financiadora: recursos proprio.
Atividade - - - -
Atividade 01/2027 1172027
0312028 - - 12/2028
Atividade - - - -
o o
REFERENCIAS GLOSSARIO
CARVALHO, M. C.C. G.; SILVA, D. C. G. Sequenciamento de DNA de nova Conceito A: Inicio do conceito
geracdo e suas aplicacbes na gendmica de plantas. Ciéncia Rural, Santa Maria, v.
40, n. 3, p. 735-744, 2010. Disponivel em:
<http://www scielo bripdficrivd0n3/a505¢r1820.pdf>. Acesso em: 8 jun. 2015, XXOOKXXNHXX
COSTA, S. G. Lavagem de dinheiro: o tipo objetivo da lavagem de dinheiro. In: Conceito B: Inicio do conceito
BALTAZAR JUNIOR, J. P.; MORO, S. F. (Org.). Lavagem de dinheiro: comentarios
a lei pelos juizes das varas especializadas em homenagem ao Ministro Gilson Dipp.
Porto Alegre: Livraria do Advogado, 2011. p. 29-54. XXXXXHXXXKX,
HARADA, K. Contribuigbes sociais: doutrina e pratica. Sao Paulo: Atlas, 2015. Conceito C: Inicio do conceito
. Direito financeiro e tributério. 23. ed.rev. e ampl. Sdo Paulo: Atlas, 2014.
- . XXXKKXXXNKX.
VILARDI. C. S. O crime de lavagem de dinheiro e o inicio de sua execugdo. Revista
Brasileira de Ciéncias Criminais, Séo Paulo, v. 12, n. 47, p. 11-30, 2004.
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APENDICE APENDICE A - Titulo do apéndice

ANEXO ANEXO A - Titulo do anexo
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PARTE Il — 2

MODELOS Dos
ELEMENTOS DAS PARTES DA

MONOGRAFIA,
DISSERTACAO E TESE

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, NBR 14724: informacéo e
documentagéo - trabalhos académicos — apresentacéo (2011).

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICA, NBR 6024: informagéo e
documentagdo — numeragdo progressiva das se¢ées de um documento —
apresentagdo (2012).

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, NBR 6027: informagéo e
documentagé@o — sumdrio — apresentacdo (2012).

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, NBR 6028: informacdo e
documentagdo — resumo — apresentacdo (2003).

Parte Ill - Apresentagdo Grdfica dos Elementos das Partes 76
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ESQUEMA 2

Monografia, Dissertacao, Tese

Parte externa ‘ Capa (obrigatério)

Elementos
pré-textuais

Parte interna

Elementos
textuais

Elementos
pos-textuais

Parte lll - Apresentagéo Grafica dos Elementos das Partes

Folha de rosto (obrigatério)

Ficha catalogrdfica (obrigatério)

Errata (se necessdario)

Folha de aprovacéo (obrigatério)
Dedicatéria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua verndcula (obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatério)
Lista de ilustracées (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas ou siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumdrio (obrigatério)

Introducé@o (obrigatério)

Reviséo de literatura (obrigatério)
Obijetivos (obrigatério)

Material e Métodos (obrigatério)
Resultados e Discussé@o (obrigatério)
Concluséo (obrigatério)

Referéncias (obrigatério)
Glossario (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)
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APRESENTACAO
GRAFICA

Todos os elementos Pré-textuais,
Textuais e Pés-textuais devem
comecar em folha distinta.

Parte Ill - Apresentagdo Grdfica dos Elementos das Partes 78



UNIVERSIDADE DE RIO VERDE (UniRV)

NOME DO CURSO

Nas duas primeiras linhas da margem
superior; fonte 12; negrito; letras
maiusculas; centralizado; entrelinhas 1,5.

A numeracgdo da
pdgina é contada a
partir daqui (ZERO),
mas somente fica
visivel a partir da
Introdugdo.

NOME DO AUTOR DA MONOGRAFIA / DISSERTACAO / TESE

Apds 7 linhas simples; fonte 12;
negrito; letras maiusculas;
centralizado; entrelinhas 1,5.

TITULO DA MONOGRAFIA / DISSERTACAO / TESE

Apds 10 linhas simples; fonte 14;
negrito; letras maiusculas;
centralizado; entrelinhas 1,5.

CIDADE DO CAMPUS, GO

2025

Entrelinhas simples.

Nas duas dltimas linhas da
pdgina; fonte 12; negrito; letras
maiusculas; centralizado;

entrelinhas 1,5.

Monografia / Dissertacdo / Tese



NOME DO AUTOR DA MONOGRAFIA / DISSERTACAO / TESE

Na primeira linha; fonte
12; negrito; letras
maiuUsculas; centralizado.

Apés 20 linhas simples; fonte 12;
negrito; letras maiusculas;
centralizado; entrelinhas 1,5.

TITULO DA MONOGRAFIA / DISSERTACAO / TESE

Monografia / Dissertacao / Tese apresentada
a Banca Examinadora do Curso de

Espagamento antes 30 pt; fonte 11; [preencher] da Universidade de Rio Verde
justificado; 8 cm da margem UniRV) como exigéncia parcial para

esquerda; entrelinhas simples. obtenc&o do titulo de [preencher].

Orientador: Prof. Dr. [preencher].

Espacamento antes 12 pt; fonte 11;
justificado; 8 cm da margem
esquerda; entrelinhas simples.

Nas duas dltimas linhas da
pdgina; fonte 12; negrito; letras
maiUsculas; centralizado;
entrelinhas 1,5.

Entrelinhas simples.

CIDADE DO CAMPUS, GO
2025

Monografia / Dissertacdo / Tese



Fonte 11; centralizado;
entrelinhas simples;

espacamento-depois 6 pt.

O conteddo serd definido pela
bibliotecdria responsdvel. Caixa do
texto: largura 12,5 cm x altura 7,5 cm.

Ficha Catalografica

/

Bibliotecéria responsavel:

Monografia / Dissertacdo / Tese



Na primeira linha; fonte
14; negrito, letras
maiusculas; centralizado; ERRATA
entrelinhas 1,5;
espacamento-depois 36 pt.

FOLHA LINHA ONDE SE LE LEIA-SE
10 26 Aprecido Souza Aparecido Souza
22 5 Concluido Excluido

Tamanho 16 cm para o quadro;
fonte 12; 4 colunas; entrelinhas
simples e espagamentos antes e
depois nas linhas 6 pt.

Em nota de rodapé, somente se
ndo puder ser encadernado junto;
a referéncia deve seguir a
notagdo de teses, dissertacées e

outros trabalhos académicos.

1 OLIVEIRA, M. E. Caminhos para diversos mundos diverso e divertido. 2010. 80 f. Monografia
(Graduacdo em Administracdo) — Universidade de Rio Verde, nome da cidade do Campus, GO,
2025.

Monografia / Dissertacdo / Tese



NOME DO AUTOR MONOGRAFIA / DISSERTA(;AO | TESE
‘ma; fonte 12; negrito; letras
maiusculas; centralizado; entrelinhas 1,5.

TITULO DA MONOGRAFIA / DISSERTACAO / TESE

Apés 3 linhas simples; fonte 12;
negrito; letras maidsculas;
centralizado; entrelinhas 1,5.

Monografia / Dissertagdo / Tese apresentada a Banca Examinadora do Curso de

[preencher] da Universidade de Rio Verde (UniRV) como exigéncia parcial para a

obtencao do titulo de [preencher].

Ap6s 3 linhas simples; fonte
12; negrito; letras
maiusculas; justificado;

entrelinhas 1,5. Cidade, UF, ....... (0[S de 2025.

Apés 3 linhas simples;
fonte 12; normal.

BANCA EXAMINADORA
Apds 3 linhas simples; fonte 14; |

Ap6s 5 linhas simples; 90
pontinhos; fonte 11; normal;
entrelinhas simples.

negrito; letras maiusculas;
centralizado; entrelinhas simples.

Prof. Dr. Nome do professor (orientador)
Universidade de Rio Verde (UniRV)

Fonte 11; normal;
entrelinhas simples.

Prof. Dr. Nome do professor (membro 1)
Universidade de Rio Verde (UniRV)

Apés 4 linhas simples.j

Prof. Dr. Nome do professor (membro 2)

Universidade de Rio Verde (UniRV)
Ap6s 4 linhas simples.j

Monografia / Dissertacdo / Tese



Entrelinhas simples.

Aproximadamente 18 cm da
margem superior, fonte 12; normal,
justificado; recuo de 8 cm da
margem esquerda; entrelinhas
simples; espacamento-depois 6 pt.

Dedico...

Monografia / Dissertacéo / Tese



Na primeira linha; fonte
14,‘ negrifo, Iefras AGRADECIMENTOS
maiusculas; centralizado;
entrelinhas 1,5;
espacamento-depois 36 pt.

Inicio do parégrafo ) 9,0.0.00,0.9,0,0.0.0,0.0,0,0.0,@5.0.0,0.0,.0,0.0.0,0.0.0,0.0.0,.0.00.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0. 5 0 ¢

D09, 80.9,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.90,0,0,.9,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0,.0,0,0,0,0,0,.0,0,0.0,0,0,.9,0,0.0, 85 9.0,0,9,0,0.0,0,0.9.0,.0.0, @ 0 ¢

XXXX XXX XXXXX XXXX X XXXXXXXXXX T XXXXXXXXXXXXXX XXXXXXX XX XXX

XXXXXX XXXXXXXXXXXXXXX. . .
Fonte 12; especial-primeira-

linha 1,25 cm; justificado;
entrelinhas 1,5; espacamento-
depois 6 pt.

Monografia / Dissertacdo / Tese



Entrelinhas simples.

Aproximadamente 18 cm da margem
superior, fonte 12; itdlico, justificado;
recuo de 8 cm da margem esquerda;

entrelinhas simples.

Aaabbbbbbbbbbbbbcccccececececcccccecccee
ccceeceeeccececcececccececccecececececc.

Nome do autor da epigrafe

Fonte 10; normal, alinhado a direita;
entrelinhas simples.

Monografia / Dissertacdo / Tese



RESUMO

Na primeira linha; fonte
14; negrito, letras
maiUsculas; centralizado;
Sem recuo de paragrafo XXXX XXXXXXXXXXXX XXXXXXX entrelinhas 1,5; XXX
XXXXXXXKKXXXXXXXXXK  XXKKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XN espacamento-depois 36 pt. X xx
XXXX XXXXXXXXXXXKXXKKXKK XXXK XXXKX XXKXXKKXXK XKXXKXXXKXXKKXXX XXXXKXX XK XXX
XXXXXX XXHXXXKXXIXHXXXIXHKXXEKK XXKXXKXXIKXK XHIKXKHKXIXKXXIXKXXK . XXXKXXXXXXXKX XX XXX
XXXXHXXXIXHKXIXKXXIXKXXK XHXXKHXXXEXHXXIXEKHXXIXKHXXIXHKHIIEKEXXEKXXIKKX  XXKXXXKXXK  XXXX XX
XXXX XXXXXXXKXXXXKXX.

Palavras-chave: Palavra-chave 1. Palavra-chave 2. Palavraxchave 3.

Pardgrafo Unico e sem recuo,
fonte 12; justificado; entrelinhas
simples.

Apds 2 linhas simples;
espacamento simples, fonte 12;
justificado; 3 a 5 palavras-chaves
- separadas por ponto final.

Monografia / Dissertacdo / Tese



ABSTRACT

Na primeira linha; fonte
14; negrito, letras
maiusculas; centralizado;

Sem recuo de paragrafo Xxxx XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXX entrelinhas 1,5;

0,:0,9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0.0.9,0.0,.0, 0. QD 9,0,0.0,0,0.0,0,0,.0,0,0.0,0,0,0,0.0.0,0.0,0,0,0,.0,0,0/¢ espagamenfo-depois 36 pt.
XXXX XXKXXKXXKXXKXXKXXKX XXXX XXXXX XXX XXXXKXXXXXXXXX XXXXXXX XX XXX
),0,9,0,0.0,89,0,9,0,0.9,0,0,9,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,.05.9.0,0,0.0,0.0,0,0.9,0,00.0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,05.9,0,0.0,.0,0,0,0,0.0.0,0.90 9, 45.0.0.¢
,0,9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,.0.0, 0. QD 9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9.9,0.9,0,0.0,0,0 QD 9,0.0.0,0.0,.0,0.0 QU 0.0 0, QD 0 ¢
XXXX XXX XXXXX.

Keywords: Keyword 1. Keyword 2. Keyword

Pardgrafo Unico e sem recuo,
fonte 12; justificado; entrelinhas
simples.

Apds 2 linhas simples;
espacamento simples, fonte 12;
justificado; 3 a 5 keywords —
separadas por ponto final.
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LISTAS DE TABELAS / ILUSTRACOES

Na primeira linha; fonte 14;
negrito, letras maiusculas;

FIGURA 1 — Nome da figura .................... centralizado; entrelinhas 1,5; ..0
to-depois 36 pt.

FIGURA 2 — Nome da figura................ il it e i A 0

FIGURA 3 — NOME da fIQUIa ....... /. et 0

FIGURA 4 — NOmMe da fIQUIa 7/ . ... /i e eyl nnnn

NuUmero da pdgina em que se

Fonte 12; justificado; entrelinhas ; B
encontra a ilustracdo.

1,5; espacamento-depois 6 pt;
pontilhado ligando o texto ao
numero da pdgina.

ATENCAO !

A lista somente serd feita se houver mais de 3 itens.
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Na primeira linha; fonte
14; negrito, letras LISTAS DE SIGLAS
maiUsculas; centralizado;
entrelinhas 1,5;
espacamento-depois 36 pt.

ABNT -

ANAC -

CPI -

DECEA -

DJ -

IBGE -

MPF -

PROCON -

SDE -

SNEA -

STJ -

Associagao Brasileira de Normas Técnicas

Agéncia Nacional de Aviacao Civil

Fonte 12; justificado;
Comissao Parlamentar de Inquérito entrelinhas 1,5;
espacamento-depois 6 pt.

Departamento de Controle do Espaco Aéreo

Diario da Justica

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
Ministério Publico Federal

Fundacao de Protecéo e Defesa do Consumidor
Secretaria de Direito Econémico

Sindicato Nacional das Empresas Aéreas

Superior Tribunal de Justica

ATENCAO !

A lista somente serd feita se houver mais de 10 itens.
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Na primeira linha; fonte
14; negrito, letras SUMAR|O
maiUsculas; centralizado;
entrelinhas 1,5;
espacamento-depois 36 pt.

1 SECAO PRIMARIA ..ottt ettt et e e 0
2.1 SECAO SECUNDARIA ......cooveteeeeeeee ettt ane s 0
2 SECAO PRIMARIA .....oiiiieeeee ettt ettt ettt 0
2.1 SECAO SECUNDARIA ......cooveeeceeeee ettt an 0
P2 I R Y= Tox- (o I (=] o = - U URPTT 0

3 SECAO PRIMARIA ... ..ottt ettt ettt te et 0

REFERENCIAS .....oo oo et :

APENDICES ... e Nttt eeeeeeeea e eeeieenneseeiiensa e 0

NuUmero da pdgina em que se
encontra o titulo da secdo.

Fonte 12; justificado; entrelinhas 1,5;
espacamento-antes é pt somente na

secdo primdria; pontilhado ligando o
texto ao numero da pdgina.
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Fonte 11, 2 cm borda
superior, ficando o Ultimo

1 TITULO DA SECAO PRIMARIA algarismo a 2 em da borda
direita da folha.

Na margem superior, fonte 14;
negrito, letras maiusculas;
alinhada @ margem esquerda, |tos e

justificado; entrelinhas 1,5;
espacamento-depois 36 pt.

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) estéo
os direitos sobre livros, os de ‘propried

expressdes culturais tradicionais [...]", se r sua

soberania e desenvolvimento.

1.1 TiTULO DA SECAO SECUNDARIA

Fonte 14; normal, letras
maiusculas; alinhada a margem
esquerda, justificado; entrelinhas jtog
1,5; espacamento-antes 24 pt;
espacamento-depois 24 pt. €

Oliveira (2011, p. 15) afirma que “Sob

sobre livros [...]”, sendo fundamentais

desenvolvimento.

1.1.1 Titulo da secéo terciaria

Fonte 14; normal, letras
minusculas; alinhada @ margem {454
esquerda, justificado; entrelinhas

1,5; espacamento-antes 24 pt; ais
espacamento-depois 24 pt.

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor)
os direitos sobre livros, e expressées culturai

para assegurar sua soberania e desenvolvime

TODAS as secoes Primdrias da
parte TEXTUAL devem comecar
em FOLHA DISTINTA.
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SECOES SEM TiTULO

SECOES QUE NAO POSSUAM TITULO, mas que representem
enumeracgdes de ideias/conceitos e que tenham pouco contetddo/texto, devem ser
substituidas por ALINEAS:

a) A apresentagdo da alinea deve ser precedida de um texto terminado em

dois-pontos;

b) Faca uso das alineas quando quiser iversos itens que néo

comporta titulo; Assim deve ser apresentado e ’

alinhado o texto da alinea.

c) As alineas terminam em ponto-e-virgula;

d) Procure utilizar letras em vez de nomeros;

Ul I ) Somente na Ultima alinea usar
e) Ultima alinea termina em ponto. espacamento-depois 12 pt.
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NOTA EXPLICATIVA

Outro recurso auxiliar na maior clareza e compreensédo do texto é a NOTA
EXPLICATIVA; ela aparece em nota de rodapé ao pé das pdaginas onde é indicada

e recebe uma numeracgédo Unica e consecutiva, e ela possibilita:

— tirar do corpo do texto explicacdes longas ou citacdes diretas que
poderiam prejudicar a linha de pensamento e devem ser breves, claras e

pontuais;
— apresentar dados da obra original no caso de citagéo de citagdo (apud);

— complementar informagdo de uma jurisprudéncia com elementos

essenciais que melhor a identifique;
— referenciar autor de informacéo verbal ou obra em fase de elaboracgéo;

— remeter o leitor a partes da obra ou outras obras em que o assunto foi

abordado;
— apresentar um conceito de um termo especifico;

— apresentar o texto original em lingua estrangeira traduzido ou o original.

Obs.: ndo utilizar nota explicativa quando usar o
sistema Autor-Data em Nota de Referéncia, pois
isso polui o trabalho e pode confundir o leitor.

Exemplo 4: Nota explicativa.

No texto:

Oliveira (2011) afirma que sob essa drea também estdo os direitos sobre

livros, os propriedade industrial e os conhecimentos e expressées culturais

Na nota de rodapé:

10 Graficamente tem fonte 10, alinhamento justificado; espago entre linhas simples, espacamento
antes 3 pt. Ao inserir uma nota de rodapé o préprio programa de computador apresenta a
estética padréo.
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Titulo: )
Fonte 11; entrelinha simples;
espacamentos depois 6 pt;
SEM ponto-final. B,

o Cabecalho:
Fonte 11 e negrito; com
linhas internas separando

coluna/linha.

da naturez rangéncias temporal e

Ap6s 1 linha simples
apresentar a tabela.

TABELA 1 - O titulo da tabela é a indicagéo
geogréfica dos dados

o ] Valor 1 Valor 4
Descrigao
n % n %
ou
Descrigao Valor 1 (cm) | Valor 3 (m) Valor 4 (n)
Iltem 1 1,00 14,01 50
ltem 11 2,25 1.200,05 60
Item 22 3,18 1,18 18
Item completo 4 28,18 4
Fonte: Autor da obra consultada (ano).
Corpo:

ou Tamanho 16 cm para a tabela; fonte

11; entrelinhas simples e
espacamentos antes e depois 2 pt;
sem traco aparente de linha ou
coluna; SEM fechamento nas laterais.

Fonte: adaptado de Autor da obra consultada (ano).
ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.
Apds 2 linhas simples
continuar o texto.

Sinais convencionais dentro de Tabelas e Quadros:

Fonte dos dados:
Fonte 10; entrelinhas simples e
espacamento-antes 6 pt.

Obs.: 19) néo utilizar siglas nos titulos das tabelas; 29)
néo utilizar o ponto-final no titulo.

a) - (traco), quando o dado néo existe;
b) ... (trés pontos), quando a informacéo existe, mas néo esté disponivel;

c) 0 (zero), quando o valor numérico for menor que a metade da unidade

de medida adotada para expressar os dados;

d) X (letra x), quando o dado for omitido a fim de evitar a individualizacéo
das informacbées, nos casos em que existe apenas um ou dois

informantes.
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Apds 1 linha simples
apresentar o quadro.

Cabecalho:
Fonte 11 e negrito; com linhas
internas separando coluna/linha.

tu

QUADRO 1 - O titulo do quadro € a indicacdo da e as abrangéncias temporal e

geografica dos dados

Periodo Descricéo =

2005-2010 Sao notorias, bem como historicas, as lutas pela comunidade com o
objetivo de conquista ao direito a comunicagéo e visibilidade de sua
comunidade.

2006-2012 Lutas pela comunidade, porém muito ha de se fazer ainda para a

garantia da comunicacgéo eficiente e do atendimento humanitéario.
2008-2015
2010-2017

A aqui conhecimento de sinais préprios dessa linguagem faz
diminuir o distanciamento e preconceito ainda enraizado na
sociedade brasileira.

Fonte: Autor da obra consultada (ano).

Corpo: N

Tamanho 16 cm para o quadro; fonte
11; entrelinhas simples e
espacamentos antes e depois 2 pt; sem

traco aparente de linha ou coluna;
COM fechamento nas Iaferais./

ou
Fonte: adaptado de Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.

Apds 2 linhas simples
continuar o texto.

Fonte dos dados:
Fonte 10; entrelinhas simples e
espacamento-antes 6 pt.

Obs.: 19) néao utilizar siglas nos titulos dos quadros; 29)
néo utilizar o ponto-final no titulo; 39 os sinais
convencionais dentro de tabelas podem ser
adotados nos quadros.
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Titulo:
Entrelinha simples; fonte 11;
entrelinhas simples;
espacamentos depois 6 pt;

SEM ponto-final.

Ap6s 1 linha simples
apresentar a
ilustrag@o.

FIGURA 1 - Titulommmmmm

Fonte: Autor da obra consultada (ano).

ou
Fonte dos dados:
Fonte: adaptado de Autor da obra consultada (ano). Fonte 10; entrelinhas simples e
ou espacamento-antes 6 pt.

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.

Ap6s 2 linhas simples
continuar o texto.

Obs.: 19 nao utilizar siglas nos titulos das ilustragées;
2°) néo utilizar ponto-final no titulo.

Dica 11: Manter padréo de tamanho das imagens (ex.: largura 12 cm x altura 7,5 cm).

Dica 12: Procure utilizar, no corpo da ilustracdo, a mesma fonte utilizada no trabalho
(Arial ou Times New Roman).

Dica 13: Manter proporcdo nas escalas, evitando diminuir ou aumentar o tamanho para
que possa caber na pégina.
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0

Na primeira linha; fonte Ndmero da pdgina.

14; negrito, letras REFERENCIAS

maiUsculas; centralizado;
entrelinhas 1,5; —
espacamento-depois 36 pt. Comecgar em folha distinta.

CARVALHO, M. C. C. G.; SILVA, D. C. G. Sequenciamento de DNA de nova
geracao e suas aplicagbes na gendmica de plantas. Ciéncia Rural, Santa Maria, v.
40, n. 3, p. 735-744, 2010. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/pdf/cr/v40n3/a505cr1820.pdf>. Acesso em: 8 jun. 2015.

COSTA, S. G. Lavagem de dinheiro: o tipo objetivo da lavagem de dinheiro. In:
BALTAZAR JUNIOR, J. P.; MORO, S. F. (Org.). Lavagem de dinheiro: comentarios
a lei pelos juizes das varas especializadas em homenagem ao Ministro Gilson Dipp.
Porto Alegre: Livraria do Advogado, 2011. p. 29-54.

HARADA, K. ContribuicBes sociais: doutrina e pratica. Séo Paulo: Atlas, 2015.

. Direito financeiro e tributério. 23. ed. rev. e ampl. S&o Paulo: Atlas, 2014.

VILARDI. C. S.
Brasileira de Ciéncias Cri

e lavagem de dinheiro e o inicio de sua execuc¢&o. Revista
a0 Paulo, v. 12, n. 47, p. 11-30, 2004.

Caso a AUTORIA da obra seja a
mesma anterior, esta pode ser
substituida por 6 tragos-underline.

Fonte 12; alinhado somente a
esquerda; entrelinhas simples;
espacamento-depois 12 pt.

As REFERENCIAS sGo apresentadas em
ORDEM ALFABETICA no SISTEMA
AUTOR-DATA.
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Numero da pdgina.

GLOSSARIO

Na primeira linha; fonte 14; negrito,

Conceito A: letras maiusculas; centralizado; 9,:9.9.0.0.0.9.0.9.0.0.9.0.0.0.0.0.9.0.9.0.0.9.9.0.9.6.0.9,0.4
XXXXXXXXXXX entrelinhas 1,5; es pacamento- 0,9,0.0.0.90.9,.0.0.0.0.0.9.9.0,.9,0,0.0.0.9.9,9,0,0.0.0.9.0.¢
XXXXXXXXXXX depois 36 pt. 1,0,0.0.0.9.9.0.9.9,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0 0

XXXXXXXXXXX.

Conceito B: Inicio do conceito  XXXXXXXXXXXXXXXXKXXXKXXKXXKXXXXXXXX XXX XXX XXKXXXXK
XXXXXXXXXKXXXXKXXKXKXKXKK XK XKXKKXKKXXKXKXKHXKKXXKXKXXKXKKXKXKXKXKKXXKXKXIXKXXXXXKX
XXXXXXKKKKXKXKXKKIKIKXKXKKKHXKKXKXKKKKKKXKXKKKKIKXKXKKKHKIKXKXKKKXKXXXXXKXKKXKK
XXXXXXXXXXX.

Conceito C: Inicio do conceito  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXEXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXX KKXXKXXKXXXKKXXXKXXKXXKKXXKXKKXKKXKKXKKXKKIXKIXKIXEXIXKXXKXKK XXX XXKXXXXK
XOXXXKXKKXKKXKKXXKXKXXKKXXKXKKXXXKXXKXKKXKKXKKXKKXKKIKKIXKIXEXXXKXXKXKKXKXXKKXXXXK
XXXXXXXXXXX.

Fonte 12; justificado; entrelinhas simples;
espacamento-depois 6 pt.
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0

Numero da pdgina.

APENDICE

Na primeira linha; fonte 14;
negrito, letras maiusculas;
centralizado; entrelinhas 1,5;
espacamento-depois 36 pt.

[ Neste espaco poderd ser inserido o contetdo. ]

Caso haja mais de um apéndice,
ficard somente a palavra APENDICE
nesta folha.
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0

Ndmero da pdgina.

APENDICE A — Titulo do apéndice

Na margem superior, fonte 14;
normal, letras maiusculas e

minusculas; centralizado; entrelinhas

1,5; espacamento-depois 36 pt.

Caso haja mais de um apéndice, comecar em folha
distinta, diferencié-los por letra maiuscula, um
travess@o e seu respectivo titulo.

Neste espaco poderd ser inserido o conteudo. ]
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0

Numero da pdgina.

ANEXO

Na primeira linha; fonte 14; negrito,
letras maiusculas; centralizado;
entrelinhas 1,5; espacamento-

depois 36 pt.

[ Neste espaco poderd ser inserido o conteudo. ]

Caso haja mais de um anexo, ficara
somente a palavra ANEXO nesta folha.
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ANEXO A — Titulo do anexo

NuUmero da pdgina se o
anexo puder ser

inserido no corpo do

trabalho.

Na margem superior, fonte 14;
normal, letras maiusculas e

minusculas; centralizado; entrelinhas

1,5; espacamento-depois 36 pt.

Caso haja mais de um anexo, comecar em folha
distinta, diferencid-los por letra maiuscula, um
travessdo e seu respectivo titulo.

[ Neste espaco poderd ser inserido o contetdo. ]
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VISUALIZACAO

DAS PAGINAS
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FIGURA 1 - Nome da figura 0 ABNT  ~ Associagéo Brasileira de Normas Técnicas
FIGURA 2 — Nome da figura S— | ANAC — Agéncia Nacional de Aviagao Civil
FIGURA 3 - Nome da figura ................ ok 1 CPI — Comissdo Parlamentar de Inquérito
FIGURA 4 — Nome da figura 0 DECEA - Departamento de Controle do Espago Aéreo
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SDE ~ Secretaria de Direito Econdmico
SNEA ~ Sindicato Nacional das Empresas Aéreas
ST — Superior Tribunal de Justica
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SUMARIO

1 TITULO DA SEGAO PRIMARIA

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que "Sob essa area também estao

1 TITULO DA SECAO PRIMARIA (1]
1.1 TITULO DA SEGAO SECUNDARIA 0 os direitos sobre livros, os de ‘propriedade industrial' e os conhecimentos e
141 Titulo da segdo tercidria 0 expressbes culturais tradicionais [..]", sendo fundamentais para assegurar sua
1.1.2 Titulo da segdo terciéria 0 soberania @ dessnvolvimento.
2 TITULO DA SECAO 0
21 TITULO DA SEGAO SECUNDARIA 0 1.1 TITULO DA SEGAO SECUNDARIA
22 TITULO DA SECAO SECUNDARIA )
221 Titulo da secdo terciaria 0 Oliveira (2011, p. 15) afirma que “Sob essa area também estdo os direitos
3 TITULO DA SEGAO A .0 sobre livros [..]', sendo para ] sua e
3.1 TITULO DA SEGAO SECUNDARIA 0 desenvolvimento.
3.2 TITULO DA SEGAO SECUNDARIA 0
0 1.1.1 Titulo da secao terciaria
GLOSSARIO 0
APENDICE 0 Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que “Sob essa drea também estdo
os direitos sobre livros, e exp, culturais i [..J', sendo
ANEXO 380
1.1.2 Titulo da sego terciaria
Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que "Sob essa area também estéo
os direitos sobre livros, e culturais icionais [...]', sendo i
[ o

2 TITULO DA SEGAO PRIMARIA

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que "Sob essa area também estao
os direitos sobre livros, os de ‘propriedade industrial' e os conhecimentos e
expressdes culturais tradicionais [..]", sendo fundamentais para assegurar sua
soberania e desenvolvimento,

2.1 TITULO DA SECAO SECUNDARIA

Oliveira (2011, p. 15) afirma que “Sob essa drea também estdo os direitos
sobre livros [..]', sendo para 0t sua e
desenvolvimento.

2.2 TITULO DA SECAO SECUNDARIA

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que “Sob essa drea também estdo
os direitos sobre livros, e culturais i [..J, sendo

para sua ia e

TABELA 1 - O titulo da tabola 6 a indicagdo da natureza o as abrangéncias temporal o

geografica dos dados
Descrigio | valor 1 (em) [ Valor 3 (m) | Valor4 (n)
Item 1 1,00 14,01 50
Itemn 11 225 1.200,05 60
Item 22 318 118 18
Item completo 4,40 28,18 4

Fonte: Autor da obra consuitada (ano)

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que “Sob essa area também estao

os direitos sobre livros, e culturais i is [...I", sendo
para sua e

2.2.1 Titulo da segé&o terciaria

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que “Sob essa drea também estdo

os direitos sobre livros, e culturais [...]", sendo

para sua ia e

QUADRO 1 - O titulo do quadro & a indicag3o da natureza e as abrangéncias temporal e

geografica dos dados

Periodo [ Descrigao

2005-2010 S0 notérias, bem como histéricas, as lutas pela comunidade com o
objetivo de conquista ao direito @ comunicagao e visibilidade de sua
comunidade.

2006-2012 Lutas pela comunidade, porém muito ha de se fazer ainda para a
garantia da eficiente e ir itari

20102017 A aquisigao de conhecimento de sinais proprios dessa linguagem faz

diminuir o distanciamento e preconcetto.

Fonte: Autor da obra consultada (ano),

FIGURA 1 - Titulommmmmm

Fante: Autor da obra consultada (ano),
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0 0
3 TITULO DA SEGAO PRIMARIA REFERENCIAS
Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que "Sob essa area também estao CARVALHO, M. C.C. G.; SILVA, D. C. G. Sequenciamento de DNA de nova
i ¥ > . N . geracdo e suas aplicagdes na gendmica de plantas. Ciéncia Rural, Santa Maria, v.
os direitos sobre livros, os de ‘propriedade industrial' e os conhecimentos e 40, n. 3, p. 735-744, 2010. Disponivel em:
expressdes culturais tradicionais [..]", sendo fundamentais para assegurar sua <http:/www.scielo br/pdficriv40n3/a505¢r1820.pdf>. Acesso em: 8 jun. 2015,
soberania e desenvolvimento. COSTA, S. G. Lavagem de dinheiro: o tipo objetivo da lavagem de dinheiro. In:

BALTAZAR JUNIOR, J. P.; MORO, S. F. (Org.). Lavagem de dinheiro: comentérios
a lei pelos juizes das varas especializadas em homenagem ao Ministro Gilson Dipp.

3.1 TITULO DA SEQAO SECUNDARIA Porto Alegre: Livraria do Advogado, 2011. p. 29-54,
HARADA, K. Contribuigdes sociais: doutrina e prética. Sao Paulo: Atlas, 2015.

Oliveira (2011, p. 15) afirma que “Sob essa area também estdo os direitos Direito financeiro e tributéno. 23. ed.rev. e ampl. Sdo Paulo: Atlas, 2014.
sobre livios [..J', sendo par 9 sua  sob S VILARDI. C. S. O crime de lavagem de dinheiro e o inicio de sua execugao. Revista
desenvolvimento. Brasileira de Ciéncias Criminais, Sao Paulo, v. 12, n. 47, p. 11-30, 2004.

3.2 TITULO DA SECAO SECUNDARIA

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que “Sob essa drea também estdo
os direitos sobre livros, e culturais { [..J, sendo

para sua ia e

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que “Sob essa area também estdo
os direitos sobre livros, e exp: culturais { [..J, sendo i
para sua e i

GLOSSARIO APENDICE

Conceito A: Inicio do conceito

XXXKXXRNHRX

Conceito B: Inicio do conceito

XXXKXXXKHKX.

Conceito C: Inicio do conceito

XOOHNKK.
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APENDICE A - Titulo do apéndice

ANEXO

ANEXO A - Titulo do anexo
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PARTE Ill - 3

MODELOS pos
ELEMENTOS DAS PARTES DO

ARTIGO CIENTIFICO

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, NBR 6022: informagdo e
documentacgéo — artigo em publicagéo periédica cientifica impressa (2003).

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICA, NBR 6024: informagéo e
documentagdo — numeragdo progressiva das se¢ées de um documento —
apresentagdo (2012).

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, NBR 6028: informacéo e
documentagdo — resumo — apresentacdo (2003).

Parte Ill - Apresentagdo Grdfica dos Elementos das Partes 111
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ESQUEMA 3
Artigo Cientifico

Parte externa ‘ Capa (NAO TEM)

Elementos pré-
textuais

Elementos
textuais

Parte interna

Elementos pés-
textuais

Parte lll - Apresentagéo Grafica dos Elementos das Partes

Titulo na lingua verndcula (obrigatério)
Nome dos autores/coautores (obrigatério)

Resumo na lingua verndcula (obrigatério)

Introducéo (obrigatério)

- Reviséo de literatura (breve) (obrigatério)
- Obijetivos (obrigatério)

Material e Métodos (obrigatério)
Resultados e Discussé@o (obrigatério)
Concluséo (obrigatério)

Titulo em lingua estrangeira (obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatério)
Referéncias (obrigatério)

Glossario (opcional)

Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)
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APRESENTACAO

GRAFICA

Todos os elementos Pos-textuais
devem comecar em folha distinta.
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TITULO EM LINGUA VERNACULA

A numeragéo da pdgina inicia em 1, mas
fica visivel a partir da segunda pdgina.

Nome do autor do artigot

Na primeira linha; entrelinhas 1,5;
espacamento-depois 24 pt; fonte 14;

negrito; letras maiusculas; centralizado. Nome do_coautor do artigo?

Fonte 12; itdlico, alinhado
a direita; entrelinhas 1,5.

RESUMO

Fonte 14; negrito, letras maiuscula;

centralizado; entrelinhas 1,5; XXX
espacamento-antes 24 pt; XX
espacamento-depois 24 pt. XXX

Sem recuo de paragrafo XXxX XXXXXXXXXXX
XXXXHXXXKXXIXKXXKKXKK  XHXXKXXXKXXXXXXKXX
XXXX XXXXXXXXKXXKXXXKXXK XXXK XIXXX XX
XXXXXX XXXXXKXXXXXXXKXXKXX XXXXXXK XX XXHXXXKXXXKXXIXKXK XXXXXXXXKXXXK XX XXX
XXXXHXXXIXHXXXKXXXKXXK  XXXXXKXXXKXXXKX XHXXKXXXKXXRXKXXK XXXXKXXXKX  XXXX XX
XXXX XXXXXXXXKXXXXKX.

Palavras-chave: Palavra-chave 1. Palavra-chave\2. vra-chave 3.

Ap6s 2 linhas simples;
espacamento simples, fonte 12;
justificado; 3 a 5 palavras-chaves
— separadas por ponto final

Pardgrafo Unico e sem recuo,
fonte 12; justificado; entrelinhas
simples.

1 Graduando em Administracao pela Universidade de Rio Verde, nome do Campus, GO.
2 Orientador, mestre em Gestéo de Producéo.
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%O
. ~ . Fonte 11, 2 cm borda
1 TITULO DA SECAO PRIMARIA superior, ficando o Gltimo

algarismo a 2 cm da borda
direita da folha. -

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirp~— | margem superior, fonte 1?<\stéo

os direitos sobre livros, os de ‘proprieda negrito, letras maiusculas; S e
. ) o . alinhada @ margem esquerda,
expressdes culturais tradicionais [...]°, sen justificado; entrelinhas 1,5; sua

soberania e desenvolvimento. espagamento-depois 36 pt.

1.1 TiTULO DA SECAO SECUNDARIA

Fonte 14; normal, letras
maiusculas; alinhada a margem
esquerda, justificado; entrelinhas
1,5; espacamento-antes 24 pt;
espacamento-depois 24 pt.

Oliveira (2011, p. 15) afirma que “Sob
sobre livros [...]”, sendo fundamentais pa

desenvolvimento.

1.1.1 Titulo da secéo terciaria

Fonte 14; normal, letras
minusculas; alinhada a margem {30
esquerda, justificado; entrelinhas )
1,5; espacamento-antes 24 pt;  [aIS
espacamento-depois 24 pt.

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor)
os direitos sobre livros, e expressées culturai

para assegurar sua soberania e desenvolvime

2 TITULO DA SECAO PRIMARIA

Fonte 14; negrito, letras
minusculas; alinhada @ margem
esquerda, justificado; entrelinhas
1,5; espacamento-antes 24 pt;
espacamento-depois 24 pt.

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma

os direitos sobre livros, os de ‘propriedade in

expressfes culturais tradicionais [...], sendo fun

soberania e desenvolvimento.

SOMENTE a 1° sec@o primdria da parte Textual
deve comecar em FOLHA DISTINTA.

Artigo Cientifico



SECOES SEM TiTULO

SECOES QUE NAO POSSUAM TITULO, mas que representem

enumeracgdes de ideias/conceitos e que tenham pouco contetddo/texto, devem ser
substituidas por ALINEAS:

a) A apresentagdo da alinea deve ser precedida de um texto terminado em

dois-pontos;

b) Faca uso das alineas quando quiser diversos itens que ndo

comporta titulo; Assim deve ser apresentado e ’

alinhado o texto da alinea.

c) As alineas terminam em ponto-e-virgula;

d) Procure utilizar letras em vez de nomeros;

Ul I ) Somente na Ultima alinea usar
e) Ultima alinea termina em ponto. espacamento-depois 12 pt.

Artigo Cientifico



NOTA EXPLICATIVA

Outro recurso auxiliar na maior clareza e compreensédo do texto é a NOTA
EXPLICATIVA; ela aparece em nota de rodapé ao pé das pdaginas onde é indicada

e recebe uma numeracgédo Unica e consecutiva, e ela possibilita:

— tirar do corpo do texto explicacdes longas ou citacdes diretas que
poderiam prejudicar a linha de pensamento e devem ser breves, claras e

pontuais;
— apresentar dados da obra original no caso de citagéo de citagdo (apud);

— complementar informagdo de uma jurisprudéncia com elementos

essenciais que melhor a identifique;
— referenciar autor de informacéo verbal ou obra em fase de elaboracgéo;

— remeter o leitor a partes da obra ou outras obras em que o assunto foi

abordado;
— apresentar um conceito de um termo especifico;

— apresentar o texto original em lingua estrangeira traduzido ou o original.

Obs.: ndo utilizar nota explicativa quando usar o
sistema Autor-Data em Nota de Referéncia, pois
isso polui o trabalho e pode confundir o leitor.

Exemplo 5: Nota explicativa.

No texto:

Oliveira (2011) afirma que sob essa drea também estdo os direitos sobre
livros, os de propriedade industrial e os conhecimentos e expressées culturais

tradicionais'.

Na nota de rodapé:

10 Graficamente tem fonte 10, alinhamento justificado; espago entre linhas simples, espacamento
antes 3 pt. Ao inserir uma nota de rodapé o préprio programa de computador apresenta a
estética padréo.

Artigo Cientifico



Titulo:

Fonte 11; entrelinha simples;
espacamentos depois 6 pt;
SEM ponto-final.

Ap6s 1 linha simples
apresentar a tabela.

Cabecalho:

Fonte 11 e negrito; com
linhas internas separando
coluna/linha.

TABELA 1 - O titulo da tabela é a indicacdo da natureza S ngéncias temporal e
geografica dos dados

. — Valor 1 Valor 4
Descricéo
n % n %
ou
Descrigao Valor 1 (cm) Valor 3 (m) Valor 4 (n)
Iltem 1 1,00 14,01 50
Iltem 11 2,25 1.200,05 60
Item 22 3,18 1,18 18
Iltem completo 4 28,18 4
Fonte: Autor da obra consultada (ano).
Corpo:

ou Tamanho 16 cm para a tabela; fonte

11; entrelinhas simples e
espacamentos antes e depois 2 pt;
sem traco aparente de linha ou
coluna; SEM fechamento nas laterais.

Fonte: adaptado de Autor da obra consultada (ano).
ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.
Apébs 2 linhas simples
continuar o texto.

Sinais convencionais dentro de Tabelas e Quadros:

Fonte dos dados:
Fonte 10; entrelinhas simples e
espacamento-antes 6 pt.

Obs.: 19) néo utilizar siglas nos titulos das tabelas; 29)
néo utilizar o ponto-final no titulo.

a) - (traco), quando o dado néo existe;
b) ... (trés pontos), quando a informacéo existe, mas néo esté disponivel;

c) 0 (zero), quando o valor numérico for menor que a metade da unidade

de medida adotada para expressar os dados;

d) X (letra x), quando o dado for omitido a fim de evitar a individualizacéo
das informacbées, nos casos em que existe apenas um ou dois

informantes.
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Titulo:

Fonte 11; entrelinha simples;
espacamentos depois 6 pt;
SEM ponto-final.

Ap6s 1 linha simples
apresentar a tabela.

Cabecalho:

Fonte 11 e negrito; com
linhas internas separando
coluna/linha.

QUADRO 1 - O titulo do quadro € a indicacao da naturez a angéncias temporal e
geogréfica dos dados

Periodo Descricéo —

2005-2010 S&o notodrias, bem como histéricas, as lutas pela comunidade com o
objetivo de conquista ao direito a comunicagéo e visibilidade de sua
comunidade.

2006-2012 Lutas pela comunidade, porém muito ha de se fazer ainda para a

garantia da comunicacgéo eficiente e do atendimento humanitario.
2008-2015
2010-2017

conhecimento de sinais proprios dessa linguagem faz
diminuir o distanciamento e preconceito ainda enraizado na
sociedade brasileira.

Fonte: Autor da obra consultada (ano).

Corpo: N

Tamanho 16 cm para o quadro; fonte
11; entrelinhas simples e
espacamentos antes e depois 2 pt; sem
traco aparente de linha ou coluna;
COM fechamento nas Iaterais./

ou
Fonte: adaptado de Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.

Apds 2 linhas simples
continuar o texto.

Fonte dos dados:
Fonte 10; entrelinhas simples e
espacamento-antes 6 pt.

Obs.: 19) néao utilizar siglas nos titulos dos quadros; 29)
néo utilizar o ponto-final no titulo; 39 os sinais
convencionais dentro de tabelas podem ser
adotados nos quadros.
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Titulo:
Entrelinha simples; fonte 11;
entrelinhas simples;
espacamentos depois 6 pt;

SEM ponto-final.

Ap6s 1 linha simples
apresentar a
ilustrag@o.

FIGURA 1 - Titulommmmmm

Fonte: Autor da obra consultada (ano).

ou
Fonte dos dados:
Fonte: adaptado de Autor da obra consultada (ano). Fonte 10; entrelinhas simples e
ou espacamento-antes 6 pt.

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.

Ap6s 2 linhas simples
continuar o texto.

Obs.: 19 nao utilizar siglas nos titulos das ilustracées;
2°) néo utilizar ponto-final no titulo.

Dica 14: Manter padréo de tamanho das imagens (ex.: largura 12 cm x altura 7,5 cm).

Dica 15: Procure utilizar, no corpo da ilustracdo, a mesma fonte utilizada no trabalho
(Arial ou Times New Roman).

Dica 16: Manter proporcdo nas escalas, evitando diminuir ou aumentar o tamanho para
que possa caber na pégina.
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Numero da pdgina.

TITULO EM LINGUA ESTRANGEIRA

Fonte 14; negrito, letras
maiuscula; centralizado; ABSTRACT
entrelinhas 1,5;
espacamento-depois 24 pt.

Na primeira linha; entrelinhas
1,5; espacamento-depois 24 pt;
fonte 14; itdlico; letras
maiUsculas; centralizado.

Sem recuo de parégrafo XXXX XXXXKXXKXXKX XXXXXXXXX X
),0,9,0,0.9,0,0.9,0,0,.9,0,0.0,0.0.0, 0. QD 9,0,0.9,0,0.9,0,0,0,0,0.0,0,0.9,0,0,.0,0,0,0,0,0,0,0,0,.0,0,0,.0,0.0 QN .0.0.0,0.0,.0,0,0. 0, GED.0 0,0, QI 9. ¢
XXXX XXKXXKXXKXXKXXKXXKX XXXX XXX XXX XXXXKXXXXXXXXX XXXXXXX XX XXX
),0,.9,0,0.0,89.0.9,0,0,9,0,.0.9,0,.0.9,0,0.9,0,0.0,0,.05.9,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,00.0.9,0,0.0.0,0.9,0,0,9,0.0.0,0.809,0,0.9,0,0,9,0,0.9,0,.0.90,0,. 450 9,
,0,9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,.0.0, 0. QD 9,0,0,9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9.9,0.9,0,0.0,0,0 Gl 9,0.0.0,0.0,.0,0.0 QU 0.0 0, QD 0 ¢
XXXX XXXXXKXXKXXXXX.

Keywords: Keyword 1. Keyword 2. Keywords 3. Keyword 4. ord 5.

Pardgrafo Unico e sem recuo,
fonte 12; justificado; entrelinhas
simples.

Apds 2 linhas simples;
espacamento simples, fonte 12;
justificado; 3 a 5 keywords —
separadas por ponto final.
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0

Na primeira linha; fonte Ndmero da pdgina.

14; negrito, letras REFERENCIAS

maiUsculas; centralizado;
entrelinhas 1,5;
espacamento-depois 36 pt.
CARVALHO, M. C. C. G.; SILVA, D. C. G. Sequenciamento de DNA de nova
geracao e suas aplicagbes na gendmica de plantas. Ciéncia Rural, Santa Maria, v.
40, n. 3, p. 735-744, 2010. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/pdf/cr/v40n3/a505cr1820.pdf>. Acesso em: 8 jun. 2015.

COSTA, S. G. Lavagem de dinheiro: o tipo objetivo da lavagem de dinheiro. In:
BALTAZAR JUNIOR, J. P.; MORO, S. F. (Org.). Lavagem de dinheiro: comentarios
a lei pelos juizes das varas especializadas em homenagem ao Ministro Gilson Dipp.
Porto Alegre: Livraria do Advogado, 2011. p. 29-54.

HARADA, K. ContribuicBes sociais: doutrina e pratica. Séo Paulo: Atlas, 2015.

. Direito financeiro e tributario. 23. ed. rev. e ampl. S&o Paulo: Atlas, 2014.

VILARDI. C. S.
Brasileira de Ciéncias Cri

e lavagem de dinheiro e o inicio de sua execuc¢&o. Revista
a0 Paulo, v. 12, n. 47, p. 11-30, 2004.

Caso a AUTORIA da obra seja a
mesma anterior, esta pode ser
substituida por 6 tragos-underline.

Fonte 12; alinhado somente a
esquerda; entrelinhas simples;
espacamento-depois 12 pt.

As REFERENCIAS sGo apresentadas em
ORDEM ALFABETICA no SISTEMA
AUTOR-DATA.
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Numero da pdgina.

GLOSSARIO

Nal primeira I,mhclr; fonte 14/," nej;rn‘o, XXXXXXXXXXXXXXXXXX
etras maiusculas; centralizado; XXXIOOOORXKXKXKNKK

entrelinhas 1,§; espacamento- .
depois 36 pt.

Conceito A: Inicio do co
XXXXXXXXXXXXKKXXXXXXXKX
XXXXXXKXXKXXXKXKXXXXXKX
XXXXXXXXXXX.

Conceito B: Inicio do conceito  XXXXXXXXXXXXXXXXKXXXKXXXKXXKXXKXXKXX XXX XXX XXXXXXK
XXXXXXXXXKXXXXKXXKXKXKXKK XK XKXKKXKKXXKXKXKHXKKXXKXKXXKXKKXKXKXKXKKXXKXKXIXKXXXXXKX
XXXXXXKKKKXKXKXKKIKIKXKXKKKHXKKXKXKKKKKKXKXKKKKIKXKXKKKHKIKXKXKKKXKXXXXXKXKKXKK
XXXXXXXXXXX.

Conceito C: Inicio do conceito  XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXX KKXXKXXKXXXKKXXXKXXKXXKKXXKXKKXKKXKKXKKXKKIXKIXKIXEXIXKXXKXKK XXX XXKXXXXK
XOXXXKXKKXKKXKKXXKXKXXKKXXKXKKXXXKXXKXKKXKKXKKXKKXKKIKKIXKIXEXXXKXXKXKKXKXXKKXXXXK
XXXXXXXXXXX.

Fonte 12; justificado; entrelinhas simples;
espacamento-depois 6 pt.
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0

Numero da pdgina.

APENDICE

Na primeira linha; fonte 14;
negrito, letras maiusculas;
centralizado; entrelinhas 1,5;
espacamento-depois 36 pt.

[ Neste espaco poderd ser inserido o conteudo. ]

Caso haja mais de um apéndice,
ficard somente a palavra APENDICE
nesta folha.
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0

Numero da pdgina.

APENDICE A — Titulo do apéndice

Na margem superior, fonte 14;
normal, letras maidsculas e

minusculas; centralizado; entrelinhas

1,5; espacamento-depois 36 pt.

Caso haja mais de um apéndice, comecar em folha
distinta, diferencid-los por letra maiuscula, um
travess@o e seu respectivo titulo.

Neste espaco poderd ser inserido o conteudo. ]
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0

Numero da pdgina.

ANEXO

Na primeira linha; fonte 14;
negrito, letras maiusculas;
centralizado; entrelinhas 1,5;
espacamento-depois 36 pt.

[ Neste espaco poderd ser inserido o conteudo. ]

Caso haja mais de um anexo, ficara
somente a palavra ANEXO nesta folha.
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ANEXO A — Titulo do anexo

NuUmero da pdgina se o
anexo puder ser

inserido no corpo do

trabalho.

Na margem superior, fonte 14;
normal, letras maiusculas e
minusculas; centralizado; entrelinhas
1,5; espacamento-depois 36 pt.

Caso haja mais de um anexo, comecar em folha
distinta, diferencid-los por letra maiuscula, um
travessdo e seu respectivo titulo.

[ Neste espaco poderd ser inserido o conteudo. ]
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TITULO EM LINGUA VERNACULA

Nome do autor do artigo'
Nome do co-autor do artigo*
RESUMO
Sem recuo de paragrafo xxxx 2 XXX
XK XX
XXX YK XXX XHO0KXX XX XXX
XXXKXX XX XXX
00K 0
XXX XXNHOOKKKUNKX.
Pal have: Pal have 1. Pal have 2. Pal have 3.

' Graduando em Administragao pela Universidade de Rio Verde, nome do Campus, GO
2 Orientador, mestre em Gestao de Produglo.

1 TITULO DA SEGAO PRIMARIA

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que "Sob essa area também estao
os direitos sobre livros, os de ‘propriedade industrial' e os conhecimentos e
culturals [..), sendo para QL sua

soberania e desenvolvimento.

1.1 TITULO DA SEGAO SECUNDARIA

Oliveira (2011, p. 15) afirma que “Sob essa drea também estdo os direitos
sobre livros [..]", sendo para sua ia e
desenvolvimento.

1.1.1 Titulo da seg3o terciaria

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que “Sob essa drea também estdo

os direitos sobre livros, e culturais { [..T', sendo

para sua ia e

2 TITULO DA SEGAO PRIMARIA

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que “Sob essa area também estao
os direitos sobre livros, os de ‘propriedade industrial' e os conhecimentos e

culturais i [..]". sendo is para assegurar sua
soberania e desenvolvimento, Oliveira (2011, p. 15) afirma que “Sob essa area
também estao os direitos sobre livros [...]", sendo fundamentais para assegurar sua
soberania e desenvolvimento.

Oliveira (2011, p. 15) afirma que “Sob essa drea também estdo os direitos

sobre livros [..]", sendo para sua ia e

desenvolvimento.

2.1 TITULO DA SEGAO SECUNDARIA

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que "Sob essa area também estao
os direitos sobre livros, e culturais i is [...I', sendo
para sua ia e i

TABELA 1 - O titulo da tabela é a indicagio da natureza e as abrangéncias temporal e

geogrifica dos dados
Descrigao | Valor 1 (em) | Valor3(m) | Valor 4 (n)
tem 1 1,00 1401 50
Itern 11 225 1.200,05 60
Item 22 318 118 18
Item completo 4,40 28,18 4

Fonte: Autor da obra consuitada (ano)

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que “Sob essa area também estao

os direitos sobre ivros, e culturais i [T, sendo

para sua ia e
2.1.1 Titulo da segao terciaria

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que “Sob essa area também estao
os direitos sobre livros, e culturais ionais [...]", sendo i

para sua ia e

QUADRO 1 - O titulo do quadro ¢ a indicagdo da natureza e as abrangéncias temporal e
geogréfica dos dados

Periodo | Deserigao

20052010 Sao notérias, bem como histéricas, as lutas pela comunidade com o
objetivo de conquista ao direito 4 comunicagdo e visiilidade do sua
comunidade

20062012 Lutas pela comunidade, porém muito ha de se fazer ainda para a
garantia da eficiente e do atendi i

20102017 A aquisigio de conhecimento de sinals préprios dessa linguagem faz

diminuir o distanciamento e preconceito.

Fonte: Autor da obra consuitada (ano)

2.1.2 Titulo da secao terciaria

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afia que "Sob essa érea também estéo
os direitos sobre livros, e culturais icionais [...]', sendo
para sua ia e

FIGURA 1 - Titullommmmmm

Fonte: Autor da obra consultada (ano).

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afimma que "Sob essa drea também estdo
os direitos sobre livros, e culturais tradicionais .., sendo i

para sua ia e
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o o
TITULO EM LINGUA ESTRANGEIRA REFERENCIAS
ABSTRACT
CARVALHO, M. C.C. G, SILVA, D. C. G. Sequenciamento de DNA de nova
geracdo e suas aplicagdes na gendmica de plantas. Ciéncia Rural, Santa Maria, v.
Seiii 46 sqrafk 40, n. 3, p. 735-744, 2010. Disponivel em:
8, [écuo e paragraks 0000 xx:i "’;: <http://www.scielo br/pdficriva0n3/a505¢r1820 pdf>, Acesso em: 8 jun. 2015,
A0 OO XO000% JA0000KK A0(J00C COSTA, S. G. Lavagem de dinheiro: o tipo objetivo da lavagem de dinheiro. In.
XXXKXX XX XXX BALTAZAR JUNIOR, J. P.; MORO, S. F. (Org.). Lavagem de dinheiro: comentarios
000 3¢ 4 lei pelos juizes das varas especializadas em homenagem ao Ministro Gilson Dipp
0K XXXHXOKKKUKXX. Porto Alegre: Livraria do Advogado, 2011. p. 29-54,
HARADA, K. Contribuigdes sociais: doutrina e prética. Sao Paulo: Atlas, 2015.
Keywords: Keyword 1. Keyword 2. Keyword 3. Keyword 4. Keyword 5.
Direito financeiro e tributdrio. 23. ed. rev. e ampl. Sdo Paulo: Atias, 2014.
VILARDI. C. S. O crime de lavagem de dinheiro e o inicio de sua execucdo. Revista
Brasileira de Ciéncias Criminais, S&o Paulo, v. 12, n. 47, p. 11-30, 2004.
o o
GLOSSARIO APENDICE

Conceito A: Inicio do conceito

XXXKXXRNHRX

Conceito B: Inicio do conceito

XXXKXXXKHKX.

Conceito C: Inicio do conceito

XOOHNKK.
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APENDICE A — Titulo do apéndice

ANEXO

ANEXO A - Titulo do anexo
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PARTE IV

ELABORACAO DAs
REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, NBR 6023: informagdo e
documentacgdo - referéncias — elaboragéo (2002).
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4 REFERENCIAS

A Norma Brasileira ABNT n. 6.023 (vigente) é a norma que apresenta os
detalhes exigidos para preparacdo e compilagdo do material utilizado para
fundamentar teoricamente/cientificamente o seu trabalho. Permite, assim, a
ordenacdo e padronizacéo das informacgdes que identificam um documento/fonte

consultada.

Entdo, Referéncias sGo um conjunto padronizado de elementos descritivos
(essenciais e/ou complementares) retirados de um documento, que permite sua
identificacdo individual e que pode ser impresso, manuscrito, audiovisual, sonoro,

magnético, eletrénico, entre outros.

4.1 ELEMENTOS ESSENCIAIS

Os Elementos Essenciais séo as informacées fundamentais a identificacdo

do documento e que estdo disponiveis no préprio documento.

Obs.: quando isso nédo for possivel, utilizando-se de
outras fontes de informacgéo indicam-se os dados
obtidos entre colchetes.

4.1.1 Avutoria

A autoria corresponde a pessoa(s) ou entidade(s) responsavel(eis) pelo
conteudo intelectual ou artistico de um documento, devendo ter sempre o mesmo

padréo de abreviacdo ao longo da lista de referéncias.

Tradutor, revisor, ilustrador entre outros s@o outros tipos de

responsabilidades que podem ser acrescidas na referéncia.

Algumas especificidades da autoria:
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a) 1 a 3 autores:
— devem ser indicado todos os nomes,
Exemplo 6: Sobrenome. Virgula. Iniciais do(s) pré-nome(s), precedida de ponto. Ponto-e-
virgula separando o(s) outro(s) nome(s).
CRUZ, M. E.; SILVA, J. R.
OLIVEIRA, M. E.; SILVA, J. R.; SANTQOS, J. R.
SILVA, M. E.

b) Mais de 3 autores:

— deve ser indicado o primeiro nome, seguido da expressdo “et al.”

(abreviagéo de et alii = e outros),

Exemplo 7: Sobrenome do primeiro autor. Virgula. Iniciais do(s) pré-nome(s). Expresséo
“et al.”

OLIVEIRA, M. E. et al.
Obs.: em casos especificos, nos quais a mencéo dos

nomes for indispensavel para certificar a autoria,
é facultado indicar todos os nomes.

c) Anénimo:
— quando a obra ndo tem autoria identificada, deve dar entrada pelo

titulo,

Exemplo 8: Nome da primeira palavra/expressGdo em maiusculo, seguido do restante do
titulo em minusculo. Ponto.

AS OBRAS protegidas e referenciadas.

DIREITOS das obras protegidas.

d) Religioso:
— deve dar entrada pelo nome e depois o titulo religioso,
Exemplo 9: Nome do religioso. Virgula. Titulo religioso por extenso. Ponto.

EUSEBIO, Irméo.

PIO X, Papa.
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e) Pseudénimo:
— deve ser indicado o nome que estd na obra,

Exemplo 10: Sobrenome. Virgula. Iniciais do(s) pré-nome(s). Entre colchetes o nome
original por extenso. Ponto.

NERUDA, P. [Ricardo Eliecer Neftali Reyes Basoalto].

Obs.: pode ser escrito entre colchetes o nome
verdadeiro.

f) Coletaneas (obra que tém compilador, coordenador, editor, organizador
ou outras funcdes editoriais):

Exemplo 11: Sobrenome. Virgula. Iniciais do(s) pré-nome(s). Ponto-e-virgula separando
o(s) outro(s) nome(s). Entre parénteses a abreviatura no singular da fungéo
editorial. Ponto.

CRUZ, M. E.; SILVA, J. R. (Ed.).
CRUZ, M. E.; SILVEIRA, J. S. (Org.).
OLIVEIRA, M. E. et al. (Comp.).
SILVA, M. E. (Coord.).

Obs.: 19) a abreviatura da funcéo editorial deve ser no
singular e na lingua da publicacéo; 29 néao tendo
responsavel (eis) pelo conjunto da obra, deve
entdo entrar pelo titulo.

g) Entidade (sociedades; instituicdes de ensino, artistica e cultural; eventos
cientificos; érgéos governamentais; outras):

Exemplo 12: Nome da jurisdigdo geografica ou nome do érgédo superior. Ponto. Nome
da entidade de denominacéo genérica, por extenso. Ponto.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal.
BRASIL. Tribunal Regional Federal (5° Regiéo).
CAMPO GRANDE (MS). Camara Municipal.
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MATO GROSSO DO SUL. Secretaria do Meio Ambiente.
RIO DE JANEIRO (Municipio). Secretaria do Meio Ambiente.

SAO PAULO (Estado). Secretaria de Turismo.

Obs.: 19) quando a cidade tem o mesmo nome do
estado, colocar entre parénteses o nome da
unidade politico-administrativa; 29 quando a
cidade tiver homénimo, colocar entre parénteses
a sigla da unidade fiscal.

Exemplo 13: Nome da entidade superior, por extenso e letras maiusculas. Unidade(s)
subordinada(s), separadas por ponto em letras maiusculas e mindsculas.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL. Departamento de
Pesquisa. Unidade de Controle.

Exemplo 14: Nome da entidade com administragdo independente. Ponto.

INSTITUTO BENJAMIN CONSTANT.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA.

Exemplo 15: Nome da entidade com administracéo independente. Entre parénteses, o
nome geogrdfico diferenciando a duplicidade do nome. Ponto.

INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL (Brasil).
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL (Portugal).

Exemplo 16: Nome(s) de evento(s) cientifico. Virgula. Numero do evento e ponto.
Virgula. Ano da realizagéo. Virgula. Cidade da realizagdo. Ponto.

CONGRESSO BRASILEIRO DE PSIQUIATRIA, 27., 2010, Séao Paulo.

JORNADA SUL-RIO-GRANDENSE DE PSIQUIATRIA DINAMICA, 22.;
ENCONTRO IBERO-AMERICANO DE QUALIDADE DE VIDA, 2., 2004,
Porto Alegre.
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h) Outros tipos de responsabilidade: tradutor, prefaciador, revisor,
ilustrador, atualizador de notas:
Exemplo 17: Tipo de responsabilidade e nome completo do autor (es). Ponto.
Traducéo, prefécio e notas Hernéni Donato.
Atualizacdo e notas Humberto Theodoro Junior.
Traducéo Vera da Costa e Silva et al.

llustracées de Paulo Lyra.

Obs.: em mais de 3 autores, deve ser indicado o
primeiro nome completo, seguido da expresséo
“et al.”.

4.1.1.1 Particularidade nos sobrenomes

Algumas especificidades nos sobrenomes:

a) Sobrenomes espanhdis, entrada é pelo penultimo sobrenome:
BLANCO COSSIO VARGAS LLOSA
MENENDEZ CASTILLERO GARCIA'Y PEREZ

b) Sobrenomes compostos/constituidos de substantivo + adjetivo:
CASTELO BRANCO CASA SANTA
ESPIRITO SANTO SANTA CRUZ

c) Sobrenomes que indicam parentesco, a entrada é pelo UGltimo

sobrenome seguido do grau de parentesco:
LIMA SOBRINHO COSTA JUNIOR
ALVES FILHO SILVA NETO

Obs.: conservar o grau de parentesco conforme o uso
no idioma do documento.

d) Sobrenomes separados por hifen:
SAVASSI-ROCHA ROQUETE-PINTO
JIMENEZ-LOPEZ SAINT-EXUPEURY
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"u_nm,

e) Sobrenomes ligados por “e”:
CRUZ E SOUZA

f) Sobrenomes precedidos de Mac ou Mc, as particulas sGo escritas juntas

ao sobrenome do autor sem espaco:
McLUHAN MacDONALD
g) Sobrenomes que a forma composta é a mais conhecida:

ECA DE QUEIROZ MACHADO DE ASSIS

h) Sobrenomes com prefixos:

DE LUCCA DI DIO
DI FIORE LA SALE
LO SCHIAVO O'CONNOR
VAN DYCK VON BRAUN

Obs.: 19) para nomes de origem estrangeira, fazer a
entrada pelo prefixo quando assim forem
identificados nas publicagées; 29 o prefixo pode
ser grafado tanto maiusculo como minusculo.

4.1.2 Titulo

O titulo é nome ou expresséao/frase que distingue e individualiza um jornal,
um livro, uma revista ou uma outra publicacéo, e deve ser reproduzido igual ao

apresentado na obra e grafado em itélico:
a) Titulo e subtitulo de uma publicacdo néo-periédicat:
— titulo deve ser grafado em itdlico,
— separar o titulo do subtitulo por dois-pontos,

— subtitulo ndo deve ser grafado,

! Publicacdo néo-periédica: obra ndo seriada, ou seja, completa, podendo ser formada por mais de um
volume/parte, que tenham o mesmo tratamento grafico-editorial e/ou correspondéncia tematica entre si,
como uma colegéo ou série editorial.
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— considerar a grafia da nomenclatura cientifica (espécie), do idioma

publicado e as regras gramaticais,

— o titulo é antecedido de dois espacgos, um ponto-final e precedido de

dois espacos.

Exemplo 18: Titulo da obra em itdlico, dois-pontos e subtitulo ndo grafado em itdlico.
Ponto.

Direitos autorais de obras protegidas: uma orientagdo a ser considerada.

Hepatitis E and pregnancy: Understanding the pathogenesis.

Obs.: titulo muito longo pode ter suas Gltimas palavras
suprimidas e substituidas por reticéncia, desde
que ndo alterado o sentido.

b) Titulo de uma publicacéo periédica?:
— deve ser grafado em itdlico,

— deve ser escrito por extenso,

— se nome genérico, deve se acrescida a preposicdo “da” ou “de”, mais

o nome da entidade autora/editora,

Exemplo 19: Titulo do periédico em itdlico e letras maiUsculas e minusculas (no caso de
ser utilizado artigo). Virgula.

Cuadernos de Politica Criminal,
Revista Brasileira de Politica Internacional,
Veja,

Jornal do Brasil,

Exemplo 20: Titulo genérico do periédico, a preposicdo “da ou do” entre colchetes e
nome da entidade autora, em itdlicos. Virgula.

Didrio Oficial [da] Republica Federativa do Brasil,

Boletim Estatistico [do] Superior Tribunal de Justica,

2 Publicagéo periédica: obra seriada, ou seja, apresentada em unidades fisicas sucessivas, destinada a ser
continuada indefinidamente.
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Exemplo 21: Titulo do periédico em letras maitsculas (no caso de ser referenciado como
um todo). Ponto.

REVISTA BRASILEIRA DE POLITICA INTERNACIONAL.

O GLOBO.

4.1.3 Edicéo

A edicdo é o numero de vezes que uma obra foi publicada. Deve ser

indicada somente a partir da segunda edi¢éo e na lingua do documento:

Exemplo 22: Numero da edic¢éo. Ponto. Palavra editora abreviada no idioma original.
3. ed.
6" ed.

Obs.: ndo precisa apresentar a 19 edigéo.

Exemplo 23: Numero da edic@o. Ponto. Palavra editora abreviada no idioma do original.
Nome(s) da(s) emenda(s) e acréscimo(s) abreviados no idioma original.

3. ed. rev., atual. e aum.

4.1.4 Editora

A editora/gravadora/produtora é a responsavel pela producéo editorial de
um documento. O elemento da editora é composto da cidade e do nome da

editora.
a) Cidade:
— deve ser escrito tal como estd no documento,
— se houver mais de uma cidade indicada, selecione a mais destacada,

— em periddico, colocar virgula no lugar dos dois-pontos,

Exemplo 24: Nome da cidade. Dois-pontos ou, em periédicos, virgula.
Campo Grande:
Séo Paulo,
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Exemplo 25: Nome da cidade homénima, virgula e unidade fiscal. Dois-pontos ou, em
periédicos, virgula.

Bandeirantes, GO:
Bandeirantes, MS,

Exemplo 26: Entre colchetes, o nome da cidade que néo estd no documento, mas foi
possivel ser identificado. Dois-pontos ou, em periédicos, virgula.

[Rio Verde, GOJ:
[Curitiba],

Exemplo 27: Entre colchetes, a expresséo sine loco abreviada, indicando que a cidade néo
pode ser identificada. Dois pontos ou, em periédicos, virgula.

[S.1]:
[S.1],

b) Nome:

deve ser escrito tal como estd no documento,
— abreviar o prenome quando o editor for nome de pessoq,
— suprimir palavras que indicam a natureza juridica ou comercial,

— se houver 2 editoras, indique as duas em suas respectivas cidades,

separadas por ponto-e-virgula,
— se houver mais de 2 editoras indicadas, selecione a mais destacada,
— néo indicar a editora quando ela for autora,

— mencionar a editora quando referenciar o periédico como um todo

(colegdo, fasciculo, nimero...),

Exemplo 28: Nome(s) do(s) editor(es). Virgula.
Atlas, J. Olympio, Ed. Santos,

EDUSP, LTr, Cambridge Press,
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Exemplo 29: Entre colchetes a expressdo sine nomine abreviada, indicando que o
editor/editora ndo pode ser identificado. Dois-pontos.

[S.n.]:
Exemplo 30: Entre colchetes, as duas expressdées abreviadas S.I. (sem local/sine loco) e
S.n. (sem editor/sine nomine). Dois-pontos.

[S.l.: S.n.]:

4.1.5 Data

Em um documento ou periédico, a data/ano da publicacéo/distribuicGo/
copirraite/impress@o/depésito deve sempre ser apresentada em algarismo

ardbico, e o més, na grafia do idioma original:

Exemplo 31: Ano certo de publicagdo do Documento.

1990.

Exemplo 32: Ano incerto de publicacdo do Documento, entre colchetes.

[2000]. ano certo, mas nédo indicado
[1920%2]. ano provavel

[198-]. década certa

[198-2]. década provavel

[19--]. século certo

[19--2]. século provavel

1930-1980. ano do primeiro e do Ultimo volume com publicagdo

encerrada

[S.d.]. sem ano de publicacéo

Obs.: essa notacdo de ano vale também para
periddicos.
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Exemplo 33: Data de publicagdo do Periédico, na grafia do idioma original. Ponto.

maio/jun. 2010. periodo de meses e o ano na edigdo

mar. 2003. més e ano na edicdo

veréo 1999. estagdo do ano na edicéo

3. trim. 2000. trimestre e ano na edicéo

1. sem. 2000. semestre e ano na edigdo

2000- . ano da primeira edicdo publicada e espaco para a

Ultima edicGo a ser publicada

1930-1980. ano da primeira e da Oltima edicGo com publicacéo
encerrada

[S.d.]. sem data de publicacéo

[ ] qualquer informacdo néo identificada mas inserida na

referéncia, deve estar entre colchetes.

4.2 ELEMENTOS COMPLEMENTARES

Os Elementos Complementares s@o as informagdes opcionais &
identificacgo do documento, mas, se acrescidas aos elementos essenciais,

possibilitam melhor diferenciagéo do documento referenciado.

Obs.: se optar em incluir elementos complementares,
procure colocar em todas as referéncias da Lista.

Outras informacgdes que podem fazer parte:

30 p. documento com 30 pdginas (frente e verso)

50 f. documento com 50 folhas (frente)

3v documento com 3 volumes

3v.em?2 documento com 3 volumes bibliograficos, em 2
fisicos
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v. 2

p. 30-63

parte 5

cap. 12

Paginacéo irregular
Néo paginado

il.

il. color.

18 cm x 10 cm
(Novo tempo)
(Antropologia, n. 10)

No prelo

1 CD-ROM

Resenha de:

refere-se somente ao volume 2

refere-se ao intervalo de pagina de uma parte
refere-se a uma parte especifica, parte 5
refere-se a um capitulo especifico, capitulo 12
documento tem paginacéo irregular
documento sem paginacgdo

ilustracdo de qualquer natureza

ilustragdo colorida de qualquer natureza
dimenséo do documento/imagem

nome de uma colecéo

nome de uma série e o seu numero

documento ainda néo publicado, mas j& sabidos

os dados da publicacdo
publicado num CD-ROM

dados do documento em que foi publicada a

resenha

4.3 NOTACAO POR TIPO DE DOCUMENTO

Referéncias sGo um conjunto padronizado de elementos (essenciais e/ou

complementares) descritivos retirados de um documento, que permite sua

identificacdo individual.

Os modelos de cada tipo de documento estardo exemplificados nesta

secdo, para que vocé possa, estando com o documento em méos, atualizando os

dados, fazer a sua notacdo correta.
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4.3.1 Livro no todo

Obs.: titulo é antecedido de dois espagos, um ponto e
precedido de dois espacos.

Exemplo 34: O livro possui 500 pdginas.

ARANGUEZ SANCHEZ, C. El delito de blanqueo de capitales. Barcelona:
Marcial Pons, 2000. 500 p.

Exemplo 35: O livro estda disponivel em PDF no site do Ministério.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Assisténcia a Saude. Manual de
legislagdo em saude da pessoa portadora de deficiéncia. 2. ed. rev. e atual.
Brasilia, DF: Ed. Ministério da Saude, 2006. (Série B. Textos Bésicos de
SAUDE). Disponivel em:
<http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/legislacao_deficiencia.pdf>.
Acesso em: 18 ago. 2015.

Exemplo 36: A 10° edicao foi revisada, atualizada e ampliada.

GRINOVER, A. P.; GOMES FILHO, A. M.; FERNANDES, A. S. As nulidades
no processo penal. 10. ed. rev. e atual. SGo Paulo: Revista dos Tribunais,
2012.

Exemplo 37: Corresponde a 19° edicéo.

HARADA, K. Direito financeiro e tributario. 19. ed. Sado Paulo: Atlas, 2014.

Exemplo 38: Foi utilizado somente o volume 2.
LOPES JUNIOR, A. Direito processual penal e sua conformidade
constitucional. Rio de Janeiro: Lumen Juris, 2009. v. 2.

Exemplo 39: A obra foi originada de uma dissertagdo de mestrado.

MEY, E. S. A. Catalogacdo e descricdo bibliogréfica: contribuigdes a uma
teoria. Brasilia, DF: ABDF, 1987. Originalmente apresentada como
dissertacéo de mestrado, Universidade de Brasilia, 1986.
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Exemplo 40: A obra foi traduzida para o portugués por José Lopes.

SANCHES, T. O crime do colarinho branco. Traducéo José Lopes. Séo
Paulo: Saraiva, 2000.

Exemplo 41: A obra foi traduzida com base em outra traducéo, indica-se, além da lingua
do texto traduzido, a do texto original.

SAADI, S. O jardim das rosas... Traducéo Aurélio Buarque de Holanda. Rio
de Janeiro: J. Olympio, 1944. 124 p. (Colecdo Rubaiyat). Verséo francesa
de Franz Toussaint do original darabe.

Exemplo 42: A obra faz parte de uma colegéo e foi utilizado o volume 1.

VERNE, J. Volta ao mundo em 80 dias. Séo Paulo: Novo Brasil, 1984. 277
p. (Colecdo Os Grandes Cléssicos da Literatura, v. 1).

4.3.2 Livro - capitulo/parte/volume/verbete

Exemplo 43: Foi utilizado somente o capitulo do autor Costa, que faz parte da obra
organizada por Baltazar Junior e Moro.

COSTA, S. G. Lavagem de dinheiro: o tipo objetivo da lavagem de
dinheiro. In: BALTAZAR JUNIOR, J. P.; MORO, S. F. (Org.). Lavagem de
dinheiro: comentdrios a lei pelos juizes das varas especializadas em

homenagem ao Ministro Gilson Dipp. Porto Alegre: Livraria do Advogado,
2011. p. 29-54.

Exemplo 44: Foi utilizado somente o volume 1, que tem titulo e autoria préprios, e que
faz parte da obra coordenada por Balta.

CAVALO BRANCO, S. G. A psicologia antiga. In: BALTA, J. P. (Coord.). A
psicologia. Porto Alegre: Livraria do Psicélogo, 2012. 3 v. v. 1.

Exemplo 45: Verbete da palavra Politica, que estd dentro do Diciondrio Aurélio.

POLITICA. In: FERREIRA, A. B. H. Aurélio século XXI: o diciondrio da Lingua
Portuguesa. 3. ed. rev. e ampl. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1999. p.
510.
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4.3.3 Relatério

Exemplo 46: Relatério de 2011 disponivel na Internet.

BRASIL. Tribunal de Contas da UniGo. Relatério anual de atividades 2011.
Brasilia, DF: Ed. TCU, 2012. 123 p. Disponivel em:
<file:///C:/Users/Mero/Downloads/2011_Relat%C3%B3rio_Anual_Atividad
es.pdf>. Acesso em: 14 ago. 2015.

Exemplo 47: Relatério de 2011 impresso.

AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL (Brasil). Relatério de atividades
2011. Brasilia, DF: ANAC, 2012. 92 p.

4.3.4 Tese/dissertacdo/trabalhos académicos

Exemplo 48: A tese estd disponivel no site da Universidade.

BORGES, J. A. S. Do braille ao DOSVOX: diferencas nas vidas dos cegos
brasileiros. 2009. 343 f. Tese (Doutorado em Engenharia de Sistemas e
Computacao) — Universidade Federal do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro,
2009. Disponivel em:
<http://teses2.ufri.br/Teses/COPPE_D/JoseAntonioDosSantosBorges.pdf>.
Acesso em: 17 nov. 2015.

Exemplo 49: A dissertagdo tem 155 folhas.

MULATINHO, L. M. Andlise do sistema de gestdo em segurancga e saude no
ambiente de trabalho em uma instituicdo hospitalar. 2001. 155 f.
Dissertacdo (Mestrado em Desenvolvimento e Meio Ambiente) —
Universidade Federal da Paraiba, Joéo Pessoa, 2001.

Obs.: 0 1° ano corresponde & data da defesa; o 2° ano
corresponde a data da publicagéo.

4.3.5 Revista (periédico)

Exemplo 50: Foi utilizado o nimero 42 do periédico.

CADERNOS SAUDE COLETIVA. Rio de Janeiro: IESC/UFRJ, n. 42, 2006.
Trimestral.

Parte IV — Elaboragéo das Referéncias ‘ 147 ‘



el o
& ok
Manual para Padronizacéo de Trabalhos de Graduacéo e Pés-Graduacgéo v

Exemplo 51: Indica que o periédico que iniciou em 1987 ainda continua sendo produzido.

CADERNOS SAUDE COLETIVA. Rio de Janeiro: IESC/UFRJ, 1987- .

Exemplo 52: Foi utilizado um artigo do periédico, e que também pode ser acessado em
PDF ou pelo Digital Object Identifier (DOI) na base de dados SciELO.

DAYRELL, J. O jovem como sujeito social. Revista Brasileira de Educacdo,
Rio de Janeiro, n. 24, p. 40-54, 2003. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/pdf/rbedu/n24/n24a04.pdf>. Acesso em 12 fev.
2010.

DAYRELL, J. O jovem como suijeito social. Revista Brasileira de Educacgdo,
Rio de Janeiro, n. 24, p. 40-54, 2003. doi:
http://dx.doi.org/10.1590/S1413-24782003000300004

Exemplo 53: Texto disponivel no site da Veja.

GOULART, N. ‘Third culture kids': a aventura das criancas globalizadas.
Veja.com, Séo Paulo, 27 maio 2010. Néo paginado. Disponivel em:
<http://veja.abril.com.br/noticia/educacao/third-culture-kids-aventura-
criancas-globalizadas-561221.shtml>. Acesso em: 12 jun. 2010.

Exemplo 54: Texto disponivel na versdo impressa da Veja.

IOSCHPE, G. O amor constréi. Mas néo ensina tabuada. Veja, Séo Paulo,
ano 43, n. 10, p. 102-103, 10 maio 2010. Semanal.

Exemplo 55: Foi utilizado um artigo do periédico, que estéd disponivel no Suplemento 2, e
que também pode ser acessado em PDF na base de dados SciELO.

KINRYS, G.; WYGANT, L. E. Transtorno de ansiedade em mulheres: género
influencia o tratamento? Revista Brasileira de Psiquiatria, Séo Paulo, v. 27,
p. S43-550, 2005. Suplemento 2. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/pdf/rbp/v27s2/pt_ a03v27s2.pdf>. Acesso em: 14
ago. 2015.

Exemplo 56: Foi utilizado um artigo do periédico, que estd disponivel na versdo impressa.

VILARDI. C. S. O crime de lavagem de dinheiro e o inicio de sua execucéo.
Revista Brasileira de Ciéncias Criminais, SGo Paulo, v. 12, n. 47, p. 11-30,
2004.
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4.3.6 Jornal (periédico)

Exemplo 57: Foi utilizado um artigo do periédico, e que também pode ser acessado em
PDF na base de dados prépria.

CERQUEIRA, A. T. A. R.; CREPALDI, A. L. Qualidade de Vida em doencas
pulmonares crénicas: aspectos conceituais e metodolégicos. Jornal de
Pneumologia, Séo Paulo, v. 26, n. 4, p. 207-213, 2000. Disponivel em:
<http://jornaldepneumologia.com.br/PDF/2000 26 4 7 portugues.pdf>.
Acesso em: 14 ago. 2015.

Exemplo 58: Texto disponivel no site do Jornal do Brasil.

ELOY, C. Anac distribui folhetos sobre novos direitos de passageiros.
Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, 16 jun. 2010. Disponivel em:
<http://jbonline.terra.com.br/pextra/2010/06/15/e150625015.asp>.
Acesso em: 12 jan. 2010.

Exemplo 59: Texto disponivel no Caderno Ciéncia e Saude da Folha de S. Paulo, verséo
impressa.

GRELLET, F. Crocodilo-tatu pré-histérico viveu em SP. Folha de S. Paulo,
Séo Paulo, ano 49, 8 jul. 2009. Caderno Ciéncia e Saude, p. 14.

4.3.7 CD/DVD/Filme

CENTRAL do Brasil. Diregéo: Walter Salles Junior. Produgdo: Martire de
Clermont-Tonnerre e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro;
Marilia Pera; Vinicius de Oliveira; Sénia Lira; Othon Bastos; Matheus
Nachtergaele e outros. Roteiro: Marcos Bernstein, Jodo Emanuel Carneiro e
Walter Salles Junior. [S.1.]: Le Studio Canal; Riofilme; MACT Productions,
1998. 1 bobina cinematogréfica (106 min), son., color., 35 mm.

4.3.8 Anais/Proceedings/resumos de eventos

Exemplo 60: Foi utilizado um painel publicado nos Anais do Congresso.

FERNANDES, M.; GOMIDE JUNIOR, S. Revalidacéo do Instrumento de
Medida de Percepcéo de Saude Organizacional. In: CONGRESSO NORTE
NORDESTE DE PSICOLOGIA, 5., 2007, Maceié. Anais... Maceié:
UFAL/CRP15/FUNDEPES, 2007. Painel.
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Exemplo 61: Foi utilizado um artigo publicado nos Anais do Simpésio, que também pode
ser acessado em PDF no site da AssociacGo Educacional Dom Bosco.

AFFONSO, L. M. F.; ROCHA, H. M. Fatores organizacionais que geram
insatisfacdo no servidor publico e comprometem a qualidade dos servigos
prestados. In: SIMPOSIO DE EFICIENCIA EM GESTAO E TECNOLOGIA, 7.,
2010, Resende, RJ. Anais... Resende, RJ: Associacdo Educacional Dom
Bosco, 2010. p. 1-15. Disponivel em:
<http://www.aedb.br/seget/arquivos/artigos10/234_SEGeT_Fat_Organizac
ionais_c_autores.pdf>. Acesso em: 19 jan. 2015.

4.3.9 Banco de dados

BIREME. Centro Latino-Americano e do Caribe de Informagéo em Ciéncias
da Saude. Base de dados LILACS: Literatura Latino-Americana e do Caribe
em Ciéncias da Saude. Séo Paulo, 1982-2015. Disponivel em:
<http://lilacs.bvsalud.org/>. Acesso em: 14 ago. 2015.

FUNGO filamentoso. In: FUNDACAO ANDRE TOSELLO PESQUISAS E
TECNOLOGIA. Catdlogo de culturas. Rio Verde, MS, 2015. CCT n. 7700.
Disponivel em: <http://fat.org.br/catalogo-de-culturas-

online/2termo=s5%C3%A30+paulo&letra=todas>. Acesso em: 14 ago.
2015.

FUNDACAO ANDRE TOSELLO PESQUISA E TECNOLOGIA. Catdlogo de
culturas. Rio Verde, GO, 2015. Disponivel em: <http://fat.org.br/catalogo-
de-culturas-online/2termo=&letra=todas>. Acesso em: 14 ago. 2015.

4.3.10 Bula de remédio

MAGNOPYROL. Responsavel técnico José da Silva. SGo Paulo: Abbott
Laboratérios do Brasil, 1991. Bula de remédio.

4.3.11 Material iconogréfico

KOBAYASHI, K. Doenca dos xavantes. 1980. 1 fotografia. fotografia,
color., 16 cm x 56 cm.

MATTOS, M. D. Paisagem-Quatro Barras. 1987. 1 original de arte, 6leo
sobre tela, 40 cm x 50 cm. Colegéo particular.
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4.3.12 Patente

Exemplo 62: Nome do depositante, Nome do Inventor, Nome do Titular. Titulo da
patente, na lingua original. Classificagéo internacional da patente. Sigla do
pais, seguida do numero da patente. Data do depésito. Indicacgo da
publicacéo onde foi citada a patente, se for o caso:

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de
Instrumentacdo Agropecudria (SGo Carlos, SP). Paulo Estevéo Cruvinel.
Medidor digital multissensor de temperatura para solos. BR n. PI 8903105-
9,26 jun. 1989, 30 maio 1995.

COMMODITES TRADING AND DEVELOPMENT LIMITED, Andre Aspa.
Processo e instalagdo para alcalinizar e pasteurizar as sementes de cacau
antes de seu esmagamento. Int. CI3 A 23 G 1/02. BR n. PI 8002165, 2 abr.
1980. Revista de Propriedade Industrial, n. 527, p. 1-15, 1980.

4.3.13 E-mail

Nao utilizar.

Obs.: mensagens trocadas por e-mail tém carater
informal, interpessoal e efémero, e desaparecem
rapidamente, ndo sendo recomenddvel seu uso
como fonte cientifica ou técnica de pesquisa.

4.3.14 Resenha

CARDOSO, C. M. A cangdo da inteireza: uma visdo holistica da educacéo.
Séo Paulo: Summus Editorial, 1995. Resenha de: PALMA, A. M. F. A cancdo
da inteireza. Revista Brasileira de Estudos Pedagégicos, Brasilia, DF, v. 76,
n. 184, p. 691-698, 1995.

4.3.15 Texto de site/blog

SERASA EXPERIAN. Inadimpléncia do consumidor cresce em abril, revela
Serasa Experian. Séo Paulo, 19 maio 2015. Néo paginado. Disponivel em:
<http://noticias.serasaexperian.com.br/inadimplencia-do-consumidor-
cresce-em-abril-revela-serasa-experian/>. Acesso em: 8 ago. 2015.
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ASSIM SE FAZ. Como planejar o orcamento doméstico. Néo paginado.
Disponivel em: <http://www.assimsefaz.com.br/sabercomo/como-planejar-
o-orcamento-domestico>. Acesso em: 28 maio 2015.

Obs.: texto apresentado em sites sem fundamentagéo
de autores conhecidos, e que podem desaparecer
rapidamente, ndo sdo recomendados como fonte
cientifica ou técnica de pesquisa.

4.3.16 Legislagéo

Constituicio e emendas constitucionais, textos legais infraconstitucionais
(lei complementar e ordindria, medida proviséria, decreto em todas as suas
formas, resolucéo do Senado Federal) e normas emanadas das entidades publicas
e privadas (ato normativo, portaria, resolucdo, ordem de servico, instrugéo

normativa, comunicado, aviso, circular, decisdo administrativa, entre outros).

Elementos 1: Jurisdigdo (ou cabecalho da entidade, no caso de se tratar de normas).
Titulo, numeragéo, data. Ementa. Dados da publicagdo. No caso de
Constituicbes e suas emendas, entre o nome da jurisdicGo e o titulo,
acrescenta-se a palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgagéo,
entre parénteses.

BRASIL. Constituigdo (1988). Emenda Constitucional n. 85, de 26 de
fevereiro de 2015. Altera e adiciona dispositivos na Constituicdo Federal
para atualizar o tratamento das atividades de ciéncia, tecnologia e
inovacéo. Didrio Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF,
27 fev. 2015. Néao paginado. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Emendas/Emc/emc85
.htm>. Acesso em: 28 ago. 2015.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil. Brasilia, DF: Ed. Senado, 1988.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Decreto n. 6.949, de 25 de agosto de
2009. Promulga a Convengéo Internacional sobre os Direitos das Pessoas
com Deficiéncia e seu Protocolo Facultativo, assinados em Nova York, em
30 de marco de 2007. Didrio Oficial [da] Republica Federativa do Brasil,
Brasilia, DF, 26 ago. 2009. Nédo paginado. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-
2010/2009/decreto/d6949.htm>. Acesso em: 28 ago. 2015.
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BRASIL. Constituigdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil. Didrio Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 5
out. 1988. Néao paginado. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm>.
Acesso em: 28 nov. 2014.

MATO GROSSO DO SUL. Governo do Estado. Decreto n. 11.676, de 17
de agosto de 2004. Regulamenta a aquisigdo de bens e servigos para
6rgdos e entidades estaduais mediante licitagdo na modalidade de
pregéo. Didrio Oficial [do] Estado do Mato Grosso do Sul, Campo Grande,
18 ago. 2004. Disponivel em:
<http://www.tims.jus.br/sistemas/biblioteca/legislacao_comp.php2lei=20
235&original=1>. Acesso em: 14 jul. 2015.

CAMPO GRANDE. Prefeitura Municipal. Decreto n. 9.243, de 5 de maio
de 2005. Dispée sobre a modalidade licitatéria de pregéo por meio da
utilizagéo de recursos de tecnologia da informacé@o no a@mbito do
Municipio de Campo Grande-MS. Didrio Oficial [de] Campo Grande,
Campo Grande, MS, 2005. Disponivel em:
<http://www.pmcg.ms.gov.br/cecom/canaisTexto?id_can=1255>. Acesso
em: 14 jul. 2015.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Decreto-lei n. 3.298, de 20 de
dezembro de 1999. Regulamenta a Lei n. 7.853, de 24 de outubro de
1989, dispoe sobre a Politica Nacional para a Integracéo da Pessoa
Portadora de Deficiéncia, consolida as normas de protecéo, e da outras
providéncias. Didrio Oficial [da] RepUblica Federativa do Brasil, Brasilia,
DF, 21 dez. 1999. Néao paginado. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/decreto/d3298.htm>. Acesso em:
28 set. 2014.

BRASIL. Ministério da Fazenda. Receita Federal do Brasil. Instrucéo
Normativa n. 1.117, de 30 de dezembro de 2010. Dispoe sobre o célculo
do imposto sobre a renda na fonte e do recolhimento mensal obrigatério
(carné-leéo) de pessoas fisicas no ano-calenddrio de 2011. Didrio Oficial
[da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 31 dez. 2010b. Néao
paginado. Disponivel em:
<http://www.receita.fazenda.gov.br/legislacao/ins/2010/in11172010.ht
m>. Acesso em: 5 jan. 2011.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Medida Proviséria n. 482, de 28 de
abril de 1994. Dispbe sobre o Programa de Estabilizacdo Econémica, o
Sistema Monetdrio Nacional, institui a Unidade Real de Valor (URV) e da
outras providéncias. Didrio Oficial [da] Republica Federativa do Brasil,
Brasilia, DF, 29 abr. 1994a. Néo paginado. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_ 03/MPV/1990-1995/482.htm>.
Acesso em: 4 dez. 2014.
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BRASIL. Ministério do Meio Ambiente. Portaria n. 358, de 30 de setembro
20089. [Institui o Programa Nacional de Conservagéo do Patriménio
Espeleolégico]. Didrio Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia,
DF, 1° out. 2009. Néo paginado. Disponivel em:
<http://www4.icmbio.gov.br/cecav//download.php?id_download=1048>
. Acesso em: 5 jan. 2011.

BRASIL. Conselho Federal de Medicina. Resolugdo n. 1.488, de 11 de
fevereiro de 1998. Dispbe de normas especificas para médicos que
atendam o trabalhador. Didrio Oficial [da] Republica Federativa do Brasil,
Brasilia, DF, 6 mar. 1998. Disponivel em:
<http://www.portalmedico.org.br/resolucoes/CFM/1998/1488 1998.pdf
>. Acesso em: 28 nov. 2014.

RIO DE JANEIRO. Governo do Estado. Lei Ordindria n. 3.708, de 9 de
novembro de 2001. Institui cota de até 40% (quarenta por cento) para as
populagdes negra e parda no acesso a universidade do Estado do Rio De
Janeiro e a Universidade Estadual do Norte Fluminense. Didrio Oficial
[do] Estado do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, 11 dez. 2001. Disponivel
em: <http://www.jusbrasil.com.br/legislacao/90840/lei-3708-01-rio-de-
janeiro-ri>. Acesso em: 25 ago. 2010.

4.3.17 Jurisprudéncia (sumulas, enunciados, acérddos, sentencas e
demais decisdes judiciais)

Elementos 2: JurisdicGo e 6rgdo judicidrio competente. Titulo (natureza da decisGo ou
ementa) e nomero. Partes envolvidas (se houver). Relator. Local, data.
Dados da publicacéo que a divulgou.

RIO DE JANEIRO. Tribunal Regional Federal (2° Regiéo). Apelagdo criminal
n. 200050010031876. Apelante Gutman Uchoa de Mendonca. Advogado
Jose William de Freitas Coutinho. Apelado Ministério Publico Federal.
Relator Desembargador Federal André Fontes. Rio de Janeiro, 6 maio
2009. Origem 1° Vara Federal Criminal de Vitéria/ES. Disponivel em:
<http://www.trf2.gov.br/iteor/RJ0108210/1/37/257553.rtf>. Acesso em:
12 nov. 2010.

AMAZONAS. Tribunal de Justica. Agravo de Instrumento n. 2009.004394-2.
Agravante: Ministério PUblico do Estado do Amazonas. Agravados: Estado
do Amazonas e Delegado Geral da Policia Civil do Estado do Amazonas.
Relator: Des. Domingos Jorge Chalub Pereira. Manaus, 28 ago. 2009.
Decisdo n. 09/2009 — VP. Disponivel em:
<http://www.ampid.org.br/ampid/Docs PD/Decis%C3%A30_Agravo_Polici
aAmazonas.pdf>. Acesso em: 1° set. 2015.
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BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Habeas Corpus n. 89.429-1. Paciente:
Edilson de Souza Silva e co-atores relatora do inquérito n. 529 do Superior
Tribunal de Justica e Superintendente da Policia Federal no Distrito Federal.
Relatora: Ministra Carmen Lucia. Brasilia, DF, 22 de agosto de 2006.
Disponivel em: <www.stf.gov.br>. Acesso em: 2 ago. 2007.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. A¢Go Direta de Inconstitucionalidade n.
3.853/2006. Requerente: Conselho Federal da Ordem dos Advogados do

Brasil. Requerido: Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso do Sul.
Relatora: Ministra Carmen Lucia. Brasilia, DF, 22 jan. 2007 [néo julgada].
Disponivel em: <www.stf.gov.br>. Acesso em: 5 ago. 2007.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Agravo Regimental no Recurso
Extraordindrio n. 365.368-7. Agravante: Municipio de Blumenau.
Agravado: Ministério Publico do Estado de Santa Catarina. Relator: Ministro
Ricardo Lewandowski. Brasilia, DF, 22 de maio de 2007. Disponivel em:
<www.stf.gov.br>. Acesso em: 2 ago. 2007.
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PARTE V

NOTACAO DE

CITACOES DIRETA E
INDIRETA

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, NBR 10520: informacéo e
documentacgdo - citacées em documentos — apresentacdo (2002).
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5 CITACAO

A Norma Brasileira ABNT n. 10.520 (vigente) é a norma que apresenta os
detalhes exigidos para citacdo de uma informagéo extraida do documento/fonte

consultada.

1) O que é uma citagdo?

Citacdo é a mencgdo no seu texto de informacéao/ideia/afirmacéo extraida
de um documento/fonte para sustentar, esclarecer, ilustrar e dar base cientifica

ao assunto apresentado.
E obrigatéria a indicacéo de autoria do documento/fonte consultada.

Todo documento consultado deve estar obrigatoriamente na lista de
Referéncias, mas nem todo documento consultado tem que estar citado no seu
texto e lista de Referéncias, pois ele pode ter sido utilizado somente para construir

seu conhecimento.

2) Qual a origem de uma citacéo?

Uma citagéo pode vir de um Documento (publicado ou néo) ou de dados

obtidos por Informacéo Verbal (palestra, entrevista, comunicagbes, entre outras).

3) Quando ndo usar uma citagdo?

Em assuntos amplamente divulgados, uso comum, rotineiros ou de dominio
puUblico, bem como a originada de publicagbes de natureza didatica (apostilas,

anotacgdes de aula), de sites duvidosos, entre outros.

4) Onde aparece uma citagdo?

No Texto ou em Nota de rodapé.
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5) Quais sé@o os sistemas de chamadas de uma citacGo?
Existem o Sistema Numérico e o Sistema Autor-data:

a) Numérico, a indicacGo de autoria é feita por uma numeragéo Unica e
consecutiva, em algarismos ardbicos, remetendo a lista de Referéncias
ao final do seu trabalho, na mesma ordem que aparece pela primeira

vez no seu texto.

Obs.: 1) este sistema Néo deve ser usado quando hé
notas de rodapé explicativas; 29 a diagramacéo
é mais exigente e dificulta  ajustes
(inser¢do/exclus@o), pois serd  necessdrio
renumerar a lista Referéncias.

b) Autor-Data, a indicaggo de autoria do documento/fonte é feita
sobrenome da pessoa ou nome por extenso da entidade ou, se anénimo,

pelo titulo, ano da publicacéo e, na citagdo direta, o nOmero da pégina.

Obs.: este manual recomenda o uso do sistema Autor-
Data no texto. A Nota de Referéncia a estda sendo
abordada somente para vocé conhecer o recurso.

Podendo ser no TEXTO ou em nota de rodapé (NOTA DE REFERENCIA).

A Nota de Referéncia é quando a indicacdo de autoria é feita em nota

de rodapé:

— na primeira vez que aparece a referéncia: esta deve ser referenciada

completa, tal como apresentada na lista Referéncia;
— nas subsequentes:

— somente se estiver na mesma Nota de Referéncia:

— Idem — mesmo autor — id.;

— Ibidem — na mesma obra — ibid.;

— Opus citatum ou Opere citatum — obra citada — op. cit.;
— outras:

— Loco citato — no lugar citado - loc. cit.;
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Passim — aqui e ali, em diversas paginas — passim;

Sequentia — pdginas seguintes ou que se seguem — ef seq.;

Confira, confronte — cf.;

Apud - palavra latina que significa junto a, perto de, em citado

por (citagéo de citagdo).

Dica 17: Nao utilizar Nota Explicativa quando usar o sistema Autor-data em Nota de
Referéncia, pois isso polui o trabalho e pode confundir o leitor.

Dica 18: Vocé deve usar o sistema AUTOR-DATA NO TEXTO, pois é mais facil de
diagramar e permite ajuste (inser¢do/exclusdo) a qualquer momento no seu
texto, sem que precise reorganizar as notas-de-referéncia.

6) Quais sdo os tipos de citacdo?
A citago pode ser Indireta ou Direta:

a) Citacdo Indireta (pardfrase), ideia do autor interpretada e reescrita por

vocé. Podendo essa ideia estar em mais de um pardagrafo ou folha;

b) Citacéo Direta, cépia do texto do documento consultado. Somente deve
ser usada quando a opiniGo do autor estd muito bem escrita, sem
possibilidade de, ao interpretar, ser reescrito.

Obs.: 1) é obrigatério o nUmero da pdgina em citacéo

direta; 2°) a citacdo direta em nota de rodapé
deve estar entre aspas duplas.

5.1 REGRAS DE APRESENTACAO DE CITACOES DIRETA E INDIRETA
NO SISTEMA AUTOR-DATA NO TEXTO

Na Citacdo Indireta, por ser um texto escrito por vocé, mas baseado em
informacdo extraida do documento consultado, ou seja, na ideia/afirmagdo do
autor, é obrigatério colocar os dados da referéncia do documento/fonte
consultada, e esses dados seguem a mesma notagdo da Citacdo Direta, mas sem

o numero de pdgina do documento/fonte consultada.
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Certas particularidades devem ser observadas ao fazer uma citacéo, e 7 as
mais especificas: quanto a Autoria; quanto ao Texto; quanto ao numero de
Linhas; quanto @ Pontuacéo; quanto ao Texto Legal; quanto a citacdo de Tabelas

e llustragdes; e quanto a apresentagdo de relatos/depoimentos.

5.1.1 Quanto a autoria

Para seu melhor entendimento, serd exemplificada a notacéo de cada uma

s

das situacgées quanto a autoria. Primeiro é apresentado como estd na lista
Referéncias e, em seguida, como deve aparecer a notacdo no texto — podendo
estar contextualizada (quando o autor é quem fala/afirma) ou no final do

pardgrafo/frase.

Exemplo 63: Autoria contextualizada, parafrase e sem numero da pdgina:

Oliveira (2011) afirma que os Direitos Intelectuais cuidam das coisas néo

tangiveis, como as novidades criadas pela mente humana.

Exemplo 64: Autoria no final do pardagrafo/frase, citagéo direta e com nimero da pagina:

Sendo fundamentais para assegurar sua soberania e desenvolvimento, “Os

Direitos Intelectuais cuidam das coisas intangiveis [...]” (OLIVEIRA, 2011, p. 15).

Obs.: a chamada da autoria deve permitir sua
correlaggo na lista Referéncias, ou seja, todo
autor referenciado no texto deve ter sua
referéncia completa na lista Referéncias ou em
nota de rodapé.

Séo 12 as situagdes que devem ser observadas quanto a autoria:

a) 1 autor:

Lista Referéncias:
SILVA, M. E. Direitos das obras protegidas. Séo Paulo: Leitura, 2010.

Contextualizado:

Silva (2010) / Silva (2010, p. 5)
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Final do pardgrafo/frase:

(SILVA, 2010). / (SILVA, 2010, p. 5).

b) 2 autores:
Lista Referéncias:

CRUZ, M. E.; SILVA, J. R. Obras protegidas e seus direitos. Séo Paulo:
Leitura, 2011.

Contextualizado:
Cruz e Silva (2011) / Cruz e Silva (2011, p. 5)
Final do pardgrafo/frase:

(CRUZ; SILVA, 2011). / (CRUZ; SILVA, 2011, p. 5).

c) 3 autores:
Lista Referéncias:

OLIVER, M. E.; SILVA, J. R.; SANTOS, J. R. Obras protegidas pela lei. Séo
Paulo: Leitura Ativa, 2011.

Contextualizado:
Oliver, Silva e Santos (2011) / Oliver, Silva e Santos (2011, p. 8)
Final do pardgrafo/frase:

(OLIVER; SILVA; SANTOS, 2011). / (OLIVER; SILVA; SANTOS, 2011, p. 8).

d) Mais de 3 autores:
Lista Referéncias:

OLIVEIRA, M. E. et al. Obras protegidas e referenciadas. Séo Paulo: Leitura,
2010.

Contextualizado:
Oliveira et al. (2010) / Oliveira et al. (2010, p. 6)
Final do pardgrafo/frase:

(OLIVEIRA et al., 2010) / (OLIVEIRA et al., 2010, p. 6).
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e) Coincidéncia de sobrenomes de autores:
Lista Referéncias:

OLIVEIRA, J. E. Direitos autorais de obras protegidas: uma orientacéo a ser
considerada. Séo Paulo: Somente Leitura, 2011.

OLIVEIRA, Mdrio R. Obras protegidas pelos direitos. 5. ed. SGo Paulo:
Somente Leitura, 2010.

OLIVEIRA, Mdarcia S. Os seus direitos. 2. ed. Brasilia, DF: Leitura, 2015.

Contextualizado:
Oliveira, M. (2010) / Oliveira, J. (2011, p. 6)
Final do pardgrafo/frase:
(OLIVEIRA, J., 2011) / (OLIVEIRA, Mdrio, 2010, p. 6).
Obs.: caso persista a coincidéncia do sobrenome,
colocar os pré-nomes por extenso — no texto e
também na lista Referéncias.
f) Diversos documentos do mesmo autor, no mesmo ano:

Lista Referéncias:

OLIVEIRA, J. E. Direitos autorais de obras protegidas: uma orientacéo a ser
considerada. Sdo Paulo: Somente Leitura, 2011a.

OLIVEIRA, J. E. Direitos autorais. Sao Paulo: Leitura, 2011b.

Contextualizado:
Oliveira (2011a) / Oliveira (2011b, p. 6)
Final do pardgrafo/frase:

(OLIVEIRA, 2011a) / (OLIVEIRA, 2011b, p. 6).

g) Diversos documentos do mesmo autor, em anos diferentes:
Lista Referéncias:
OLIVEIRA, J. E. Direitos autorais. Séo Paulo: Leitura, 2010.

OLIVEIRA, J. E. Direitos autorais de obras protegidas: uma orientacéo a ser
considerada. Séo Paulo: Somente Leitura, 2015.
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Contextualizado:

Oliveira (2010, 2015)
Final do pardgrafo/frase:

(OLIVEIRA, 2010, 2015).

Obs.: 19) isto somente pode ocorrer em parafrase; 29
anos em ordem cronolégica.
h) Diversos documentos de autores diferentes:

Lista Referéncias:

CRUZ, M. E.; SILVA, J. R. Obras protegidas e seus direitos. Sao Paulo:
Leitura, 2011.

OLIVEIRA, M. S. Os seus direitos. 2. ed. Brasilia, DF: Leitura, 2010.

SILVA, M. E. Direitos das obras protegidas. Séo Paulo: Leitura, 2015.
Contextualizado:

Cruz e Silva (2011), Oliveira (2010) e Silva (2015)

Obs.: apresentar os autores em ordem alfabética.

Final do pardgrafo/frase:
(CRUZ; SILVA, 2011; OLIVEIRA, 2010; SILVA, 2015).

Obs.: apresentar os autores em ordem alfabética.

i) Autor entidade:
Lista Referéncias:

EMPRESA DE DIREITOS DO AUTOR. Obras referenciadas. Acre: Leitura,
2010.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil de 1967. Didrio Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia,
DF, 20 out. 1967. Néao paginado. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constit/Constitui%C3%A7a067.htm>.
Acesso em: 8 jan. 2010.
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Contextualizado:

Empresa de Direitos do Autor (2010)
Empresa de Direitos do Autor (2010, p. 6)

Final do pardgrafo/frase:

(EMPRESA DE DIREITOS DO AUTOR, 2010).
(EMPRESA DE DIREITOS DO AUTOR, 2010, p. 6).
(BRASIL, 1967).

(BRASIL, 2010, p. 6).

Dica 19: Quando a autoria for pais, estado ou municipio cite sempre a autoria no final
do pardagrafo/frase.

j) Sem autoria:
Lista Referéncias:
AS OBRAS protegidas e referenciadas. Rondénia: Leitura, 2010.
Final do pardgrafo/frase:

(AS OBRAS..., 2010) / (AS OBRAS..., p. 6).

Dica 20: Quando a autoria anénima/sem, cite sempre a autoria no final do
pardagrafo/frase.

k) Informacgéo verbal:
Final do pardgrafo/frase:
(informacéo verbal).

Em nota de rodapé:

5 Informacéo/noticia fornecida por José Oliveira no Congresso Municipal de Autoria, em Campo
Pequeno, em 10 de maio de 2010.
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l) Trabalho em fase de elaboracéo:
Final do pardgrafo/frase:
(em fase de elaboracao)®.

Em nota de rodapé:

3 Como Elaborar uma Norma Documental, de autoria de José Oliveira, a ser editado pela Editora
Pequeno, em 2011.

m) Citacéo de citacéo — apud:

A palavra latina apud significa junto a, perto de, em citado por (citagGo de
citacdo). Esta notagéo é empregada para dizer que o autor que afirma (as vezes
por ser muito antiga e vocé ndo teve acesso) foi citado pelo autor da obra que

vocé consultou.

Obs.: somente pode ocorrer em pardfrase.

Dica 21: Tente encontrar o documento/obra original evitando o uso do apud, e,
principalmente, evitando a cépia de um texto que pode néo estar exatamente
como apresentado no documento/obra original.

Lista Referéncias:

CRUZ, M. E. Obras protegidas. Séo Paulo: Leitura, 2011.

Contextualizado:

Oliver® (1960 apud CRUZ, 2011)
Final do pardgrafo/frase:

(OLIVER®, 1960 apud CRUZ, 2011).

Em nota de rodapé:

5 OLIVER, M. E. Obras protegidas pelos direitos do escritor. Sao Paulo: Olhar, 1960.

Obs.: a citagdo de citacdo é um recurso que deve ser
evitado. Deve ser usado quando a obra original
for de dificilimo acesso ou por ser antiga ou em
idioma que vocé ndo domina.
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n) CitacGo de uma obra antiga:

Obs.: 19) devem ser informado os dados da obra e os
dados do autor da obra que vocé teve acesso; 2°)
somente pode ocorrer em pardfrase.

Lista Referéncias:
CRUZ, M. E. Obras protegidas. Séo Paulo: Leitura, 2011.
Contextualizado:

Cruz (2011), ao analisar o pensamento de Luiz Carlos Souza, em A Beleza
da Escrita Cientifica (1940), mostra...

5.1.2 Particularidades da Citagdo Direta quanto ao texto da obra
consultada

Sédo 6 as particularidades da Citacdo Direta que devem ser observadas
quanto ao Pardgrafo: supress@o, interpolacéo, énfase ou destaque, traducéo,

aspas e erro no original:

a) SUPRESSAO do Pardagrafo original deve ser substituida por colchetes e

trés pontos — [...];

Dica 22: Faca supressdo de frase do pardgrafo e ndo de pedagos pequenos de texto. Se
nao for possivel, recorra a parafrase.

b) INTERPOLACAO (acréscimo/comentdrio/explicacdo) dentro do Pardgrafo

original deve estar entre colchetes — [texto];

c) ENFASE ou DESTAQUE no Pardgrafo original deve ser grifado
(sublinhado/itdlico) e acrescido da expressé@o grifo nosso. Caso j@ exista
énfase ou destaque no texto original, acrescente a expresséo grifo do

autor;

d) TRADUCAO, caso tenha traduzido o texto original, acrescente a

expresséo traducdo nossa.

Obs.: se preferir, o texto original podera ser colocado
em nota de rodapé, entre aspas.
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e) ASPAS, caso haja aspas duplas no texto original substitui-la por aspas

simples;

f) ERRO ou GRAFICA DO ORIGINAL, caso encontre erros ortogrdfico/légico
ou grafia diferente das regras atuais, mantenha-o e acrescente logo
apdés a notagdo [sic], isto indica ao leitor que é assim que estd no

original.

Texto exemplo:

Os Direitos Intelectuais cuidam das coisas intangiveis, como as inovagoes
criadas pela mente. Sob essa drea também estdo os direitos sobre livros, os de

III

“propriedade industrial” e os conhecimentos e expressées culturais tradicionais.
Entramos em contato com obras protegidas quando lemos jornais, revistas ou um

livro, quando assistimos a filmes, ou simplesmente quando acesamos @ Internet.

Exemplo 65: Destaque seu (em itdlico), supressGo no meio, erro, interpolacéo
(comentdrio):

Os Direitos Intelectuais cuidam das coisas intangiveis, como as
inovagoes criadas pela mente. [...] Entramos em contato com obras
protegidas quando lemos jornais, revistas ou um livro, quando
assistimos a filmes, ou simplesmente quando acesamos [sic] a
Internet [qualquer texto publicado]. (OLIVEIRA, 2011, p. 15, grifo
Nosso).

Exemplo 66: Destaque do autor (em itélico, conforme o original), aspas simples,
supressdo no final:

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que “Sob essa drea também
estGo os direitos sobre livros, os de ‘propriedade industrial’ e os conhecimentos e
expressées culturais tradicionais [...]”, sendo fundamentais para assegurar sua

soberania e desenvolvimento.

5.1.3 Particularidades da Citagéo Direta quanto ao nUmero de Linhas

Séo 2 as particularidades da Citacéo Direta que devem ser observadas

guanto ao numero de Linhas: as que tém até 3 linhas e as com mais de 3 linhas:
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a) Até 3 linhas:

O texto copiado deve estar contextualizado no seu pardgrafo; estar entre

aspas duplas; e com os dados da referéncia do documento consultado.

Exemplo 67: Autoria  contextualizada; texto original comecando no inicio do
pardagrafo/frase; supresséo de texto.

Oliveira (2011, p. 15) afirma que “Os Direitos Intelectuais cuidam das
coisas intangiveis, como as inovacdes criadas pela mente. [...]”, sendo

fundamentais para assegurar sua soberania e desenvolvimento.

Obs.: o texto original comeca com letra maiuscula.

Exemplo 68: Autoria no final do paragrafo/frase; texto original comegando no inicio do
paragrafo/frase; supressédo de texto.

Sendo fundamentais para assegurar sua soberania e desenvolvimento, “Os

Direitos Intelectuais cuidam das coisas intangiveis, como as inovacdes criadas

pela mente [...]” (OLIVEIRA, 2011, p. 15).

b) Mais de 3 linhas:

O texto copiado deve estar recuado 4 cm da margem esquerda;
alinhamento justificado; sem aspas; fonte 11; espaco entre linhas simples;
espacamentos antes 6 pt e depois 18 pt; e com os dados da referéncia do

documento consultado.

Dica 23: A quantidade de linhas deve ser observada somente depois que o texto do
documento consultado estiver transcrito na estética exigida para uma citagdo
direta.

Exemplo 69: Autoria no final do paragrafo original; sem supresséo:

Os Direitos Intelectuais cuidam das coisas intangiveis, como as
inovacoes criadas. Sob essa drea também estGo os direitos sobre
livros, os de propriedade industrial e os conhecimentos e
expressées culturais tradicionais. Entramos em contato com obras
protegidas quando lemos jornais, revistas ou um livro, quando
assistimos a filmes, ou simplesmente quando acessamos a Internet.
(OLIVEIRA, 2011, p. 15, grifo do autor).
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Exemplo 70: Autoria contextualiza no teu pardgrafo que apresenta/antecede a citacéo
direta; supressdo de frase no meio do pardgrafo original:

Sendo fundamentais para assegurar sua soberania e desenvolvimento,

sendo que para Oliveira (2011, p. 15, grifo nosso):

Os Direitos Intelectuais cuidam das coisas intangiveis, como as
inovacgoes criadas pela mente. [...] Entramos em contato com obras
protegidas quando lemos jornais, revistas ou um livro, quando
assistimos a filmes, ou simplesmente quando acessamos a Internet.

5.1.4 Particularidades quanto a Pontuacéo

O uso do ponto final apés a citagdo direta deve estar de acordo com as

regras gramaticais.

Exemplo 71: CitagGo direta com mais de 3 linhas; supresséo de texto no inicio; autoria no
final; citacdo até o ponto final do paragrafo original:

[...] os conhecimentos e expressées culturais tradicionais. Entramos
em contato com obras protegidas quando lemos jornais, revistas
ou um livro, quando assistimos a filmes, ou simplesmente quando
acessamos a Internet. (OLIVEIRA, 2011, p. 15, grifo do autor).

Exemplo 72: CitagGo direta com mais de 3 linhas; autoria no final; supressdo de texto
final do paragrafo original:

Os Direitos Intelectuais cuidam das coisas intangiveis, como as
inovacdes criadas pela mente. Sob essa drea também estGo os
direitos sobre livros, os de propriedade industrial e os
conhecimentos e expressées culturais tradicionais [...] (OLIVEIRA,
2011, p. 15, grifo do autor).

Exemplo 73: Citacdo direta com menos de 3 linhas; autoria contextualizada; texto até o
ponto final do paragrafo original, mas vocé continua escrevendo:

Oliveira (2011, p. 15) afirma que “[...] Entramos em contato com obras
protegidas quando lemos jornais, revistas ou um livro, quando assistimos a filmes,
ou simplesmente quando acessamos a Internet.”, sendo fundamentais para

assegurar sua soberania e desenvolvimento.
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Exemplo 74: Citacdo direta com menos de 3 linhas; autoria contextualizada; texto até o
ponto final do pardgrafo original, e vocé finaliza seu texto:

Oliveira (2011, p. 15) afirma que “[...] Entramos em contato com obras
protegidas quando lemos jornais, revistas ou um livro, quando assistimos a filmes,

ou simplesmente quando acessamos a Internet.”

Exemplo 75: Citagéo direta com menos de 3 linhas; autoria no final; texto até o ponto
final do pardgrafo original, e vocé finaliza seu texto:

Destacamos a afirmagdo de que “[...] Entramos em contato com obras
protegidas quando lemos jornais, revistas ou um livro, quando assistimos a filmes,

ou simplesmente quando acessamos a Internet.” (OLIVEIRA, 2011, p. 15).

Exemplo 76: Citagdo direta com menos de 3 linhas; autoria contextualizada; supresséo do
texto final do pardgrafo original, e vocé continua escrevendo:

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que “Sob essa drea também
estdo os direitos sobre livros, os de propriedade industrial e os conhecimentos e
expressoes culturais tradicionais [...]”, sendo fundamentais para assegurar sua

soberania e desenvolvimento.

Exemplo 77: CitagGo direta com menos de 3 linhas; autoria contextualizada; supressdo do
texto final do pardgrafo original, e vocé finaliza seu texto.

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que “Sob essa drea também
estGo os direitos sobre livros, os de propriedade industrial e os conhecimentos e

expressées culturais tradicionais [...]".

Exemplo 78: Citag@o direta com menos de 3 linhas; autoria no final; supresséo do texto
final do pardgrafo original.

A afirmacGo mais importante é de que “Sob essa drea também estdo os
direitos sobre livros, os de propriedade industrial e os conhecimentos e expressées

culturais tradicionais [...]" (OLIVEIRA, 2011, p. 15, grifo do autor).
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5.1.5 Particularidades quanto a Texto Legal

Ao citar no texto uma Legislagio (Constituicgo, emendas, textos
infraconstitucionais, normas de entidades publicas e privadas) e Jurisprudéncia
(sumulas, enunciados, acérddo, sentencas e demais decisées judiciais), faz-se
necessdrio fazer a mesma notacdo para referenciar a autoria apresentada nos
itens anteriores, sendo que no texto vocé apresentard também os elementos

essenciais que melhor o identifique:
a) Legislacéao:

Na primeira vez: érgéo competente por extenso; tipo da legislagdo; nome
comum da legislagéo; data por extenso; ementa. Nas demais vezes: sigla do

6rgdo competente; tipo da legislagdo ou nome comum da legislagéo; ano;
b) Jurisprudéncia:

Na primeira vez: érgGo competente por extenso; tipo da jurisprudéncia;
numero; partes envolvidas (se houver); relator; local; data por extenso. Nas

demais vezes: sigla do érgdo competente; tipo da jurisprudéncia; ano.
c) Doutrina:

A notacdo depende do tipo de documento onde foi publicada.

Lista Referéncias:

BRASIL. Presidéncia da Republica. Lein. 9.610, de 19 de fevereiro de 1998.
Altera, atualiza e consolida a legislacGo sobre direitos autorais e déa outras
providéncias. Didrio Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 20
fev. 1998. Ndo paginado. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9610.htm>. Acesso em: 8 dez.
2010.

Na primeira vez que é citada:

A Lei de Direitos Autorais, Lei n. 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, que
altera, atualiza e consolida a legislacéo sobre direitos autorais, em seu artigo 5°,

" _n

inciso |, alinea “a”, assim considera, in verbis:
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Art. 5° Para os efeitos desta Lei, considera-se:

| - publicacgo - o oferecimento de obra literdria, artistica ou
cientifica ao conhecimento do publico, com o consentimento do
autor, ou de qualquer outro titular de direito de autor, por
qualquer forma ou processo;

a) em coautoria - quando é criada em comum, por dois ou mais
autores; [...] (BRASIL, 1998).

As demais vezes que é citada:

A Lei n. 9.610/1998, ao atualizar a legislagéo sobre direitos autorais, ...
(BRASIL, 1998).

A Lei de Direitos Autorais, ao atualizar a legislagcGo sobre direitos, ...
(BRASIL, 1998).

Obs.: caso a ementa seja mais de 2 linhas, use-a
completa em nota explicativa.

Lista Referéncias:

BRASIL. Conselho Nacional de Justica. Resolucdo n. 125, de 29 de novembro de
2010. Dispoe sobre a Politica Judicidria Nacional de tratamento adequado dos
conflitos de interesses no @mbito do Poder Judicidrio e dd outras providéncias.
Didrio da Justica Eletrénico, Brasilia, DF, 1° dez. 2010. Né&o paginado. Texto
compilado a partir da redacédo dada pela Emenda n. 01/2013. Disponivel em:
<http://www.cnj.jus.br///images/atos_normativos/resolucao/resolucao_125 291
12010 _16092014165812.pdf>. Acesso em: 8 jun. 2015.

Na primeira vez que é citada:

De acordo com o Conselho Nacional de Justica (CNJ), por meio da
Resolucdo n. 125, de 29 de novembro de 2010, que dispde sobre a Politica
Judicidria Nacional de tratamento adequado dos conflitos de interesses no @mbito

do Poder Judicidrio...
As demais vezes que é citada:

A Resolugdo CNJ n. 125/2010, ao atualizar tratamento adequado dos
conflitos, ... (BRASIL, 2010).

Obs.: caso a ementa seja mais de 2 linhas, use-a
completa em nota explicativa.
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Lista Referéncias:

MATO GROSSO DO SUL. Governo do Estado. Lein. 1.071, de 11 de julho de
1990. Dispde sobre a criagdo e funcionamento dos Juizados Especiais Civeis e
Criminais no dmbito do Poder Judicidrio do Estado de Mato Grosso do Sul, e da
outras providéncias. Didrio Oficial do Estado do Mato Grosso do Sul, Campo
Grande, MS, 12 jul. 1990. Néo paginado. Disponivel em:
<https://www.tjms.jus.br/sistemas/biblioteca/legislacao_comp.php2lei=5071>.
Acesso em: 8 jun. 2015.

Na primeira vez que é citada:

... Juiz titular do Juizado, nos termos da Lei Estadual n. 1.071, de 11 de
julho de 1990, do Estado de Mato Grosso do Sul, ... (MATO GROSSO DO SUL,
1990).

As demais vezes que é citada:

nos termos da Lei Estadual n. 1.071/1990, processo seletivo

simplificado, dentre advogados com mais de dois anos de efetiva atividade
juridica (MATO GROSSO DO SUL, 1990).

Obs.: a jurisdicdo Estadual ou Municipal deve sempre
estar definida.

5.1.6 Particularidades quanto a citacdo de Tabelas e llustracoes

Todas as tabelas e ilustragdes devem ser apresentadas antes e préoximas ao

texto correspondente, devendo ser sempre referenciadas no texto correspondente.

Contextualizado:

Sob essa drea também estdo os direitos sobre livros, e expressées culturais
tradicionais, sendo fundamentais para assegurar sua soberania e

desenvolvimento, conforme pode ser observado na Tabela 1.

Final do pardgrafo/frase:

Sob essa drea também estdo os direitos sobre livros, e expressées culturais

tradicionais, sendo fundamentais para assegurar sua soberania e

desenvolvimento (TABELA 1).
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5.1.7 Particularidades quanto a apresentacdo de Relato/Depoimento

Em caso de relatos ou depoimentos obtidos por meio de entrevistas (oral ou
escrita), eles podem ser apresentados como Discurso Direto e Discurso Indireto,
seguindo as notacdes de citagdo direta ou indireta, com alteragdo na

apresentagdo do texto com mais de 3 linhas.

O texto transcrito deve estar recuado 2 cm da margem esquerda;
alinhamento justificado; sem aspas; fonte 12 em itdlico; espago entre linhas
simples; espacamentos antes 6 pt e depois 18 pt; e com a identificagdo do

entrevistado entre parénteses e letra normal.

Dica 24: caso o depoimento/relato seja curto e passivel de ser transformado em Discurso
Indireto, este manual recomenda.

Exemplo 1: Relato com mais de 3 linhas, Discurso Direto (citacéo direta):

Sob essa drea também estGo os direitos sobre livros, e expressées
culturais tradicionais, sendo fundamentais para assegurar sua soberania
e desenvolvimento. Eu me sinto nGo ter nenhum intérprete. Minha aluna
necessita ir junto comigo para falar com a bibliotecdria. (Participante 1)

Minha aluna néo precisa ir junto comigo para falar com a bibliotecdria.
Sob essa drea também estdo os direitos sobre livros [...]. (Participante 2)

Eu me sinto ndo ter nenhum intérprete. Minha aluna nd@o precisa ir junto
comigo para falar com a bibliotecdria. Sob essa drea também estdo os
direitos sobre livros, e expressées culturais tradicionais, sendo
fundamentais para assegurar sua soberania e desenvolvimento [...].
(Participante 15)

Obs.: caso precise colocar vérios relatos consecutivos, e
algum tenha 2 ou 3 linhas, pode ser apresentado
com recuo, contanto que, somados, as linhas
deem mais de 3 linhas.
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